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APENDIDE A ‘7/ '

CONTRATO N.° /

PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS DA FOLHA DE PAGAMENTOS
: INTRODUCAO

1.1.  Este APENDICE contém as especificacOes técnicas necessérias a operagdo dos Servicos
a serem contratados pelo MUNICIPIO DE TIANGUA, doravante denominado MUNICIPIO,
para realizacao de pagamentos da folha de saldrios dos servidores piiblicos do Poder Executivo.

1.2. Os pagamentos dos servidores ativos da Administracio Direta do Poder Executivo
Municipal, serdo centralizados numa tnica instituicdo financeira, autorizada pelo Banco Central
do Brasil, conforme detalhado neste instrumento.

2, ABRANGENCIA DO SISTEMA DE PAGAMENTO DE PESSOAL DO MUNICIPIO

2.1. O MUNICIPIO manterd na Institui¢do Financeira vencedora do presente certame,
doravante denominada INSTITUICAO FINANCEIRA, contas bancarias para o funcionamento
do Sistema de Pagamento de Pessoal do Municipio de Tiangud, abrangendo os seguintes
publicos alvos:

2.1.1. SERVIDORES ATIVOS - sio todas as pessoas em atividade nos Orgios da
Administrag@o Direta do Poder Executivo Municipal.

2.2. A INSTITUICAO FINANCEIRA deveri providenciar, em até 90 (noventa) dias apés a
assinatura do CONTRATO, a abertura das contas salério de cada servidor municipal.
Excepcionalmente, mediante solicitacdo da entidade vencedora, poderd haver dilagio do prazo
citado, com fundamento no artigo 65 da lei 8.666/93, por conta da situagdo de pandemia causada
pela COVID-19.

3. PERIODICIDADE DO PAGAMENTO DE PESSOAL DO MUNICIPIO

3.1. O pagamento dos servidores ativos, inclusive o referente a gratificacdo natalina (13°
salario), serd realizado de acordo com calendério definido pelo MUNICIPIO, distribuindo- se
entre eles os depdsitos destinados a remuneracdo das categorias funcionais.

4. CONTAS CORRENTES VINCULADAS AO SISTEMA DE PAGAMENTO DE
PESSOAL
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41. O MUNICIPIO manterd em Agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA,
obrigatoriamente situada no Municipio de Tiangud/CE, conta corrente para efetivacdo dos
servigos de pagamento de remuneracio e proventos, na qual serd depositado, com antecedéncia
de, no minimo, 01 (um) dia ttil da data prevista para o pagamento, o montante liquido dos
créditos do dia.
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4.2. A INSTITUICAO FINANCEIRA deveri estar preparada para atender ao cronograma
de pagamento do pessoal do MUNICIPIO, considerando a totalidade dos servidores ativos.

4.3. A INSTITUICAO FINANCEIRA disponibilizard para a Secretaria Municipal das
Finangas - SEFIN a opcdo de bloqueio e desbloqueio de créditos até um dia antes da
efetivacdo do crédito na conta do servidor, por meio de transmissdo de arquivos, desde que ndo
tenha havido a liberagc@o dos arquivos.

5. MODALIDADES DE PAGAMENTO DE PESSOAL DO MUNICIPIO

5.1. O Sistema de Pagamento de Pessoal do Municipio serd movimentado por meio das
seguintes modalidades:

5.1.1. DEPOSITO EM CONTA SALARIO:;
5.1.2. DEPOSITO EM CONTA CORRENTE.

6. BASE DE DADOS PARA PAGAMENTO DE PESSOAL DO MUNICIPIO

6.1. Para implantacdo e manutencdo do pagamento dos servidores publicos ativos, o
MUNICIPIO remetera 3 INSTITUICAOC FINANCEIRA arquivo em meio digital, contendo
as informacdes necesséarias a operacionalizac@o da folha de pagamento.

6.2.  As informagbes sobre as caracteristicas, especificagdes e layout dos arquivos serdo
objeto de entendimentos entre a INSTITUICAO FINANCEIRA e o MUNICIPIO, apéds a
assinatura do CONTRATO.

T PROCEDIMENTOS PARA IMPLANTACAO INICIAL DO SISTEMA DE
PAGAMENTO DE PESSOAL

7.4. O MUNICIPIO emitird arquivo de dados cadastrais para abertura das CONTAS
SALARIO, que ser4 enviado 4 INSTITUICAO FINANCEIRA em, no maximo 5 (cinco) dias
lteis apds a assinatura do CONTRATO, contendo as informagdes previstas na Resolucdo n°
3.402/2006, do Banco Central do Brasil.

7.2. O MUNICIPIO emitird arquivos correspondentes aos créditos dos pagamentos de cada
um dos dias de secu calendério, que serdo enviados a INSTITUICAO FINANCEIRA em, no
minimo, 1 (um) dia dtil antes da data prevista para realiza¢c@o de cada crédito.
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7.3. A INSTITUICAO FINANCEIRA realizard os testes preliminares necessarios 2
validagdo dos arquivos recebidos e informard ao MUNICIPIO a existéncia de eventuais
inconsisténcias, até o 1° (primeiro) dia ttil apds a sua recep¢ao.

7.4. Havendo alguma inconsisténcia, os arquivos serdo imediatamente encaminhados ao
MUNICIPIO, para que sejam adotadas as providéncias necessarias a sua correcao.

8. ROTINA OPERACIONAL MENSAL DO SISTEMA DE PAGAMENTO DE
PESSOAL

8.1. O processamento mensal do pagamento, em qualquer de suas modalidades, ocorrerd
segundo a sistemdtica seguinte:

8.1.1. O MUNICIPIO emitird um arquivo correspondente ao crédito de pagamento, dos
servidores ativos, até 1 (um) dia util antes da data prevista para o pagamento;

8.1.2. A INSTITUICAO FINANCEIRA realizari os testes preliminares necessarios 2
validacdo dos arquivos recebidos e informard ao MUNICIPIO a existéncia de eventuais
inconsisténcias, no 1° (primeiro) dia ttil apds a sua recepgao;

8.1.3. Havendo alguma inconsisténcia, 0 MUNICIPIO emitira o arquivo retificado contendo o
crédito dos servidores ativos, até 01 (um) dia ttil antes da data prevista para o pagamento;

8.1.4. Os dados constantes dos arquivos de pagamento deverfo ser disponibilizados ao
MUNICIPIO, apés processamento, para que promova alteragdes, inclusdes e exclusdes,
mediante de troca eletrénica de arquivos;

8.1.5. Os bloqueios e desbloqueios de pagamento sdo de responsabilidade exclusiva do
MUNICIPIO, devendo sua operacionalizacdo ser efetuada por meio da troca de arquivos
eletrdnicos, desde que ndo tenham sido liberados os arquivos;

8.1.6. A INSTITUICAO FINANCEIRA deverd disponibilizar rotina para atendimento de
determinagdes judiciais, que possibilite pagamento a terceiros e depdsitos em outras instituigoes
bancérias, sem que isso implique aumento de despesas para o MUNICIPIO;

8.1.7. No caso de alteracdo do cronograma de pagamento, motivada por inconsisténcia nos
arquivos antes mencionados, 0 MUNICIPIO se encarregara da divulgac@o de novo cronograma.

9. TRANSMISSAO ELETRONICA DE DADOS

9.1.  Os dados para pagamento serdo transmitidos pelo MUNICIPIO, individualmente ou em
lote, utilizando os servicos de comunicagio eletrdnica.
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10. PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS DO DEPOSITO EM CONTA
CORRENTE/SALARIO.

10.1. O depésito em conta corrente obedecerd ao mesmo procedimento adotado para uma
conta salario;

10.2. A conta saldrio devera ter como titular os servidores ativos, validados por CPF.

10.3. A INSTITUICAO FINANCEIRA, a partir da data definida pelo Conselho Monetério
Nacional, no inciso II do art. 6° da Resolucdo n.® 3.424 de 21/12/2006, ou outra que venha ser
estabelecida, devera dar op¢do aos servidores publicos, que assim desejarem, pela “conta
corrente” regulamentada pela resolu¢io do Conselho Monetério Nacional n. © 3.402 de 06 de
setembro de 2006.

11. RESPONSABILIDADE POR ERRO, OMISSAO OU INEXATIDAO DOS
DADOS CONSIGNADOS NO ARQUIVO EM MEIO DIGITAL

11.1. A INSTITUICAO FINANCEIRA, na qualidade de prestador de servicos, fica isento de
responsabilidades, inclusive perante terceiros, por erro, omissdo ou inexatidio dos dados
consignados no arquivo em meio digital apresentado, limitando-se a recebé-lo e a processa-lo
conforme o estabelecido neste APENDICE.

12.  OBRIGACOES ESPECIAIS DA INSTITUICAO FINANCEIRA

12.1. Na operac¢do do Sistema de Pagamento de Pessoal do MUNICIPIO, a INSTITUICAO
FINANCEIRA cumpriri as seguintes obrigacdes especiais:

12.1.1. Designar um preposto da instituicio CONTRATADA responsivel pelo atendimento

ao
MUNICIPIO e pelo cumprimento das obrigagdes decorrentes do CONTRATO;

12.1.2. Proceder, sem 6nus para o MUNICIPIO, todas as adaptacdes de seus softwares
necessdrias ao aprimoramento e perfeito funcionamento do Sistema de Pagamento dos
servidores;

12.1.3. Disponibilizar aos servidores ativos, a impressdo de demonstrativos de pagamento nos
terminais de autoatendimento, limitada a gratuidade a2 emiss@o de 02 (duas) impressdes mensais,
exceto os servidores que optarem pela portabilidade, que deverdo emitir no canal disponibilizado
pelo MUNICIPIO;

12.1.4. Manter o histérico dos pagamentos de pessoal pelo periodo de vigéncia do
CONTRATO, fornecendo informagdes quando solicitadas, no prazo maximo de 2 (dois) dias
liteis, para os pagamentos realizados nos ultimos 90 (noventa) dias e no prazo méaximo de 30
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(trinta) dias corridos, para os realizados em periodos superiores ao anterlormente refendgﬂ/

12.1.5. Solicitar anuéncia do MUNICIPIO em caso de implementagdio de alteragdes no sistema
de pagamento utilizado pela INSTITUICAO FINANCEIRA, que impliquem modificagbes de
procedimentos operacionais no relacionamento com © MUNICIPIO ou com seus servidores
ativos;

12.1.6. Disponibilizar relatdrios periddicos, analiticos e sintéticos, em meio digital e impressos,
quando solicitados pelo MUNICIPIO, com os layouts apresentados, contemplando, pagamentos
efetuados, bloqueados, desbloqueados, por periodo, nome, CPF, agéncia, conta salario e valor,
no prazo maximo de 2 (dois) dias tteis, para os pagamentos realizados nos dltimos 90 (noventa)
dias, e no prazo méximo de 30 (trinta) dias tteis, para os realizados em periodos superiores.
12.1.7. Garantir, manter e otimizar a qualidade dos servicos prestados ao MUNICIPIO, dentro
dos padrdes oferecidos pelo mercado;

12.1.8. Assegurar que o Sistema de Consignacdes em Folha de Pagamento a INSTITUICAO
FINANCEIRA observari o disposto na legisla¢gio Municipal vigente;

12.1.9. Disponibilizar a0 MUNICIPIO aplicativo do seu sistema proprio, estabelecendo
critérios de seguranga para acesso a movimentagio do pagamento do pessoal;
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APENDIDE B

CONTRATO N.° /

PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS PARA OS SERVICOS DE CONCESSAO DE CREDITO
AOS SERVIDORES MEDIANTE CONSIGNACAO EM FOLHA DE PAGAMENTO

1. INTRODUCAO

1.1. A prestagdo dos servicos pela instituigdo financeira vencedora deste certame, doravante
denominada INSTITUICZ\O FINANCEIRA, 2o Municipio de Tiangué, doravante denominado
MUNICiPIO, referente 4 concessio de crédito aos servidores ativos do MUNICiPIO, doravante
denominados SERVIDORES, mediante consignacdo em folha de pagamento, serd realizada em
concorréncia com outras instituicdes financeiras, na forma detalhada neste ANEXO.

2. AS CONDICOES GERAIS observadas na concessio de empréstimos, financiamentos e
arrendamentos mercantis, com pagamento mediante consignacdo em folha de pagamento, doravante
simplesmente denominado CREDITO CONSIGNADO, aos SERVIDORES com CONTRATO de
trabalho formalizado e vigente, serdo as seguintes:

-y P A INSTITUICAO FINANCEIRA, desde que respeitadas as suas programacdes
orgamentdrias, normas operacionais e analise de crédito, poderd conceder CREDITO
CONSIGNADO aos SERVIDORES do MUNICIPIO.

2.2 As operagdes contratadas ao amparo deste APE‘}\IDICE poderdo ser repactuadas, nos
termos e condi¢des previamente definidos pela INSTITUICAO FINANCEIRA.

2.3. O CREDITO CONSIGNADO seré ofertado e concedido nas agéncias ¢ nos canais de
autoatendimento da INSTITUICAO FINANCEIRA.

2.4. Para a realizacdo das operacdes de CREDITO CONSIGNADO, os SERVIDORES
deverdo dispor de margem consignavel suficiente, que serd periodicamente informada pelo
MUNICIPIO, para amparar as prestacdes decorrentes na forma da legislacdo em vigor.

2.5. As propostas de CREDITO CONSIGNADO apés devidamente formalizados e
deferidos pela

INSTITUICAO FINANCEIRA, deverdo respeitar as condigdes gerais estabelecidas neste
APENDICE.
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3.1.1. Divulgar amplamente, junto aos SERVIDORES, a formalizacdo, o objeto e as
condicdes do presente ANEXO, orientando-os quanto aos procedimentos necessarios para a
obtencio de CREDITO CONSIGNADO junto 2 INSTITUICAO FINANCEIRA;

3.1. A INSTITUICAO FINANCEIRA se responsabilizara por:

3.1.2. Submeter a prévia aprovagdo do MUNICIPIO, as informagdes e o respectivo material
de divulgagdo (folder, encarte, textos etc.) a ser veiculado acerca do presente APENDICE

3.1.3. Atender e orientar os SERVIDORES do MUNICIPIO quanto aos procedimentos a
serem adotados para a obtengdo de CREDITOS CONSIGNADOS;

3.1.4. Informar a0 MUNICIPIO, por meio eletrdnico, as propostas de CREDITOS
CONSIGNADOS

apresentadas pelos SERVIDORES diretamente 2 INSTITUICAO FINANCEIRA;

3.1.5. Fornecer a0 MUNICIPIO arquivo contendo a identificagio de cada CONTRATO,

beneficiério, prazo da operagdo e valores das prestagdes a serem descontadas;

3.1.6. Prestar a0 MUNICIPIO e ao SERVIDOR beneficidrio, as informacdes necessarias
para a liquidagdo antecipada dos CREDITOS CONSIGNADOS, por ocasido do desligamento
(demissdo, exoneracido e dispensa) do SERVIDOR;

3.1.7. Adotar, no que lhe competir, as providéncias necessarias para viabilizar a formalizacdo
das operagdes de CREDITO CONSIGNADO, com os SERVIDORES do MUNICIPIO,
observadas suas programacdes or¢amentarias, normas operacionais e andlise de crédito;

3.1.8. Disponibilizar aos SERVIDORES do MUNICIPIO informagdes relativas as
respectivas operagdes de CREDITO CONSIGNADO por eles contratadas;

3.1.9.
3.2. O MUNICIPIO se responsabilizaré por:
3.2.1. Adotar, no que lhe competir, as providéncias necessérias para viabilizar a formaliza¢ao

das operagdes entre a INSTITUICAO FINANCEIRA ¢ os SERVIDORES;

3.2.2 Prestar aos SERVIDORES ¢ a INSTITUICAO FINANCEIRA, mediante solicitagdo
dos ,SERVIDORES, escrita ou eletrdnica, as informacdes necessdrias para a contratacdo do
CREDITO CONSIGNADO, inclusive:

3.2.2.1. O dia habitual de pagamento mensal de salarios/vencimentos;
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Data de fechamento da folha; E . i

3.2.23. Data do proximo pagamento dos salarios/vencimentos; e

3.2.24. Demais informagSes necessérias para o cédlculo da margem disponivel para
consignacgao;

3.2.3. Confirmar 2 INSTITUICAQ FINANCEIRA, no prazo méximo de 03 (trés) dias dteis,

contados da data da solicitacgdio de CREDITO CONSIGNADO pelos SERVIDORES, por meio
eletrnico, a possibilidade de realizar os descontos do CREDITO CONSIGNADO na folha de
pagamento dos SERVIDORES para que os recursos possam ser liberados, observado o contido no
item 2.4 deste ANEXO.

3.24. Efetuar os descontos em folha de pagamento dos CREDITOS CONSIGNADOS
autorizados pelos SERVIDORES, observado o limite médximo permitido pela legislagdo em vigor, €
repassar os valores 2 INSTITUICAO FINANCEIRA, mediante crédito em conta, a ser
posteriormente informada pela INSTITUICAO FINANCEIRA, até o dia 10 (dez) de cada més ou
primeiro dia ttil subsequente, quando este recair em dia n3o util;

3.2.5. Informar, mensalmente, 3 INSTITUICAO FINANCEIRA, por arquivo magnético ou
meio eletrénico, os valores consignados e os ndo consignados mediante justificativa, devidamente
identificados, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias da data estipulada para o pagamento das
prestacoes;

3.2.6. Comunicar 2 INSTITUICAO FINANCEIRA, conforme o caso, qualquer alteracio na
lista de SERVIDORES beneficiados com CREDITOS CONSIGNADOS, em razio de exonera¢io
ou excesso de margem consignavel, por escrito ou por meio eletronico;

4. DO VENCIMENTO EXTRAORDINARIO

4.1. Ocorrendo rescisdo do CONTRATO por qualquer das hipéteses previstas neste ANEXO
do CONTRATO, fica automaticamente suspensa a concessio de novos CREDITOS
CONSIGNADOS aos SERVIDORES do MUNICIPIO, permanecendo em vigor todas as
obrigacdes da INSTITUICAO FINANCEIRA e do MUNICIPIO relativas consignacdo até a
total liquidagiio dos CREDITOS CONSIGNADOS ja concedidos.

5. DAS DEMAIS CONDICOES

5.1. Em nenhuma hipétese o MUNICIPIO seri considerado avalista, fiador, interveniente
garante ou subscritor de propostas de concessdo de empréstimos pessoais e financiamento de bens e
servicos para qualquer SERVIDOR

5.2 O MUNICIPIO, neste ato, indica o setor responsavel pelo Recursos Humanos de cada
Orgio ou Entidade Municipal, para o fim de acolher os documentos necessdrios a concess@o
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HCREDITOS CONSIGNADOS, responsabilizando-se pela veracidade das mformagoes’;éga das
margens consigndveis, dados, arquivos ou documentos dos SERVIDORES enviados a
INSTITUICAO FINANCEIRA:

5.2.1. O MUNICIPIO poderd, mediante prévia comunicacdo escrita dirigida 2
INSTITUICAO FINANCEIRA, substituir o setor indicado no item 5.2, passando tal substituicdo a
surtir efeitos a partir do efetivo recebimento da referida correspondéncia, face ao critério de
titularidade funcional.

5.3. Todos os avisos, comunicagdes ou notificacdes i’nerentes a este ANEXO e permutados
entre as partes (INSTITUICAO FINANCEIRA e MUNICIPIO) deverio ser feitos por escrito.

5.4. O MUNICIPIO devera ser isento de todas e quaisquer tarifas, taxas ou similares, ainda
que ndo previstos no Termo de Referéncia e seus ADENDOS.

6. MELHORIAS NOS CREDITOS CONSIGNADOS PARA SERVIDORES DO MUNICIPIO

6.1. O MUNICIPIO ¢ a INSTITUICAO FINANCEIRA deverdo pugnar pela automagio do
processo de fornecimento da margem consignavel, possibilitando a contratacao online das operacdes
de CREDITO CONSIGNADO, em todos os canais de atendimento da INSTITUICAO
FINANCEIRA, observando as seguintes premissas:

6.1.1. A automatizacio do processo proporcionard ao MUNICIPIO seguranca, simplicidade e
agilidade na operacionalizac@o dos CREDITOS CONSIGNADOS e permitird aos SERVIDORES
do MUNICIPIO solicitar operacdes sem intermedidrios e em condi¢Oes atrativas, uma vez que as
melhorias viabilizam a prética de condi¢des ainda mais competitivas revertendo-se em beneficios
diretos aos SERVIDORES.

6.1.2. A liberacdo automdatica dos CREDITOS CONSIGNADOS seri realizada em até 03
(trés) horas apds a contratacdo da operagdo, independentemente do canal utilizado (terminais de
autoatendimento, internet, centrais de atendimento, agéncias etc.) e serd baseada na troca de
arquivos para confirmag¢do da averbacdo entre a INSTITUICAO FINANCEIRA ¢ o MUNICIPIO.
A troca de arquivos entre as partes é realizada no padrao FEBRABAN 150 — SIACC.

6.1.2.1. Fornecimento da margem consigndvel: dados de valor disponivel para contratacdo de
CREDITOS CONSIGNADOS dos SERVIDORES devem ser encaminhados 3 INSTITUICAO
FINANCEIRA com periodicidade didria através de arquivo no formato FEBRABAN 150 — SIACC;

6.1.2.2. Informagdo de propostas registradas: dados de propostas registradas serao
encaminhados pela INSTITUICAQ FINANCEIRA ao MUNICIPIO solicitando a averbagdo
através de rotina automatizada e com periodicidade parametrizada no formato FEBRABAN 150 —
SIACC:

6.1.2.3. Retorno de Averbagdo de parcelas: o MUNICIPIO retorna a informagdo de
aceitacdes e recusas de averbag#io, em rotina automatizada e com periodicidade parametrizada no
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""formato FEBRABAN 150 — SIACC:; o ¥
6.1.2.4. Manutengdo de consignacio: a INSTITUICAO FINANCEIRA encaminha ao

MUNICIPIO pedido de manutenciio de margem (exclus@o de reserva por liquidagio antecipada,
refinanciamento etc.) a cada dia por meio de arquivo eletrdnico FEBRABAN 150 — SIACC; e

6.1.2.5. Cogﬂrmagﬁo de consignacdo: o MUNICIPIO encaminhard mensalmente 2
INSTITUICAO FINANCEIRA informacfo de parcelas consignadas na folha de pagamento dos
servidores através de arquivo FEBRABAN 150 — SIACC.
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