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CONTRATO N.
/

l
PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS DA FOLHA DE PAGAMENTOS

INTRODU€AO

1.1. Este APENDICE cont6m as especinicag6es t6cnicas necessfrias a operagao dos servigos
a serem contratados polo MUNICIPIO DE TIANGUA, doravante denominado MUNICIPIO,
para realizagao de pagamentos da folha de salfrios dos servidores p6blicos do Poder Executive.

1.2. Os pagamentos dos servidores ativos da Administragao Direta do Poder Executive
Municipal, servo centralizados numa tinica instituigao financeira, autorizada polo Banco Central
do Brasil, conforme detalhado neste instruments

2. ABRANGENCIA DO SISTEMA DE PAGAMENTO DE PESSOAL DO MUNIChiO

2.1. O MUNICIPIO manterf na Instituigao Financeira vencedora do presents certame,
doravante denominada INSTITUIGAO FINANCEljtA, contas bancfrias para o funcionamento
do Sistema de Pagamento de Pessoal do Municipio de Tiangua, abrangendo os seguintes
p6blicos alvos:

2.1.1. SERVIDORES ATIVOS -- sgo todas as pessoas em atividade nos Orgaos da
Administragao Direta do Poder Executive Municipal

2.2. A iNSTITUIGAO FINANCEljiA deverf piovidenciar, em at6 90(noventa) dias ap6s a
assinatura do CONTRATO, a abertura das contas salfrio de dada servidor municipal
Excepcionalmente, mediante solicitagao da entidade vencedora, podera haver dilagao do puzo
citado, com fundamento no artigo 65 da lei 8.666/93, por conta da situagao de pandemia causada
pda COVID-19.

3. PERIODICIDADE DO PAGAMENTO DE PESSOAL DO MUXiChiO

3.1. O pagamento dos servidores ativos, inclusive o reference a gratificagao catalina(13'
salfrio), sera realizado de acordo com calendgrio definido peta MUNICIPIO, distribuindo- se
entre des os dep6sitos destinados a remuneragao das categorias funcionais.

4. CONTAS CORRENTES VINCULADAS AO SISTEMA DE PAGAMENTO DE
PESSOAL
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4.1. O MUNICIPIO manterf em Agfncia da INSTITUT(;AO FINANCEIRA,
obrigatoriamente situada no Municipio de Tiangua/CE, conta corrente para efetivagao dos
servigos de pagamento de remuneragao e proventos, na qual sera depositado, com anteced&ncia
de, no minima. 01(um) dia 6til da data prevista para o pagamento, o montante liquids dos
cr6ditos do dia.

4.2. A iNSTiTUigAO FINANCEIRA deverg ester preparada para atender ao cronograma
de pagamento do pessoal do MUINICIPIO, considerando a totalidade dos servidores ativos.

4.3. A INSTITUlgAO FINANCEljiA disponibilizara para a Secretaia Municipal das
Finangas - SEVIN a opgao de bloqueio e desbloqueio de cr6ditos at6 um dia antes da
efetivagao do cr6dito na conta do servidor, por meio de transmiss5o de arquivos, desde que ngo
tenha havido a liberagao dos arquivos.

5. MODALIDADES DE PAGAMENTO DE PESSOAL DO MUNiCiPiO

5.1. O Sistema de Pagamento de Pessoal do Municipio serf movimentado por meio das
seguintes modalidades:

5.1.1. DEPOSITO EM CONTA SALARIO

5.1.2. DEPOSITO EM CONTA CORRENTE

6. BASE DE DADOS PARA PAGAMENTO DE PESSOAL DO MUNICIPIO

6.1. Para implantagao e manutengao do pagamento dos servidores pi3blicos ativos, o
MUNICIPIO remeterf a iNSTITUigAO FINANCEIRA arquivo em meir digital, contendo
as informag6es necessfrias a operacionalizagao da folha de pagamento.

6.2. As infomlag6es sabre as caracteHsticas, especiflicag6es e layout dos arquivos servo
objeto de entendimentos cntre a INSTITUIGAO FINANCEIRA e o MUNICIPIO, ap6s a
assinatura do CONTRATO.

7. PROCEDIMENTOS PARA iMPLANTAgAO INICIAL DO SIS'loMA DE
PAGAMENTO DE PESSOAL

7.1. O MUNtCiPIO emitirf arquivo de dados cadastrais para abertura das CONTAS
SALARIO, que serf enviado a iNSTITUigAO FINANCEIRA em, no mfximo 5(cinco) dias
6teis ap6s a assinatura do CONTRATO, contends as informag6es previstas na Resolugao n'
3.402/2006, do Banco Central do Brasil

7.2. O MUNICIPIO emitirf arquivos correspondentes aos cr6ditos dos pagamentos de cada
um dos dias de seu calendario, que servo enviados a INSTITUiCAO FINANCEIRA em, no
minima, I(um) dia dtilantes da data prevista para realizagao de cada cr6dito.
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7.3. A INSTITUlgAO FINANCEIRA realizarf os testes preliminares necessgrios a
validagao dos arquivos recebidos e informarf ao MUNICIPIO a exist&ncia de eventuais
inconsist6ncias, at6 o I'(primeiro) dia 6ti! apes a sua recepgao

7.4. Havendo alguma inconsist6ncia, os arquivos servo imediatamente encaminhados ao
MUNICIPIO, para que sham adotadas as provid6ncias necessfrias a sua corregao.

8 ROTINA OPERACIONAL MENSAL DO SISTEMA DE PAGAMENTO DE
PESSOAL

8.1. O processamento menial do pagamento, em qualquer de suas modalidades, ocorrerf
segundo a sistemftica seguinte:

8.1.1. O MUNICIPIO emitirf um arquivo correspondents ao cr6dito de pagamento, dos
servidores ativos, at6 1(um) dia dtil antes da data prevista para o pagamento;

8.1.2. A iNSTITUiGAO FINANCEIRA realizari os testes preliminares necessgrios a
validagao dos arquivos recebidos e informarf ao MUNICIPIO a exist6ncia de eventuais
inconsist6ncias, no I'(primeiro) dia 6til apes a sua recepgao;

8.1.3. Havendo alguma inconsist6ncia, o MUNICIPIO emitirf o arquivo retificado contendo o
cr6dito dos servidores ativos, at6 01(um) dia 6til antes da data prevista para o pagamento;

8.1.4. Os dados constantes dos arquivos de pagamento deverio ser disponibilizados ao
MIJNICiPIO, apes processamento, para que promova alterag6es, inclus6es e exclus6es,
mediante de troca eletr6nica de arquivos;

8.1.5. Os bloqueios e desbloqueios de pagamento sio de responsabilidade exclusiva do
MUNICiPIO, devendo sua operacionalizagao ser efetuada por keio da troca de arquivos
eletr6nicos, desde que n5o denham fido liberados os arquivos;

8.1.6. A INSTITUI(;AO FINANCEIRA deverf disponibilizar retina para atendimento de
detemnnag6es judiciais, que possibilite pagamento a terceiros e dep6sitos em outras instituig6es
bancfrias, sem que isso implique aumento de despesas para o MUNICIPIO;

8.1.7. No cano de alteragao do cronograma de pagamento, motivada por inconsist6ncia nos
arquivos antes mencionados, o MUNICIPIO se encarregara da divulgagao de novo cronograma

9. TRANSMISSAO ELETR6NICA DE DADOS

9.1. Os dados para pagamento servo transmitidos pelo MUNICIPIO, individualmente ou em
lote, utilizando os servigos de comunicagao eletr6nica.
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10. PROCEDIMENTOS KSPEciricos DO DEPOSITO EM CONTA \" --
CORRENTE/SALARIO

10.1. 0 dep6sito em conta corrente obedecerf ao mesmo procedimento adotado para uma
conta salario;

l0.2. A conta salfrio deverf ter homo titular os servidores ativos, validados por CPF.

I0.3. A iNSTiTUigAO FINANCEIRA, a partir da data de6lnida polo Conselho Monetirio
Nacional, no inciso ll do art. 6' da Resolugao n.' 3.424 de 21/12/2006, ou outra que venha ser
estabelecida, deverf dar opgao aos servidores p6blicos, que assim desdarem, pda ''conta
corrente" regulamentada pda resolugao do Conselho Monetfrio Nacional n. ' 3.402 de 06 de
setembro de 2006

11 RESPONSABILIDADE POR ERRO. OMiSSAO OU INEXATiOAO DOS
DADOS CONSIGNADOS NO ARQUiVO EM ME10 DIGITAL

11.1. A INSTITIJlgAO FINANCEIRA, na qualidade de prestador de servigos, flea isento de
responsabilidades, inclusive perante terceiros, por errs, omiss5o ou inexatidio dos dados
consignados no arquivo em memo .digital apresentado, limitando-se a receb6-1o e a processa-lo
conforms o estabelecido neste APENDICE

12. OBRIGAgOES ESPECIAIS DA iNSTnUiGAO FU{ANCEiRA

12.1. Na operagao do Sistema de PagamenLO de Pessoal do MUN[CIPIO, a INSTITUigAO
FINANCEIRA cumprira as seguintes obrigag6es especiais:

12.1.1. Designar um preposto da instituigao CONTRATADA responsavel polo atendimento

MUNICiPIO e pele cumprimento das obrigag6es decorrentes do CONTRATO;
ao

12.1.2. Proceder, sem anus para o MUNICIPIO, today as adaptag6es de deus softwares
necessfrias ao aprimoramento e perfeito funcionamento do Sistema de Pagamento dos
servidores;

12.1.3. Disponibilizar aos servidores ativos, a impressao de demonstrativos de pagamento nos
terminals de autoatendimento, limitada a gratuidade a emissgo de 02(dual) impress6es mensais
exceto os servidores que optarem pda portabilidade, que deverio emitir no canaldisponibilizado
pelo MUNICIPIO;

12.1.4. Mantel o hist6rico dos pagamentos de pessoal polo perilodo de vig&ncia do
CONTRATO, fornecendo infomiag6es quando solicitadas, no puzo mfximo de 2(dais) dias
ateis, para os pagamentos realizados nos 61timos 90(noventa) dias e no puzo mgximo de 30
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(trinta) dias corridor, para os realizados em perfodos superiores ao anteriorment&re&rid.

12.1.5. Solicitar anufncia do MUNICIPIO em casa de implementagao de alteraq16es no sistema
de pagamento utilizado pda INSTiTUlgAO FINANCEIRA, que impliquem modinicag6es de
procedimentos operacionais no relacionamento com o MUNICIPIO ou com sous servidores
ativos

12.1.6. Disponibilizar relat6rios peri6dicos, analfticos e sint6ticos, em meir digital e impresses,
quando solicitados pelo MUNICIPIO, com os layouts apresentados, contemplando, pagamentos
efetuados, bloqueados, desbloqueados, por pedodo, name, CPF, ag6ncia, conta salfrio e valor,
no puzo mfximo de 2 (dais) dias ateis, para os pagamentos realizados nos liltimos 90(noventa)
dias, e no puzo mgximo de 30(trinta) dias iiteis, para os realizados em periodos superiores
12.1.7. Garantir, manter e otimizar a qualidade dos servigos prestados ao MUNICIPIO, dentro
dos padr6es oferecidos polo mercado;

12.1.8. Assegui'ar que o Sistema de Consignag6es em Folha de Pagamento a INSTITUI(;AO
FINANCEIRA observarf o disposto na legislagao Municipalvigente;

12.1.9. Disponibilizar ao MUNICIPIO aplicativo do seu sistema pr6prio:
crit6rios de seguranga para acesso a movimentagao do pagamento do pessoal;

estabelecendo
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APENDIDE B

CONTRATO N. /

PROCEDIMENTOS OPERACIONAiS PARA os SERVICOS DE CONCESSAO DE CKiniTO
AOS SERVIDORES MEDIANTE CONSiCNAGAO EM FOLHA nE PAGAMENTO

i. iNTKonugAo

1.1. A prestagao dos servigos peta instituigao financeira vencedora dente certame, doravante
denominada INSTITUIGAO FINANCEIRA, ao Municipio de Tiangua, doravante denominado
MUNICiPIO, reference a concessgo de cr6dito aos servidores ativos do MUNICIPIO, doravante
denominados SERVIDORES, mediante consignagao em folha de pagamento, sera realizada em
concorr6ncia com outras instituig6es financeiras, na forma detalhada nests ANEXO.

2. AS CONDl96ES GERAIS observadas na concessio de empr6stimos, financiamentos e
arrendamentos mercantis, com pagamento mediante consignagao em folha de pagamento, doravante
simplesmente denominado CREDITO CONSIGNADO, aos SERVIDORES com CONTRATO de
trabalho formalizado e vicente, servo as seguintes

2.1. A INSTITUICAO FINANCEIRA, desde que respeitadas as suas programag6es
orgamentfrias, normal operacionais e anflise de cr6dito, podera conceder CREDITS
CONSIGNADO aos SERVIDORES do MUNICIPIO

2.2. As operag6es contratadas ao amparo deste APENDICE poderao ser repactuadas, nos
[ermos e condig6es previamente definidos pda INSTITUiCAO FINANCEIRA

2.3. O CREDITS CONSIGNADO sera ofertado e concedido nas agancias e nos canais de
autoatendimento da iNSTITUIGAO FINANCEIRA.

2.4. Para a rea]izagao das operag6es de CREDITS CONS]GNADO, os SERVIDORES
deverio dispor de margem consignfvel suficiente, que sera periodicamente informada polo
MUNICIPIO, para amparar as prestag6es decorrentes na forma dalegislagao em vigor.

2.5. As propostas de CREDITO CONSIGNADO apes devidamente formalizados e
deferidos pda
iNSTITUICAO FINANCEIRA. deverio respeitar as condig6es gerais estabelecidas neste
APENDICE
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3 DAS RESPONSABH:IDADES DAS PARTES

3.1 A INSTITUlcAO FINANCEIRA se responsabilizarf por:
.g

3.1.1. Divulgar amplamente, junta aos SERVIDORES, a formalizagao, o objeto e as
condig6es do presente ANEXO, orientando-os quanto aos.procedimentos necessfrios para a
obtengao de CREDITO CONSIGNADO junta a INSTiTUICAO FINANCEIRA;

3.1.2. Submeter a pr6via aprovagao do MUNICIPIO, as informag6es e o respectivo material
de divulgagao(folder, encarte, texton etc.) a ser veiculado acerca do presence APENDICE;

3.1.3. Atender e oriental os SERVIDORES do MUNICIPIO quanto aos procedimentos a
serem adotados para a obtengao de CREDITOR CONSIGNADOS;

3.1.4. Informar ao MUNICIPIO, por meio eletr6nico, as propostas de CREDITOS
CONSIGNADOS
apresentadas polos SERVIDORES diretamente a iNSTiTUlgAO FINANCEIRA;
3.1.5. Fomecer ao MUNICIPIO arquivo contendo a identificagao de cada CONTRATO,
benenlciario, puzo da operagao e valores das prestag6es a serem descontadas;

3.1.6. Prestar ao MUNICIPIO e ao SERVIDOR bene.ficiaio, as informag6es necessgrias
para a liquidagao antecipada dos CREDITOS CONSIGNADOS. por ocasiio do desligamento
(demissao, exoneragao e dispensa) do SEjiVIDOR;

3.1.7. Adotar, no que Ihe competir, as provid6ncias necessgrias para viabilizar a formalizagao
das operag6es de CREDITO CONSIGNADO, com os SERVIDORES do MUNICIPIO,
observadas suas programag6es orgamentgrias, normal operacionais e anflise de cr6dito;

3.1.8. Disponibilizar aos SERVIDOji.ES do MUNICIPIO informag6es
respectivas operag6es de CREDITO CONSIGNADO por des contratadas;

relatives is

3.1.9

3.2. O MUNICIPIO se responsabilizara por

3.2.1. Adotar, no que Ihe competir, as provid6ncias necessgrias para viabilizar a formalizagao
das operag6es entre a iNSTITUlgAO FINANCEIRA e os SERVIDORES;

3.2.2. Prestar aos SERVIDORES e a INSTiTUiCAO FINANCEIRA, mediante solicitagao
dos SERVIDORES, escrita ou eletr6nica, as informag6es necessfrias para a contratagao do
CREDITO CONSIGNADO, inclusive:

3.2.2.1 O dia habitualde pagamento mensalde salirios/vencimentos
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3.2.2.2.

3.2.2.3.

Data de fechamento da folha

Data do pr6ximo pagamento dos salfrios/vencimentos; e

3.2.2.4.
consignagao

Demais informag6es necessfrias para o cflculo da margem disponi.vel para

3.2.3. Confimtar a INSTITuiCAo FINANCEIRA, no plaza mfximo de 03 (tr6s) dias 6teis,
contados da data da solicitagao de CREDITO CONSIGNADO polos SERVIDORES, por meio
eletr6nico, a possibilidade de realizar os descontos do CREDITO CONSIGNADO na folha de
pagamento dos SERVIDORES para que os recursos possam ser liberados, observado o contido no
item 2.4 dente ANEXO

3.2.4. Efetuar os descontos em folha de pagamento dos CREDITOR CONSIGNADOS
autorizados pelts SERVIDORES, observado o limits miximo permitido pda legislagao em vigor, e
repassar os valores a INSTiTUICAO FINANCEIRA, mediante cr6dito em conta, a ser
posteriormente infomtada pda INSTiTUiCAO FINANCEIRA, at6 o dia lO(dez) de cada m6s ou
primeiro dia 6tilsubsequente, quando este recair em dia nio 6til

3.2.5. Infomiar, mensalmente, a INSTITUIGAO FINANCEljiA, por arquivo magn6tico ou
meio eletr6nico, os valores consignados e os nio consignados mediante justiHlcativa, devidamente
identificados, com anteced6ncia minima de 5 (cinco) dias da data estipulada para o pagamento das
prestag6es;

3.2.6. Comunicar a INSTITUI(;AO FINANCEIRA, conforms o faso, qualquer alteragao na
lista de SERVIDORES beneficiados com CREDITOS CONSIGNADOS, em raz5o de exoneragao
ou excesso de margem consignavel, por escrito ou por meio eletr6nico;

4. DO VENCIMENTO EXTRAORDINARIO

4.1. Ocorrendo rescis8o do CONTRATO por qualquer das hip6teses previstas nests ANEXO
do CONTRATO, flea automaticamente suspensa a concessio de Davos CREDITOR
CONSIGNADOS aos SER'b'IDORES do MUNICIPIO, perinanecendo em vigor today as
obrigag6es da INSTiTtJiGAO FINANCEIRA e do MUNICIPIO relativas a consignagao at6 a
totalliquidagao dos CREDITOS CONSIGNADOS jf concedidos

5. DAS DEMAIS CONO1GOKS

5.1. Em nenhuma hip6tese o MUNICIPIO serf considerado avalista, fiador, interveniente
garante ou subscritor de propostas de concess5o de empr6stimos pessoais e financiamento de bens e
servigos para qualquer SERVIDOR

5.2. O MUNICIPIO, neste ato, indira o setor responsavel pelo Recursos Humanos de cada
Orgao ou Entidade Municipal, para o flm de acolher os documentos necessfrios a concessio
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CREDITOS CONSIGNADOS, responsabilizando-se pda veracidade das infafhag6e$7acerca das
martens consigngveis, dados, arquivos ou documentos dos SEjiVIDORES enviados a
iNSTiTUIGAO FINANCEIRA

5.2.1. O MUNICIPIO podera, mediante pr6via comunicagao escrita dirigida a
INSTITUICAO FINANCEIRA, substituir o setter indicado no item 5.2, passando talsubstituigao a
surtir efeitos a partir do efetivo recebimento da referida correspond6ncia, face ao crit6rio de
titularidade funcional

5.3. Todos os avisos, comunicag6es ou notificag6es inerentes a este ANEXO e permutados
entry as panes(INSTITUlgAO FINANCEIRA e MUNiCiPiO) deverio ser feitos por escrito.

5.4. O MUNICIPIO deverf ser isento de today e quaisquer tarifas, taxas ou similares, ainda
que nio previstos no Termo de Refer6ncia e deus ADENDOS.

6. MELHORIAS NOS CRiDnOS CONSIGNADOS PARA SERVIDORES 00MUWiCfPiO

6.1. O MUNICIPIO e a INSTITUIGAO FINANCEljIA deverio pugnar peta automagao do
processo de fomecimento da margem consignavel, possibilitando a contratagao online das operagges
de CREDITO CONSIGNADO, em todos os canals de atendimento da iNSTiTUigAO
FINANCEIRA, observando as seguintes premissas:

6.1.1. A automatizagao do processo proporcionarg ao MUNICIPIO seguranga, simplicidade e
agiiidade na operacionalizagao dos CREDITOR CONSIGNADOS e permitira aos SERVIDORES
do MUNICiPIO solicitar operag6es sem intermedihios e em condig6es atrativas, uma vez que as
melhorias viabilizam a pratica de condig6es ainda mats competitivas revertendo-se em beneffcios
diretos aos SERVIDORES.

6.1.2. A liberagao automftica dos Cji.EDITOS CONSIGNADOS serf realizada em at6 03
(tr6s) horas apes a contratagao da operagao, independentemente do canal utilizado(terminals de
autoatendimento, intemet, centrais de atendimento, ag&ncias etc.) e sera baseada na troca de
arquivos para confirmagao da averbagao entre a INSTITUlgAO FINANCEIRA e o MUNICIPIO.
A troca de arquivos entre as panes 6 realizada no padrao FEBRABAN 150 -- SIACC.

6.1.2.1. Fomecimento da margem consignavel: dados de valor disponivel para contratagao.de
CREDITOS CONSIGNADOS dos SERVIDORES devem ser encaminhados a INSTITUlgAO
FINANCEIRA com periodicidade digria atrav6s de arquivo no formats FEBRABAN 150 -- SIACC;

6.1.2.2. Informagao de propostas registradas: dados de propostas registradas serif
encaminhados pda INSTITUICAO FINANCEIRA ao MUNICIPIO solicitando a averbagao
atrav6s de retina automatizada e com periodicidade parametrizada no formato FEBRABAN 150 --
SIACC

6.1.2.3. Retorno de Averbafao de parcelas: o MUNICIPTO retorna a infomlagao de
aceitag6es e recusal de averbagao, em rotina automatizada e com periodicidade parametrizada no
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formats FEBRABAN 150 SIACC

6.1.2.4. b4anuLengao de consignagao: a INSTITUT(;AO FINANCEljtA encaminha ao
M.UNICIPIO pedido de manutengao de margem(exclusao de reserva por liquidagao antecipada.
refinanciamento etc.) a cada dia por meir de arquivo eletr6nico FEBRABAN 150 SIACC; e

6.1.2.5. Connirmagao de consignagao: o MUNICIPIO encaminharf mensalmente a
INSTITUIGAO FINANCEIRA informagao de parcelas consignadas na folha de pagamento dos
servidores atrav6s de arquivo FEBRABAN 150 -- SIACC.
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