ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. DOS ITENS/LOTES:

1.1. Justificativa quanto ao quantitativo: A definicdo dos quantitativos deu-se com base em
levantamento de alunos das 57 escolas da rede municipal de Tiangud, num total de 15.447 (quinze
mil, quatrocentos e quarenta e sete alunos).

1.1.1. E importante destacar que as atualizacdes do Censo Escolar para o exercicio de 2024 estara
aberta para atualizagdo a partir do més de maio até més de agosto do corrente ano. Enviamos,
portanto, as informagdes referentes ao Censo Escolar de 2023, a fim de assegurar a conformidade e
precisdao dos dados.

1.2. Os quantitativos totais estipulados, bem como, a defini¢do dos pardmetros e quantitativos para
efeitos de formulagdo de propo;ta de pregos constam do Anexo | deste Projeto Bésico/Termo de
Referéncia.

A) DOS QUANTITATIVOS TOTAIS DA LICITACAO

- VALOR
ITEM ESPECIFICACAO UND | QTD UNITARIO VALOR GLOBAL

Contratacdo de empresa para prestacgdo ’
dos servigos especializaglos em consultoria
\ interna e assessoria técnica de
regularizagdo e apoio administrativo em
1 unidades executoras (UEX) para atenderas | MES | 12 | R$ 16.500,00 = R$ 198.000,00
necessidades da secretaria municipal de
educagdo de Tiangud, conforme [
especificagdes constantes no termo de y
| referéncia em anexo ao edital ] ]

|

VALOR: RS 198.000,00 (cento e noventa e oito mil reais).

B) DETALHAMENTO DOS SERVICOS:
Elaboracdo e processamento de GFIP - guia do FGTS e informagdo a previdéncia social,
compreendendo:
¢ Envio mensal da DCTF web
e Retificagdo de GFIPS para inclusdo de servidores ndo declarados anteriormente para
regularizagdo junto a previdéncia social.
* Individualizagdo dos valores para a conta dos servidores de periodo anteriores;
* Informagdo via conectividade social dos valores &. pagar do acordo de - parcelamento vigente;
¢ Elabora¢do de RDT (retificagdo de dados do trabalhador)
¢ Elaboragdo de RDE (retificagdo de dados do empregador)
e Consulta de extratos periédicos via conectividade social.
e Acompanhamento do acordo de parcelamento junto a caixa econdmica federal.
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Elaboragdo e processamento da RAIS (rela¢do anual de informacdes sociais)
Confecgado, processamento e envio de RAIS anual;

Retificagdo de RAIS de exercicios anteriorese vigente.

Processamento e geragao daDIRF

Processamento e geragao da DBE

Orientagdo sobre confecgdo de atas e documentos cartoriais de troca de responsabilidade
preenchimento de dossié eletronico junto a receita federal e processamento e geracdo de
documento basico de entrada.

Alteragdesde diretoria e estatuto social das unidades executoras.

C) ESPECIFICAGOES TECNICAS DOS SERVICOS
PLANEJAMENTO DETALHADO:

Realizar um planejamento detalhado de todas as etapas dos servicos a serem executados,
incluindo prazos, responséveis e recursos necessarios. ldentificar oportunidades de melhoria
na gestdo dos recursos e prestagdo de contas, sugerindo medidas corretivas e preventivas
para otimizar os processos e garantir a eficacia na utilizacdo dos recursos publicos.

Os diretores das unidades executoras do PDDE podem necessitar de apoio técnico para
compreender as diretrizes e normativas relacionadas a correta utilizacdo dos recursos
disponiveis. Profissionais técnicos qualificados podem oferecer orientacdes especializadas,
esclarecendo duvidas e fornecendo informagdes precisas sobre as exigéncias legais e
administrativas.

ACOMPANHAMENTO CONTINUO:

Manter um acompanhamento continuo de todas as atividades, garantindo que estejam
dentro dos prazos estabelecidos e com a qualidade desejada.

Fazer visitas semanalmell;\te as escolas (unidades executoras), profissionais técnicos podem
realizar um acompanhamento regular das atividades desenvolvidas pelas unidades
executoras do PDDE, verificando a correta aplicagdo dos recursos e oferecendo suporte para
a elaboracdo de relatérios e prestagdo de contas.

Realizar um acompanhamento personalizado durante as visitas, oferecendo orientacdes
especificas de acordo com as necessidades identificadas em cada escola, buscando solucdes
adequadas para otimizar a gestdo dos recursos.

O apoio técnico pode contribuir para a maximizagdo dos recursos disponiveis, ajudando os
diretores a identificar oportunidades de otimizagio dos investimentos, reducio de
desperdicios e melhor aproveitamento dos recursos destinados as unidades executoras do
PDDE.

COMUNICAGAO EFICIENTE:

Estabelecer canais de comunicagdo eficientes entre a equipe responsavel pela prestacdo dos
servigos e os clientes, garantindo uma comunicagio clara e transparente.
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e Registrar todas as observagdes e recomendagdes feitas durante as vns:tas,\ka\boran
relatérios detalhados para subsidiar a tomada de decisdo e acompanhamento das acdes de
melhoria implementadas.

ATUALIZACAO CONSTANTE:
e Manter-se constantemente atualizado em relagdo as mudangas na legislagio e
procedimentos relacionados aos servigos prestados, garantindo a conformidade com as
normas vigentes. |

TREINAMENTO E CAPACITACAO:

e Promover treinamentos e capacitagdes periddicas para a equipe responsavel pelos servicos,
garantindo que estejam sempre atualizados e aptos a desempenhar suas funcdes de forma
eficaz.

e Estimular a troca de experiéncias entre as escolas visitadas, promovendo a disseminacio de
boas préticas e ideias inovadoras para a utilizagdo eficiente dos recursos e prestacio de
contas.

FLEXIBILIDADE E ADAPTABILIDADE:
o Ser flexivel e adaptével as necessidades e demandas dos clientes, buscando sempre oferecer
solugBes customizadas e adequadas as suas especificidades.
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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA

RELACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Para fins de licitagdo, o(s) licitante(s) deverdo comprovar o atendimento aos seguintes requisitos:

a. Habilitagdo juridica

A habilitacdo juridica visa a demonstrar a capacidade de o licitante exercer direitos e assumir
obrigagbes, e a documentagdo a ser apresentada por ele limita-se a comprovacao de existéncia
juridica da pessoa e, quando cabivel, de autorizagdo para o exercicio da atividade a ser contratada
(Art. 66 da Lei Federal n2 14.133/21), devendo ser observado e apresentado, se for:

a.l. Pessoa fisica: cédula de ideqtidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

a.2. Empresdrio individual: inscrigdo no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

a.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficarad condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

a.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricio do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

a.5. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacio de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

a.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

a.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagio no
Registro onde tem sede a matriz

a.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de
dezembro 1971.
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Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alte
consolidacdo respectiva.

b. Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

b.1. Prova de inscri¢gdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), conforme o caso;

b.2. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual; ‘

b.3. Prova de regularidade com a Fazenda federal, estadual e municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

b.4. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

b.5. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho (Mediante a apresentacdo de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943).

b.6. Declaragdo quanto ao cumprimento do disposto no inciso XXXl do art. 72 da Constituicio
Federal (Esta declaracdo ficara dispensada em caso de procedimento eletrdnico onde o proponente
opte por assinalar a opcdo constante do sistema).

b.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de declaracio da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

b.8.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.2 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigéb nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

¢. Qualificagdo Econdmico-Financeira

c.1. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragoes
contdbeis dos 2 (dois) Gltimos exercicios sociais (ja exigiveis e apresentados na forma da lei,
devidamente registrado no 6rgdo competente de origem)

c.2. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um),
comprovados mediante a apresentagdo pelo licitante de balanco patrimonial, demonstragdo de
resultado de exercicio e demais demonstragdes contédbeis dos 2 (dois) Gltimos exercicios sociais e
obtidos pela aplicagdo das seguintes formulas:

I - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo)/( Passivo Circulante +
Passivo N3o Circulante);
Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo nio Circulante); e
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Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante). o /9 '7- g

Certldao negativa de msolvencna civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do Ilc1tante
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacdo.

c.4. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de
habilitagdo capital minimo OU patriménio liquido minimo de até 10% do valor total estimado da
contratagdo.

c.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n2
14.133, de 2021, art. 65, §19).

c.6. O balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contébeis limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida hd menos
de 2 (dois) anos. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 69, §62)

c.7. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deveréd ser atestado mediante
declarag@o assinada por profissional habilitado da drea contabil, apresentada pelo fornecedor.

d. DA QUALIFICAGCAO TECNICA:

d.1. Relativo a qualificacdo técnica:

d.1.1. Apresentagdo de no minimo 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica de servigos executados,
obrigatoriamente pertinente s compativel com o objeto desta licitacio, expedida por entidade
publica, usudria do servico em questdo, comprovando a prestacdo dos servicos. Somente serdo
considerados validos os atestados com timbre da entidade expedidora e com identificagdo do nome
completo do emitente. O atestado devera ser datado e assinado por pessoa fisica identificada pelo
nome e cargo exercido na entidade, estando as informagdes sujeitas & conferéncia pelo (a) Presidente
(a) ou quem este indicar.

d.2. Relativo a Qualificagdo Técnica operacional

d.2.1. Da qualificagdo da equipe técnica: a menos um Contador (ou contabilista) com conhecimento
comprovado, por meio de atestados, ou outro meio idéneo de comprovacdo de capacidade técnica
de profissional com comprovada experiéncia no manejo das sistematicas prestagao dos servicos
especializados em Consultoria interna

d.2.2. Comprovagdo de que a licitante possui disponivel para a prestacdo dos presentes servicos, pelo
Assessoria Técnica de regularizagdo e apoio administrativo em Unidades Executoras

d.2.3. A licitante devera apresentar declaragio com indicacio explicita da equipe técnica,
pertencente ao seu quadro funcional, adequada e disponivel para a realizacdo do objeto da licitagdo
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na data prevista para entrega da proposta, devendo tais profissionais declarar concor§ia em inte ar :
a equipe, composta de no minimo:

I. 01 (Um) profissionais de nivel superior ou técnico em contabilidade ou Administradar d end
apresentar comprovagao de registro desse profissional junto ao Conselho ReglonaT'de
Contabilidade (CRC) ou| Conselho regional de Administracio (CRA), acompanhado de
atestados de capacidade técnica ou outro meio idéneo de comprovacio de capacidade
técnica de profissional, constando claramente em tais documentos a comprovacgao da
experiéncia do profissional indicado no manejo das sistematicas e sistemas em érgdos ou
institui¢des publicas;

d.2.4. A comprovagdo de vinculagdo ao quadro permanente dos profissionais da equipe técnica da
licitante sera feita:
I. Para s6cio, mediante a apresentagdo do estatuto social e seus aditivos ou aditivo consolidado;

Il. Para diretor, mediante a apresentagdo da ata de eleicdo e posse da atual diretoria,
devidamente registrada Junto ao 6rgdo competente;

1. Se o profissional ndo for s6cio e/ou diretor, a comprovagio se dard mediante a apresentagao
da cépia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) - devidamente assinada, ou
contratos de prestagdo de servigos, com firma reconhecida de CONTRATANTE E
CONTRATADO ou Livro de registro de empregados.

d.2.5. Apresentar declaracdo explicita de disponibilidade de equipamentos e instalagdes e equipe
técnica para a prestagdo dos servigos, constando de: relagdo de equipamentos e relagdo da equipe
técnica disponivel para presta¢do dos servigos.

e. OUTRAS DECLARACOES

e.1l. Declaragdo de que a interessada atende aos requisitos de habilitacio e de que o declarante
respondera pela veracidade das informag&es prestadas, na forma da lei;

e.2. Declaragao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

e.3. Declaragdo expressa de integral concordancia com os termos do termo de referéncia e seus
anexos;

e.4. Declaragdo, sob as penalidades cabiveis, de inexisténcia de fato superveniente impeditivo da
habilitagdo, ficando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Declaragdo de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infra legais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega dos documentos de habilitac3o.
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~ ANEXO Il - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

N° 13032024-09 SME

|
OBJETO: Contratagdo de Empresa para Prestagdo dos Servigos Especializados em Consultoria Interna e Assessoria
Tecnica de Regularizagdo e Apoio Administrativo em Unidades Executoras (UEX) para atender as necessidades da
Secretaria Municipal de Educagao de fiangué, conforme especificagdes constantes no termo de referéncia em anexo ao

edital.

1. DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO, CONSIDERADO O PROBLEMA A SER RESOLVIDO SOB A
PERSPECTIVA DO INTERESSE PUBLICO (ART.18°, §1°, INCISO | DA LEI FEDERAL N.° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE
2021)

A necessidade de contratacdo de uma empresa para fornecer servigos especializados em consultoria interna e
assessoria Técnica para a Secretaria Municipal de Educagao de Tiangua & essencial para atender as demandas complexas
e substanciais impostas pelo grande ndmero de escolas e alunos sob sua jurisdigao.

A auséncia de um quadro funcional com as competéncias e atribuiges necessérias para lidar com as obrigacdes
fiscais e trabalhistas, como a eIaboragép de documentos RAIS, IRPJ- Declaragéo de Imposto de Renda Pessoa Juridica e
DCTF, torna-se uma barreira significativa para a administragdo municipal. Sem assisténcia técnica especializada, a
administrag&o enfrenta dificuldades consideraveis para cumprir suas responsabilidades, o que pode levar a potenciais
problemas legais e financeiros. Além disso, a falta de capacidade para fornecer consultoria interna e assessoria técnica
em unidades executoras (UEX) prejudica a eficiéncia administrativa e a qualidades dos servigos prestados as escolas e
alunos.

Portanto a contratagéo de uma empresa especializada nessas areas ndo apenas resolve 0s problemas imediato
de capacidade e complexidade administrativa, mas também contribui para a melhoria continua dos processos internos,
garantindo que as obrigagdes legais sejam cumpridas de maneira eficaz e eficiente. Essa medida ndo s6 atende 20
interesse plblico, mas também ‘promove o bom funcionamento do sistema Educacional Municipal e o bem-estar da
comunidade escolar.

2. DEMONSTRAGAO DA PREVISAO PA CONTRATAGAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL, SEMPRE QUE
ELABORADO, DE MODO A INDICAR O SEU ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA ADMINISTRAGAO
(ART.18°, §1°, INCISO Il DA LEI FEDERAL N.° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021)

A demonstragéo da previséo da contratagao no Plano de Contratagdes Anual (PCA) é um elemento crucial para
assegurar a transparéncia e o alinhamento com o planejamento da Administragéo Publica. No caso especifico objeto em
questdo esta devidamente previsto no PCA 2024 do Municipio de Tiangua, cujo nimero de identificagdo é
07.735.178/0001-20.

A verificagao da previsdo pode ser realizada por meio:

Id PCA PNCP: 07735178000120-0-000009/2024

Data de publicagdo no PNCP: 24/01/2024

Codigo da Classificagao Superior (Classe/Grupo): 109

A consulta detalhada no PCA permite visualizar a incluséo do objeto em conformidade com as diretrizes e metas
estabelecidas no plano, evidenciando o compromisso da Administragdo em alinhar suas contratagdes com um
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planejamento estratégico anual. Essa pratica contribui para uma questdo, mas eficiente e transpare % :
publicos, garantindo a conformidade com as necessidades e objetivos preestabelecidos. < ;

Dessa forma, a contratagéo esta alinhada com o planejamento da administragao, conforme previsto no artT8°,
§1°, inciso Il da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Engue

\
3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (ART.18°, §1°, INCISO Il DA LEI FEDERAL N.° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021)
3.1. REQUISITOS DA CONTRATACAOQ:

Considerando a Lei 14.133/2021, os requisitos para a Contratagéo de Empresa para Prestagéo dos Servigos
Especializados em Consultoria Interna e Assessoria Técnica de Regularizagdo e Apoio Administrativo em Unidades
Executoras (UEX) para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Educago de Tiangué, sdo os seguintes:

A) ESPECIFICAGCOES DOS SERVIGOS:

ITEM ESPECIFICACAO UND | QUANT
CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DOS SERVICOS
1 ESPECIALIZADOS EM CONSULTORIA INTERNA E ASSESSORIA | MES 12

TECNICA DE REGULARIZAGAO E APOIO ADMINISTRATIVO EM
UNIDADES EXECUTORAS (UEX) PARA ATENDER AS NECESSIDADES
DA SECRETARIA DE EDUCACAO DO MUNICIPIO DE TIANGUA,
CONFORME ESPECIFICAGOES CONSTANTES NO TERMO DE
REFERENCIA EM ANEXO AO EDITAL

A.1.) OS SERVIGOS A SEREM EXECUTADOS DEVERAO SEGUIR AS ESPECIFICAGOES, CONFORME AS TABELAS
ABAIXO:

N°® DETALHAMENTO DOS SERVICOS UNID. QUANT. TOTAL

v" ELABORAGAO E PROCESSAMENTO DE GFIP - GUIA DO FGTS E INFORMAGAO A PREVIDENCIA
SOCIAL

v ENVIO MENSAL DA DCTF WEB

v RETIFICACAO DE GFIPS PARA INCLUSAO DE SERVIDORES NAO DECLARADOS
ANTERIORMENTE PARA REGULARIZACAO JUNTO A PREVIDENCIA SOCIAL.

v" INDIVIDUALIZAGAO DOS VALORES PARA A CONTA DOS SERVIDORES DE PERIODO

ANTERIORES;

INFORMAGAO VIA CONECTIVIDADE SOCIAL DOS VALORES A PAGAR DO ACORDO DE

PARCELAMENTO VIGENTE;

ELABORAGAO DE RDT (RETIFICAGAO DE DADOS DO TRABALHADOR)

ELABORAGAO DE RDE (RETIFICAGAO DE DADOS DO EMPREGADOR)

CONSULTA DE EXTRATOS PERIODICOS VIA CONECTIVIDADE SOCIAL. MES 12

ACOMPANHAMENTO DO ACORDO DE PARCELAMENTO JUNTO A CAIXA ECONOMICA FEDERAL.

ELABORAGAO E PROCESSAMENTO DA RAIS (RELAGAO ANUAL DE INFORMACOES SOCIAIS)

CONFECCAQ, PROCESSAMENTO E ENVIO DE RAIS ANUAL;

RETIFICACAQ DE RAIS DE EXERCICIOS ANTERIORES E VIGENTE.

PROCESSAMENTO E GERACAO DA DIRF

PROCESSAMENTO E GEhACAO DA DBE

ORIENTAGAO SOBRE CONFECGAO DE ATAS E DOCUMENTOS CARTORIAIS DE TROCA DE

RESPONSABILIDADE PREENCHIMENTO DE DOSSIE ELETRONICO JUNTO A RECEITA FEDERAL

PROCESSAMENTO E GERAGAO DE DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA.

ALTERAGOES DE DIRETQRIA E ESTATUTO SOCIAL DAS UNIDADES EXECUTORAS

CRIAGAO E BAIXA DE CNPJ

<

01
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A.2-ESPECIFICAGOES TECNICAS DOS SERVIGOS:

PLANEJAMENTO DETALHADO: ,

e Realizar um planejamento detalhado de todas as etapas dos servigos a serem executados, incluindo prazos,
responsaveis e recursos necessarios.

 |dentificar oportunidades de melhoria na gestao dos recursos e prestagéo de contas, sugerindo medidas corretivas
e preventivas para otimizar os processos e garantir a eficacia na utilizagao dos recursos publicos.

e Os diretores das unidades executoras do PDDE podem necessitar de apoio técnico para compreender as
diretrizes e normativas relacionadas a correta utilizagio dos recursos disponiveis. Profissionais técnicos
qualificados podem oferecer orientagdes especializadas, esclarecendo dividas e fornecendo informacdes
precisas sobre as exigéncias I?gais e administrativas.

ACOMPANHAMENTO CONTINUO:

e Manter um acompanhamento continuo de todas as atividades, garantindo que estejam dentro dos prazos
estabelecidos e com a qualidade desejada.

o Fazer visitas semanalmente as escolas (unidades executoras), profissionais técnicos podem realizar um
acompanhamento regular das atividades desenvolvidas pelas unidades executoras do PDDE, verificando a
correta aplicagao dos recursos e oferecendo suporte para a elaboragao de relatorios e prestagéo de contas.

¢ Realizar um acompanhamento personalizado durante as visitas, oferecendo orientagdes especificas de acordo
com as necessidades identificadas em cada escola, buscando solugdes adequadas para otimizar a gestao dos
recursos.

O apoio técnico pode contribuir para a maximizagéo dos recursos disponiveis, ajudando os diretores a identificar
oportunidades de otimizagao dos investimentos, redugao de desperdicios e melhor aproveitamento dos recursos
destinados as unidades executoras do PDDE.

COMUNICAGAO EFICIENTE:
* Estabelecer canais de comunicagéo eficientes entre a equipe responsavel pela prestacao dos Servicos € 0s
clientes, garantindo uma comunicagao clara e transparente.
» Registrar todas as observagdes e recomendagdes feitas durante as visitas, elaborando relatérios detalhados para
subsidiar a tomada de deciséq e acompanhamento das agdes de melhoria implementadas.

ATUALIZAGAO CONSTANTE:
» Manter-se constantemente atualizado em relagao s mudangas na legislago e procedimentos relacionados aos

servigos prestados, garantindo a conformidade com as normas vigentes.
\

TREINAMENTO E CAPACITAGAO:
» Promover treinamentos e capacitagdes periodicas para a equipe responsavel pelos servicos, garantindo que
estejam sempre atualizados e aptos a desempenhar suas fungdes de forma eficaz.
o Estimular a troca de experiéncias entre as escolas visitadas, promovendo a disseminacao de boas praticas e
ideias inovadoras para a utilizagdo eficiente dos recursos e prestagéo de contas.

FLEXIBILIDADE E ADAPTABILIDADE:

o Ser flexivel e adaptavel as necessidades e demandas dos clientes, buscando sempre oferecer solugdes
customizadas e adequadas as suas especificidades.

B) CONDICOES DA PRESTACAO DO SERVICOS:
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B.1. DO LOCAL DE EXECUGAO /

A Prestagéo dos servigos deverdo ser realizadas em local definido pela contratante, no horario de expediente do 6rgéo.

B.2.DOS PRAZOS:

b.2.1- A Contratada devera dar inicio @ execugao dos servigos no prazo de até 05 (cinco) dias, a contar da aata de
recebimento da Ordem de Servicos, nos locais determinados pela solicitante.

b.2.2- O prazo de vigéncia sera de 12 meses, contado a partir da data de sua assinatura, admitindo-se prorrogacao do
contrato, nos termos da Lei Federal n° 14.133/21.

C) REQUISITOS DE HABILITAGAO: |

C.1. Para a prestagéo dos servigos pretendidos os eventuais interessados deverdo comprovar que atuam em ramo de
atividade compativel com o objeto da licitagao, bem como apresentar os documentos solicitados no edital para a devida
habilitag&o, nos termos do art. 62 da Lei Federal n® 14.133/2021.

C.1.1. A Habilitagao Juridica sera comprovada mediante a apresentag&o da seguinte documentagao, exigida conforme a
natureza juridica do licitante:

a) Cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de
identificagéo em todo o territorio nacional, dos dirigentes;

b) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada & verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

¢) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa
incividual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

|
c.1) os documentos em apreco deveréo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacéo
respectiva.

d) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigo do ato constitutivo da filial,
sucursai ou agéncia da sociedade simp!es ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbago no Registro onde tem sede a matriz:

d.1) os documentos em aprego deveréo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao
respectiva.

e) Sociedade simples: inscrjqéo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores; e

f) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagéo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerapa como sua sede.

- C.2) REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
C.2.1. Relativamente a regularidade fiscal, social e trabalhista, o licitante devera apresentar:

a) prova de inscrigdo no Cadfistro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ:
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b) prova de inscrigao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal ou distrital, conformeo\ﬁ%%

sede e domicilio do licitante, pertinente ao ramo de atividade que exerce e compativel com o objeto desta licitagao;

c) prova de regularidade ﬁslcal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

d) prova da regularidade perénte as Fazendas Estadual e Municipal, ou Distrital, dentro do prazo de validade.

e) prova da regularidade dos recolhimentos do FGTS, seré efetuada mediante a apresentacéo da certiddo
expedida pela Caixa Econdmica Federal, conforme alinea “a", do artigo 27, da Lei n® 8.036/1990, devidamente atualizada;

f) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo de
certid@o negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452,
de 1° de maio de 1943 ‘

|
g) declaragéo de que ndo emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nem menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condig&o de aprendiz, a partir de quatorze anos, em
cumprimento ao estabelecido no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal.

C.3) QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
C.3.1. A Qualificagéo Econdmico-Financeira sera comprovada mediante a apresentagao dos seguintes documentos:
a) Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos

exercicios sociais (j& exigiveis e apresentados na forma da lei, devidamente registrado no érgéo competente de origem)

b) Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), comprovados mediante
a apresentacao pelo licitante de balango patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicagéo das seguintes formulas:

I Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo)/( Passivo Circulante + Passivo No Circulante);
Il.  Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo néo Circulante); e
Il Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

¢) Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante ou, Certidao negativa de insolvéncia
civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participagao na licitagao.

d) Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagao capital minimo OU patriménio liquido
minimo de até 10% do valor total estimado da contratagéo.

e) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo devero atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderao
substituir os demonstrativos contébeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

f) O balango patrimonial, demonstragéo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis limitar-se-a0 ao tltimo
exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n° 14.133, de 2021, art, 69, §6°)

C.4) DA QUALIFICAGAO TECNICA:

C.4.1-RELATIVA A QUALIFICAGAO TECNICA OPERACIONAL

a) - Atestado de Capacidade Técnica emitido por pessoa juridica de direito piiblico ou privado comprovando aptidao para
prestagao dos servigos especializados em consultoria interna e assessoria técnica de regularizagéo e apoio administrativo
em unidades executoras (UEX), compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagdo, conforme
disposto no Art. 67 da Lei n® 14.133/2021.
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b) - Declaragdo com indicagéo explicita da equipe técnica pertencente ao quadro funcional, adequa®a e disponivel §
4

realizagdo do objeto da licitagio na data prevista para entrega da proposta, devendo tais profissiokais e
concorda a integrar a equipe técnica. . = /

C.4.2. RELATIVA A CAPACITAGAO TECNICA PROFISSIONAL
a) - A licitante devera apresentar declaragdo com a indicagao explicita de que, pertencente ao seu quadro permanente,
adequada e disponivel para a realizagéo do objeto desta licitagdo, minimo 01 (um) profissional — Responsavel técnico,
inscrito junto ao Conselho Regional de Administragao — CRA e/ou Conselho Regional de Contabilidade (CRC), secgéo da
sede da empresa, acompanhado de atestados de Capacidade Técnica ou outro meio idéneo de comprovagdo de
capacidade técnica de profissional, constando claramente em tais documentos a comprovacdo da experiencia do
profissional indicado no manejo das sistematicas e sistemas em 6rgéos ou instituigdes piblicas,
b) - Somente serdo considerados validos os atestados com timbre da entidade expedidora e com identificagéo do nome
completo do emitente, devera ser datado e assinado por pessoa fisica identificada pelo nome, e cargo exercido na entidade,
estando sujeito as informagdes & conferéncia pelo agente de contratagéo/Pregoeiro.
¢) - A comprovagao de vinculag&o ao quadro permanente da licitante sera feita:
l. Para socio, mediante a apresentagao do estatuto social/contrato social e seus aditivos ou aditivo consolidado:
Il Paradiretor, mediante a apresentacao da ata de eleigao e posse da anual diretoria, devidamente registrada junto ao 6rgao
competente;
M. Se o profissional integrante da equipe técnica n&o for sécio efou diretor da empresa, a comprovagéo se dara mediante a
apresentacao da copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) ou contrato de prestagéo de servigos assinado
e celebrado na forma da lei, com firma reconhecida do Contratante e Contratado ou Livro de Registro de empregados.
V. Declaragéo de contratagdo futura do profissional detentos do atestado, acompanhado de anuéncia deste (Acordao
1446/2015 Plenario).

c.4.3. O profissional indicado na Alinea “a" do subitem C.4.2. devera participar permanentemente do servigo objeto desta
licitagéo, admitindo-se a substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela
administracao.

4. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATAGAO, ACOMPANHADAS DAS MEMORIAS DE CALCULO
E DOS DOCUMENTOS QUE LHES DAO SUPORTE, QUE CONSIDEREM INTERDEPENDENCIAS COM OUTRAS
CONTRATAGOES, DE MODO A POSSIBILITAR ECONOMIA DE ESCALA (ART.18°, §1°, INCISO IV DA LEI FEDERAL
N.° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021).

A estimativa das quantidades baseia-se em levantamento feito através dos dados da Escolarizagao ano 2023 considerando
a quantidade de escolas da rede municipal de ensino composta de 57 escolas, com alunos matriculados na Educacéo
Infantil, Ensino Fundamental | e Il e EJA, totalizando no niimero de 15.447 alunos matriculados, portanto as informagoes
referentes ao Censo Escolar de 2023 visa assegurar a conformidade e preciséo dos dados conforme demonstrado a sequir:

N° | ESCOLA LOCALIDADE INEP
1 ALAIDE BARROSO NUNES, EEIF PROFESSORA URBANA 23254092
2 ANTONIO CUSTODIO SOBRINHO, EEF . URBANA 23273780
3 ASSUNCAO PEREIRA DA COSTA, EEF | URBANA 23244590
4 BENJAMIN CAVALCANTE, CENTRO EDUCAC!ONAL DE ENSINO FUNDAMENTAL PROFESSOR URBANA 23222662
5 ELIOENAI BARROS DOS SANTOS, CE| ' URBANA 23213876
6 ESTER DE AGUIAR MENEZES, EEF PROFESSORA URBANA 23254106
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7| FONTANELA, EEIF FRE| . URBANA 43710
8 FRANCISCO JAVIER HERNANDEZ ARNEDO, EEF DOM URBANA 23012056
9| FRANCISCO ORDONIO, EEIF _ URBANA 23271051
10 FREI GERVASIO, EEIF . URBANA 23248777
11 HELENA MARIA DE SA RAMOS, CENTRO EDUCACIONAL PROFESSORA URBANA 23222751
12, IRA GISLANE SIMOES CAMPOS, EEIF URBANA 23012307
13| JOSE ROBERIO MOREIRA SOUZA, CEI | URBANA 90000949
14 LARDOCE LAR, EEF | URBANA 23271108
15 LEONARDO OTHON VASCONCELOS DE AZEVEDO, CEl URBANA 23259833
16 MARCELA MARIA TERCEIRO GUASQUE BENTO, EEF URBANA 23244682
17 MARIA OFELIA VASCONCELOS PORTELA EEF URBANA 23230460
18 MONSENHOR AGESILAU DE AGUIAR, EEIF | URBANA 23011742
| 19| MONSENHOR TIBURCIO GONCALVES DE PAULA, EEIEF URBANA 23011831
CENTRO INTERSETORIAL DE ASSISTENCIA A CRIANGA E AD ADOLESCENTE COM DEFICIENCIA -
20| ANTONIO ARNALDO SALES MACHADO ~ NANA URBANA
21 NOSSA SENHORA DAS GRACAS, EEF | URBANA 23011912
22 OFELIA PORTELA MOITA, EEIF PROFESSORA URBANA 23011858
23 PREFEITO JOAO NUNES DE MENEZES, CENTRO DE EDUCACAO BASICA URBANA 23012706
24 SUANE GLENDA VASCONCELOS DE LIMA, CE| URBANA 23259302
25 TEREZA NUNES, EEIF ‘ URBANA 23012692
26 TEREZINHA NUNES DINIZ, CE » URBANA 23271060
27 THAIS ARAUJO QUEIROZ, CEMEI | URBANA 23044674
28 ANTONIA SUZETE OLIVINDO SILVA, ESCOLA AGRICOLA RURAL 23271124
29 BENJAMIM DAMASCENO E VASCONCELOS, CEB RURAL 23012153
30 CLOVIS PEREIRA COSTA, EEIF ' RURAL 23012382
31 EDSON CARVALHO LIMA, EEIEF DR. ' RURAL 23011998
32 FRANCISCA RODRIGUES DE SOUZA, EEIF | RURAL 23012757
33 FRANCISCO JOAQUIMDASILVA,CEl | RURAL 23271086
34 FRANCISCO LUIZ CARDOSO, EEF ‘ RURAL 23012080
35 FRANCISCO NEMESIO CORDEIRO, EEF | RURAL 23012748
36 FRANCISCO ROMAO, EEIF ‘ RURAL 23011785
37 JOAO JOAQUIM DE ALBUQUERQUE, EEIEF | RURAL 23012730
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As memobrias de célculo e os documentos que respaldam essas estimativas estéo disponiveis para consulta e verificacéo,
evidenciando a atengéo as interdependéncias com outras contratagdes, visando alcangar economia de escala, conforme
preconizado pelo art. 18°, §1°, inciso IV da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO, QUE CONSISTE NA ANALISE DAS _ALTERNATIVAS POSSIVEIS, E
JUSTIFICATIVA TECNICA E ECONOMICA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUGAO A CONTRATAR (ART.18°, §1°,
INCISO V DA LEI FEDERAL N.° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021)

JOAO NUNES DE MENEZES, EEIF

JOSE MARIA DA SILVA, EEIF |

JUVENAL GONCALVES ARAGAO, EEIF
LUIS SERAFIM, EEIF
MARIA VILANI DE JESUS, EEIEF

REGINA TOMAZ, EEIF

| SANTO AGOSTINHO, EEIF

SAO JOAO, EEIF
SAO JOSE, EEFF
ABILIO COELHO MOITA, EEIF
ANTONIO JOSE DA ROCHA, CENTRO EDUCACIONAL
BENTO PEREIRA, EEIF
CORACAO DE MARIA, CENTRO EDUCACIONAL
LUCIMAR CEZAR FELIX, CENTRO EDUCACIONAL
LUIZA SOUSA DO NASCIMENTO, CENTRO EDUCACIONAL PROFESSORA
MARIA ANIR AZEVEDO, EEIEF _
OSVALDO NOGUEIRA LIMA, CENTRO EDUCACIONAL PROFESSOR
|

PINDOGUABA, CENTRO COMUNITARIO

RAIMUNDO LOPES MAGALHAES, EEIF

SUZIANE SILVA DE LIMA, CEI

RURAL

RURAL

RURAL

RURAL

RURAL

RURAL

RURAL

RURAL

RURAL

DISTRITO

DISTRITO

DISTRITO

DISTRITO

DISTRITO

DISTRITC

DISTRITO

DISTRITO

DISTRITO

DISTRITO

DISTRITO

ESCOLARIZACAO

2023

EDUCAGCAO INFANTIL

4.805

ENSINO FUNDAMENTAL |

5.448

ENSINO FUNDAMENTAL Il

4.803

EJA

391

TOTAL

15.447

i
|

Considerando a demandas identificada nesta anélise, a resolugdo eficaz dessas necessidades requer a
contratagao de uma empresa especializada cuja area de atuagéo esteja alinhada com o escopo pretendido.

23012170

23012528

23012181

23012315

23012110

23012587

23012269

23012188

23248661

23012137

23012838

23012129

23011866

23258870

23271078

23012200

23012811

23012536

23012862

23277718
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Prestagdo de Servicos Especializados em Consultoria Interna e Assessoria Técnica de Regulariza 2—-ADOI0
Administrativo em Unidades Executoras (UEX) sendo que verificado que existem varias empresas capazes de atender a
contratagao pretensa.

No que tange a contratagéo para o objeto em questao, verificamos que foram promovidas contratagées similares
no ambito de outros érgados de administragdes publicas municipais, por tratar-se de servigos contabil-financeira onde a
existéncia de solugdes compativeis/simiTares que podem vir a dar atendimento aos requisitos e necessidades apresentadas
no presente estudo e que, poderéa ser executado por uma gama de empresas que atuam na area através de profissionais

com formagéo e conhecimento especificos ao objeto da contratagéo .

Nesse contexto, verifica-se uma extensa gama de empresas qualificadas e prontas para fornecer os servigos em
questao, atendendo plenamente aos requisitos estabelecidos no presente documento.

Ademais, verificamos que sao contratados servigos similares que sao prestados de forma permanente e continua
nao podendo ser medido por quantidade de medigdo, mas apenas pela execugao dos servigos e suas demandas mensais.
Portanto, percebe-se que este modelo de solugao é comumente utilizado em diversos 6rgéos piblicos.

Deste modo, recomendamos que a administragao opte pela contratagéo de uma empresa com atuagdo na area
contabil-financeira por meio de licitagéo publica, como a melhor solug&o de mercado para o atendimento das necessidades
nas Unidades Executoras (UEX) do municipio de Tiangua.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO, ACOMPANHADA DOS PREGOS UNITARIOS REFERENCIAIS, DAS
MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE, QUE PODERAO CONSTAR DE ANEXO
CLASSIFICADO, SE A ADMINISTRACAO OPTAR POR PRESERVAR O SEU SIGILO ATE A CONCLUSAO DA
LICITAGAO (ART.18° §1°, INCISO VI DA LEI FEDERAL N.° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021)

A analise de mercado foi conduzida em estrita conformidade com o protocolo administrativo de levantamento de
valores, estabelecido pela Comissao de Compras, incumbida especificamente para este propésito. Consoante ao Decreto
Municipal n.® 21/2023, datado de 06 de junho de 2023, o processo de levantamento de valores deve observar diretrizes
especificas quanto as formalidades, meios, sequéncia e métodos de coleta, sendo a responsabilidade do setor de Compras
e Servigos aderir a esses procedimentos minimos. Tendo como média obtida pelo setor responsavel a importancia de R$
198.000,00 (Cento Noventa e Oito Mil Reais) conforme cotagdes em anexo.

Dessa forma, apos a conclusdo do processo de levantamento de valores, foi gerado o mapa de pregos ou
orgamento de precos (anexado ao presente estudo), apresentando-se, assim, a estimativa para o objeto em questao. Este
documento servira como parémetro para orientar os limites de despesas e como referéncia durante o julgamento do
certame.

ITEM | ESPECIFICAGAO UNID QUANT.

01 Contratag&o de empresa para prestagdo dos servigos especializados em MES 12
consultoria interna e assessoria técnica de regularizagdo e apoio
administrativo em unidades executoras (UEX) para atender as
necessidades da Secretaria Municipal de Educagao de Tiangua.
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7. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, INCLUSIVE DAS EXIGENCIAS RELACIONADAS A MANUT 0

E A ASSISTENCIA TECNICA, QUANDO FOR O CASO (ART.18°, §1°, INCISO VII DA LEI FEDERAL N.° 14133, DE 1°
DE ABRIL DE 2021), conforme informagdes gerais a serem seguidas quanto ao procedimento:

A necessidade de contratagdo de uma empresa especializada em consultoria interna e assessoria técnica para a
Secretaria Municipal de Educagao de Tiangua ¢ justificada pela complexidade e volume de obrigagdes fiscais e trabalhistas
que precisam ser gerenciadas. Sem um quadro funcional com as competéncias necessarias para lidar com essas questdes,
a administrag@o publica municipal enfrenta dificuldades consideraveis em cumprir suas responsabilidades, o que pode
resultar em potenciais problemas legais e financeiros. A orientagdo sobre confecgéo de atas, documentos cartoriais e
preenchimento de dossiés eletronicos junto a Receita Federal demonstra a necessidade de suporte técnico especializado
para lidar com procedimentos burocraticos complexos. A empresa contratada também auxiliara nas alterages de diretoria
e estatuto social das unidades executoras, garantindo a conformidade com as normas vigentes.

A soluggo definida neste estudo busca a contratagao da proposta mais vantajosa para a execugdo dos servigos
com o fomecimento de méo de obra técnica especializada. Para que a contratagdo seja bem sucedida e atenda
perfeitamente & demanda das Unidades Executoras, a contratada devera possuir capacidade técnica para a execugao dos
servicos pretensos, bem como ser capaz de realizar os servigos especificados na relagéo de atividades descritas neste
documento.

Portanto, a contratagéo de uma empresa especializada nessas areas néo apenas resolve os problemas imediatos
de capacidade e complexidade administrativa, mas também assegura que as obrigagdes legais sejam cumpridas de
maneira eficaz e eficiente. Isso ndo so atende ao interesse publico, mas também promove o bom funcionamento do sistema
educacional municipal e o bem-estar da comunidade escolar.

8. DEMONSTRATIVO DOS OBJETIVOS ALMEJADOS EM TERMOS DE EFICIENCIA E OTIMIZAGAO DOS RECURSOS
NO CONTEXTO DA CONTRATAGAO DA SOLUGAO;

O objetivo primordial almejado com a contratago de uma empresa especializada em consultoria interna e assessoria
técnica para a Secretaria Municipal de Educagéo de Tiangua é aumentar a eficiéncia e otimizar os recursos das unidades
executoras (UEX) da Secretaria de Educagao de Tiangua. Este objetivo pode ser desdobrado em diversas metas e
beneficios especificos:

* Redugdo de custos pela vantajosidade dos menores pregos obtidos em certames para contratagéo de servigos continuados:

»  Garantir o cumprimento eficiente das obrigagdes fiscais e trabalhistas, como a elaboragdo de documentos como RAIS,
Declaragéo de Imposto de Renda Pessoa Juridica e DCTF;

*  Redugao do risco de multas e penalidades por ndo conformidade com as regulamentagées governamentais, preservando os
recursos financeiros da Secretaria.

*  Melhorar a qualidade dos servigos prestados pelas unidades executoras (UEX), proporcionando um ambiente educacional
mais eficaz e acolhedor.

¢ Reduzir aincidéncia de erros nos processos administrativos das UEX, evitando retrabalho e corregoes.

Essas metas e beneficios especificos contribuem para alcangar o objetivo primordial de aumentar a eficiéncia
e otimizar os recursos das unidades executoras da Secretaria Municipal de Educagéo de Tianguéa, promovendo
assim uma gestédo educacional mais eficaz e sustentavel.

9. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO;

O art.40, Inciso V, alinea b) da Lei n° 14.133, dispde: “do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e
economicamente vantajoso”. Assim, as obras, servios e compras efetuados pela Administragao sero divididos em tantas
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parcelas quantas se comprovarem téchica e economicamente viaveis, procedendo-se a licitagdo com Wstas a
aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a ampliagdo da competitividade sem perda da economi deescalar

A ordem instituida no dispositivo é clara no sentido de que o objeto seja parcelado a fim de melhor aproveitar os
‘recursos disponiveis no mercado” e de ampliar a “competitividade” do certame. No entanto, conforme se espera, a
aglutinagd@o na Prestacdo de Servicos Especializados em Consultoria Interna e Assessoria Técnica de Regularizagéo e
Apoio Administrativo em Unidades Executoras (UEX) permitem o esperado ganho de escala, permitindo menores custos
durante a vigéncia contratual, bem como a centralizagdo da gestéo contratual e operacional por parte das unidades
executoras, envolvendo o menor numero de servidores dedicados, assim como mitigara o uso dos recursos humanos ja
existentes para atuar em outras atividades de interesse das Unidades Escolares.

A economia processual e administrativa no modelo proposto ira trazer os beneficios financeiros para o projeto.
Assim se justifica a contratag@o, por apenas uma empresa, por melhoria do resultado.

O parcelamento do objeto iria trazer custos adicionais administrativos pelos motivos explicitados anteriormente,
ou seja, ndo é conveniente e nao € oportuno o parcelamento para garantir a padronizagao dos servigos produzidos. Dessa
forma, concluimos ser viavel e producente para a Administragao Publica o ndo parcelamento do objeto.

10. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO PREVIAMENTE A
CELEBRAGAO DO CONTRATO, INCLUSIVE QUANTO A CAPACITAGAO DE SERVIDORES OU
DE EMPREGADOS PARA FISCALIZAGAO E GESTAO CONTRATUAL;

Antes de celebrar um contrato, a administragéo deve tomar varias medidas para garantir sua eficacia, incluindo a
capacitagdo adequada dos servidores encarregados da fiscalizagéo e gestdo contratual. Nesse contexto, a Secretaria de
Educagao do municipio de Tiangué adota uma abordagem proativa, designando um responsavel especificamente para
elaborar o Estudo Técnico do Preliminar (ETP) e supervisionar a execugao do contrato

A escolha estratégica da servidora Flayonara de Melo Cunha Moita, portadora do CPF n° 023.287.623-10, como
fiscal de contrato das prestagdes de servigos, mediante a Portaria de designagao n° 05/2023, de 09 de novembro de 2023,
é fundamental, a mesma possui habilidades e conhecimentos técnicos, além de ter participado de cursos que aprimoraram
sua capacidade de monitorar e garantir a conformidade contratual, gragas & sua vasta experiéncia e entendimento
aprofundado das contratagdes publicas. Além da fiscalizagdo, sua fungéo envolve a definido de cronogramas de
monitoramento, indicadores de desempenho e procedimentos para lidar com possiveis problemas ou ndo conformidades.

Essas medidas preventivas demonstram o compromisso da administragao da Secretaria de Educagao de Tiangua
com a transparéncia, eficiéncia e qualidade na execugéo dos contratos de prestagdo de servigos. A capacitagéo dos
servidores, aliada & designagéo estratégica, € crucial para garantir o alcance dos objetivos estabelecidos, a correta
aplicagao dos recursos publicos e a entrega satisfatoria dos servigos educacionais a comunidade. Essa abordagem
proativa reflete 0 compromisso da administragdo em promover uma gestéo eficaz e responsével dos contratos, sempre
visando ao melhor interesse dos cidadaos e ao alcance dos resultados desejados.

11.CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES (ART.18°, §1°, INCISO XI)
Nao sera necessario.

12. DESCRIGAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS MITIGADORAS, INCLUIDOS
REQUISITOS DE BAIXO CONSUMO DE ENERGIA E DE OUTROS RECURSOS, BEM COMO LOGISTICA REVERSA
PARA DESFAZIMENTO E RECICLAGEM DE BENS E REFUGOS, QUANDO APLICAVEL (ART.18° §1°, INCISO Xil)
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Né&o foi identificado nenhum impacto ambiental resultante desta contratagao. O municipio ainda nak dispd )
propria correspondente a tal tematica, limitando-se tais exigéncias a construgéo das especificagdes, qu

\

o for 0¢aso e

ou as rotinas de fiscalizagéo e padroes de desempenho, as quais analisaro tais requisitos, quando exigidos

13. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUAGAO DA CONTRATAGAO PARA O ATENDIMENTO DA
NECESSIDADE A QUE SE DESTINA (ART.18°, §1°, INCISO XIIl DA LEI FEDERAL N.° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE

2021)

Tendo em conta a necessidade apontada nesse documento, a equipe de planejamento concluiu durante a

* elaborag@o do estudo que a contratagao é viavel e atende a uma demanda do municipio. Ademais, destaca-se a previsdo

desse desembolso do plano de contratagao anual deste 6rgéo para o ano de 2024.

13.1 .RELAGAO DE ANEXOS:
a) Pesquisa de Pregos Realizada pelo setor de Compras.

Tiangua/CE, 12 de margo de 2024.

UNIDADE TECNICA/RESPONSAVEL

ORGAO RESPONSAVEL PELA DEMANDA

RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO
DOCUMENTO:

Flayonara de Melo Cunha Moita
CPF : 023.287.623-10

RESPONSAVEL/AUTQRIDADE COMPETENTE DO
ORGAO:

TANIA MEIRE MOITA DE AGUIAR
SECRETARIA DE EDUCAGAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE TIANGUA
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Dados do Processo:

¥ -«-' g/
MAPA DE RISCOS

'Objeto: ‘CONTRATAC/SO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DOS SERVIGOS ESPECIALIZADOS EM

CONSULTORIA INTERNA E ASSESSORIA TECNICA DE REGULARIZACAO E APOIO

PARA ATENDER AS
 NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE TIANGUA, CONFORME

/ADMINISTRATIVO EM UNIDADES EXECUTORAS (UEX)

Fase de Analise:

gESPECIFICACOES CONSTANTES NO TERMO DE REFERENCIA EM ANEXO AO EDITAL. |

Fornecedor _J

. , EJ Planejamento da Contratacdo e Sele¢io do ’ . lGestEo do Contrato

PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO E SELECAO DO FORNECEDOR

Risco01: |ESTIMATIVA INADEQUADA DE PRECOS |
Probabilidade: X |Baixa Média Alta
Impacto: Baixo Médio X |Alto

Dano(s):
o

erdrio municipal.

» Valores das empresas consultadas acima do prego de mercado, podendo dar prejuizo ao

Acdo(des) Preventiva(s):

Responsavel:
» Elaborar pesquisa de pregos com orgamentos confidveis que SETOR DE COMPRAS
representem a realidade mercadolégica atual como os extraidos no |E SERVICOS
ambito dos érgdos e entidades da Administragdo Publica
Acdo(des) de Contingéncia: Responsavel:
» Verificar se a coleta de pesquisa de pregos com orcamentos s3o ORDENADOR DE ;
confidveis e representem a realidade mercadoldgica atual. DESPESAS.
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Probabilidade: . |Baixa | média X |Alta
\
Impacto: ’ }Baixo X 'Médio ‘Alto ‘
T T \
‘Dano(s):

i » Nao atendimento ao principio da motiva¢do dos atos administrativos;

\
‘ ™

» Impossibilidade ou atraso da contratac3o.

!Agio(ées) Preventiva(s):
f » Justificar a necessidade dos requisitos técnicos exigidos,
I alinhando-se as necessidades da contratac3o, principalmente\
quando implicarem em redugdo da competitividade do
processo de selegdo do prestador de servigo;

Elaborar Documento de Formalizacdo da Demanda, Estudos
Técnicos Preliminares da Contratagdo e Projeto Bésico
previamente ao envio dos autos para andlise juridica;

Avaliar se os requisitos exigidos sdo os estritamente
necessarios e justificiveis para o atendimento das
expectativas da contratagdo proposta.

Vd

‘7

» Execugdo do objeto em desconformidade com as necessidades das Unidades Administrativas;

Responsavel: ;
EQUIPE DE PLANEJAMENTO |

Acdo(des) de Contingéncia:

» Supressdo dos critérios restritivos e elaboragio de novo
planejamento da contratagdio e promover uma nova
contratagdo;

» Elaborar Documento de Formalizagdo da Demanda, Estudos
Técnicos Preliminares da Contratagio e Projeto Basico e logo
em seguida fazer o envio dos autos para andlise juridica, na
condicdo de determinantes para o prosseguimento da
contratagdo;

» Aperfeicoar a elaboragdo dos documentos de planejamento
da contratagdo exigindo apenas os requisitos estritamente
necessarios e justificiveis para o atendimento das

expectativas da contratagdo proposta.

Responsavel:
EQUIPE DE PLANEJAMENTO E
ORDENADOR DE DESPESA
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CONTRATAR EMPRESA SEM A DEVIDA EXPERIENCIA E QUALII-’ICACAO}

_— l

Probabilidade: X |Baixa  |média - |Aita |
Impacto: D Baixo [\ Médio F Alto
Dano(.;,j: o N A

» Recebimento de orientagdes incorretas;

» Retardamento do atendimento das obrigacdes fiscais e trabalhistas referentes ao
processamento da folha de pagamentos;

» Falhas no gerenciamento da folha de pagamento do funcionalismo municipal;

» Penaliza¢do dos gestores publicos por possiveis praticas irregulares.

Agdo(0es) Preventiva(s): | Responsavel:

» Exigir das empresas interessadas documentos que comprovem a ORDENADOR DE
devida experiéncia naPrestagdo dos servicos especializados em DESPESAS, COMISSAQ |
consultoria interna e assessoria técnica de regularizagdo e apoio DE LICITACOES E 1

administrativo em unidades executoras (UEX); PROCURADORIA

> Exigir das empresas interessadas as devidas inscriges nos GERAL DO MUNICIPIO.
respectivos conselhos de classe;

» Exigir a comprovagdo de experiéncia minima de 01(um) ano na| |
execucdo de atividades compativeis com as descriminadas no }
projeto basico.

Agdo(des) de Contingéncia: Responsavel:
» Dar ampla publicidade ao edital do procedimento licitatério em ORDENADOR DE
didrios oficiais e em jornal de grande circulagdo estadual para atrair | DESPESAS, COMISSAQ
o mdaximo de interessados; DE LICITACOES.
» Verificar se a empresa contratada ndo possui histérico de
penalizagdes em 6rgdos onde ja prestou servicos.

PUBLICIDADE PRECARIA DO PROCEDIMNTO LICITATORIO OCASIONANDO |
| POUCA COMPETITIVIDADE

Probabilidade: ‘7’ Baixa D Média D Alta
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; 1 ™
Impacto: rJ Baixo ‘Médio ' X |Alto

Dano(s):
» Direcionamento da licitagdo;
» Menor incentivo a competitividade;
» Pratica de ato antiecondmico

e VelgeEm . . B L,
'Agdo(Bes) Preventiva(s): Responsavel:
! » Conhecer previamente o mercado fornecedor do servigo, com o 'ORDENADOR DE

fim de verificar existéncia ou ndo de fornecedor exclusivo; | DESPESAS, COMISSAO
» Submeter os autos previamente a Procuradoria Juridica do ‘DE LICITACOES E
Municipio; 'PROCURADORIA

'GERAL DO MUNICIPIO

— - -_— — _J

Acdo(des) de Contingéncia: \ Responsavel:
‘ » Dar ampla publicidade ao edital do procedimento licitatério em | COMISSAO DE
' diarios oficiais e em jornal de grande circulagdo estadual. 'LICITAGAO E PREGAO

|
|
|

GESTAO DE CONTRATOS

DESCUMPRIMENTO DE CLAUSULAS CONTRATUAIS PELA CONTRATADA

i Probabilidade: ' J Baixa m Média | Alta

s e ]
Impacto: . |Baixo Médio X |Alto
Dano(s):

» Desperdicio de recurso publico; limitagdo da continuidade das acSes das unidades
; administrativas.

Acdo(des) Preventiva(s): 'Responsavel:
» Acompanhamento e verificagdo da boa execugdo dos servigos. 'FISCAL DO CONTRATO |
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Agdo(oes) de Contingéncia:
» Aplicagdo de sangbes prTvistas no contrato.

hp
Responsavel: >
GESTOR DO
CONTRATO.

|

ATRASOS DO INICIO DA EXECUGAO CONTRATUAL

Agdo(des) Preventiva(s): L
» Acompanhar o prazo pa

fornecimento. ‘

a inicio da execugdo dos servigos através FISCAL DO CONTRATO
das datas definidas no cronograma de atividades/ordem de.

Probabilidade: X |Baixa ‘Média At
Impacto: Baixo ‘ ‘Médio ' X |Alto
| - .
Dano(s):
» Atrasos no inicio da pres}agéo do servigo objeto da licitagdo.
| Responsavel:

Acdo(bes) de Contingéncia: J
» Aplicar as sangdes administrativas previstas no edital/contrato

Responsavel:
GESTOR DO
CONTRATO.

|

| OU APRESENTE BAIXA QUALIDADE.

SERVICOS NAO ATENDEM AS ESPECIFICACOES DETERMINADAS NO
DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA/PROJETO BASICO DA |
CONTRATACAO E INCOMPATIVEL COM AS ESPECIFICACOES DETERMINADAS |

Probabilidade: ; X ‘Baixa‘ J Média

Impacto: u Baixo D Médio
‘ \ i
\

|
|
|

a Alta

E Alto

Dano(s): |

- | ; " ST
» Asolugdo ndo atender as necessidades das unidades administrativas

- | Agdo(des) Preventiva(s):

| Responsavel:

Av. Moises Moita, 785 — Nené PIac1do CEP: 62.327-335 - Tiangua — Ceara www.tiangua.ce.gov.br

CNPJ 07.735.178/0001-20 — CGF: 06.920.167-1

Pagina 79 de 93




.'r'.ﬂ‘

NG X

» Definir claramente as especificagdes dos servicos e relacdo de EQUIPE DE

7
o

Enp.

atividades a serem executadas pela contratada. PLANEJAMENTO.
A;ao(oes) de Contmgencna Responsavel:
» Garantir que os servigos entregues sejam de acordo com as GESTOR DO
especificagdes, realizar diligéncia e inspecdo técnica. CONTRATO.

4. Responsaveis pela elaboracdao do Mapa de Riscos:

Certifico que sou responsdvel pela elaboragdo do presente documento que materializa o

Gerencnamento de Riscos da presente contratagdo e que o mesmo traz os conteidos previstos para
'a contratacdo pretendida.

Tiangua-CE, 22 de margo de 2024.

Antonia Eduarda Barbosa Vieira
CONTROLADORA GERAL DO MUNICIPIO
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