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AVISO DE COTACAO DE PRECOS 035/2021

O Municipio de Tiangud, através do Sctor de Compras, Cotacdo de Pregos e Cadastro de Prestadores
de Servigos ¢ Fornecedores torna publico para conhecimento de interessados, que estara recebendo, em ate
05 (cinco) dias a partir desta publicacio, cotagoes de pregos para A PRESTACAO DOS SERVICOS
TECNICOS DE EXPURGO (LIMPEZA/RECUPERACAO) E ORGANIZACAO DO
ACERVO DOCUMENTAL DAS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE
TIANGUA-CE. CONFORME TERMOS DE REFERENCIAS EM ANEXO, visando a formacio
de or¢camento estimado. Tiangua-CE, 10 d¢ Novembro de 2021. Alexandro Cardozo da Silva — Encarregado
do Sctor de Compras.

MODELO DE PROPOSTA A SER APRESENTADA
PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA (u proposta de precos deveri vir com o papel timbrado da empresa).

A PREFEITURA MUNICIPAL DE TIANGUA
Interessado: Secretaria Municipal de Financas
Ao: Setor de Compras

Ep | w
EMPRESA:

CNPJ:

ENDERECO:

TELEFONE/E-MAIL:

1.1. Prestacio de servigos técnicos de expurgo
(limpeza/recuperacao) ¢ organizacio do acervo .
documental das diversas secretarias municipais !
do Tiangui-CE, incluindo documentacao
contabil, financeira e licitatoria que se
encontram no arquivo publico, modernizando as
agoes e os processos de trabalho desenvolvidos
pelo municipio de modo a implementar eficiente
¢ cficaz gestio de arquivos, documentos ¢ ' Anode
01 informacoes por meio de modernas técnicas de | Arquivo 41
armazenamento em caixas plasticas. com | Executado
criacao de indice de pesquisa, compreendendo o
periodo de 1980 a 2021, totalizando um periodo
de 41 (quarenta € um) anos para realizacao de
~diagnostico  da  situagao  dos  documentos

pertencentes ao Arquivo Central da Prefeitura

Municipal dc Tiangud, bem como todos

arquivos de anos anteriores, com técnica de

higienizagio ~ mecanica,  classificacio ¢
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Poder Executivo Municipal, deixando de
maneira pronta para digitalizagio, conforme
especificacoes contidas neste Projeto Basico,
scndo:

1.1.1. Organizagcao do Arquivo, higienizacao
mecanica e organizacao fisica, recomendacao
para adequagao das instalacoes [isicas, tirando
os documentos das pastas AZ. para serem
arquivadas nas caixas boxes juntamentc com a
catalogacao das caixas boxes e prateleiras. Os
documentos sao em sua maioria do periodo de
1980 a 2021, totalizando 41 (quarcnta € um)
anos.

1.1.2. Os documentos a serem organizados sao
os documentos de despesas provenientes do
Poder Executivo (Prefeitura ¢  Unidades
Gestoras), tais como Leis; Requerimentos;
Oficios; Processos Licitatorios, documentos

documentos dec interesse do Poder Executivo
Munigcipal.

02

1.1. Prestagao de scrvigos técnicos de expurgo
(hhmpeza/recuperacao) e organizacio do acervo
documental das diversas secretarias municipais
do Tiangua-CE, que se encontram no arquivo
publico do Setor Pessoal, tais como [ichas
funcionais, folha de pagamento, [lichas
financeiras de funcionarios inativos e ativos.
adequando as portarias do CONARQ -
Consclho Nacional de Arquivos NY% 125 a 130,
modernizando as agdes ¢ 0s processos de
trabalho desenvolvidos pelo municipio de modo
a implementar cficiente e eficaz gestao de
arquivos, documentos e informacocs por meio
de modernas técnicas de armazenamento em
caixas plasticas, com criacio de indice de
pesquisa, compreendendo o periodo de 1970 a
2021, totalizando um periodo de 51 (cinquenta ¢
um) anos para realizacio de diagnostico da
situacao  dos documentos pertencentes 4o
Arquivo Central da Prefeitura Municipal de
Tiangua, bem como todos arquivos de anos

mecinica, classificagio e organizacao fisica dos
referidos  documentos do  Poder Executivo
Municipal, deixando de maneira pronta para

(organizagﬁo fisica dos referidos documentos do |

comprobatorios de receita e despesas e demais |

Ano de
Arquivo
Executado

anteriores, com  técnica de  higienizacao |
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digitalizacao, conforme especificacoes contidas
ncste Projeto Basico, sendo:

1.1.1. Organizacao do Arquivo, higienizacao
mecinica e organizacao fisica, recomendacao
para adequagiao das instalagocs fisicas, tirando
~os documentos das pastas AZ, para serem
- arquivadas nas caixas boxes juntamente com a
catalogacao das caixas boxcs ¢ pralteleiras. Os
documentos sao cm sua maioria do periodo de
1970 a 2021, totalizando 51 (cinquenta e um)
anos.

1.2. Os documentos a serem organizados sao
os  documentos provenientes do  Poder
Exccutivo (Prefeitura e Unidades Gestoras);
Setor Pessoal. tais como fichas funcionais. folha
de  pagamento, fichas  financeiras  de
funciondrios inativos e ativos e demais
documentos de interesse do Poder Exccutivo ;
Municipal. ‘

Importa o presente orcamento no valor total de R$ (por
extenso).

Todas as despesas dos servicos deverdo ser consideradas. tais como [retes, disponibilizacao
de softwares, seguros, contribuicoes sociais ¢ demais despesas com pessoal e outras que possam
incidir. bem como taxa de administracio, lucro etc.

Prazo de inicio dos servicos: 02 dias apos a ordem de servigos.

Validade da proposta: 60 (sesscnta) dias.

Local e data, de de 2021.

Carimbo ¢ Assinatura

OBS: Mais informagdes poderido ser obtidas através do Setor de Compras da Prefeitura
Municipal de Tiangua pelo e-mail: compras@tiangua.ce.gov.br e Fone: (88) 3671-2888.

Tiangua-CE, 10 de Novembro de 2021.

ALEXANDRO CARDOZO DA SILVA
Encarregado do Setor de Compras
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