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DOTACAO ORCAMENTARIA
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14 Manuteng¢do
Secretaria de Finangas,

das  Atvidades

da

ELEMENTO DE DESPESA

3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros - Pessoa
Juridica

FONTE DE RECURSO

Recurso Proprio

1. OBJETO

Prestagdo de servigos técnicos de expurgo (limperza/recuperacio) e organizagio do acervo
documental das diversas sceretarias municipais do Tiangua-Ce. Conforme termo de

referéncia.

Item

Especificacoes dos Servicos

1.1. Prestacdo de servicos (écnicos de
eXpurgo (limpeza/recuperacio) e
organizagdo do acervo documental das
diversas  secretarias  municipais  do
Tiangua-CE. incluindo  documentagio
contabil, financeira ¢ licitatoria que se
encontram no arquivo publico,

modcmizando as agdes e 0s processos de
| trabalho desenvolvidos pelo municipio de

modo a implementar eficiente ¢ eficaz
gestdo  de arquivos, documentos ¢
informagdes por meio de modernas
técnicas de armazenamento em caixas
plasticas, com criagio de indice de
pesquisa. compreendendo o periodo de
1980 a 2021, totalizando um periodo de
41 (quarenta ¢ um) anos para realizacio de
diagnostico da situagdo dos documentos

pertencentes ao  Arquivo Central da

Prefeitura Municipal de Tiangua. bem

ccomo todos arquivos de anos anteriores.

com técnica de higienizagdo mecanica.
classifica¢do ¢ organizagdo fisica dos
referidos documentos do Poder Executivo

Unid.

Ano de
Arquivo
Executado

=)

Quant.

41

Valor
Unitario

RS

Valor
Total
R$
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Municipal. deixando de maneira pronta
para digitalizacgdo, conforme
especificagdes  contidas  neste  Projeto
Basico. sendo:

LAl Organizacao do Arquivo.
higienizagdo mecanica ¢ organizagio
fisica, recomendagdo para adcquacdo das
instalagdes fisicas, tirando os documentos
das pastas AZ. para serem arquivadas nas
caixas boxes juntamente com a
catalogagdo das caixas boxes e prateleiras.
Os documentos sdo em sua maioria do
periodo de 1980 a 2021, totalizando 41
(quarenta ¢ um) anos.

1.1.2. Os documentos a serem organizados
sdo os  documentos de  despesas
provenientes  do  Poder  Executivo
(Prefeitura ¢ Umidades Gestoras): lais
como leis; Requerimentos: Oficios:
Processos Licitatorios, documentos
comprobatorios de receita e despesas ¢
demais documentos de interesse do Poder
| Executivo Municipal. ‘ —
VALOR TOTAL RS |

2. JUSTIFICATIVA

Manter a organizagdo dos documentos publicos de responsabilidade da Preleitura Municipal
de Tiangua-Cl: com a devida ¢ correta guarda dos documentos. de modo a priorizar a
transparéncia dos trabalhos do Poder Executivo. no uso diario e rotineiro das informagoes
disponibilizadas e das prestagdes de contas necessarias, tornando acessivel a toda populagio.
servidores e gestores publicos. atendendo ao principio basico da legalidade e transparéncia.

O Setor de Arquivos do Municipio dc Tiangud cncontra-s¢ em situagdo calamitosa. com
arquivos demasiadamente desorganizados. fato que pode implicar em problemas insanaveis
para a administracdo publica, como a perca de documentos publicos, a auséncia de
transparéncia. a impossibilidade da consulta de arquivos ¢ o descumprimento das leis gerais
quc regem sobre o tema.

Vale ressaltar que o Municipio recebeu na ultima visita éenica liscalizatoria do TCLE-CL
rccomendagdo para que organizasse seu setor de arquivos, sanando o atual descaso que
encontram-se os documentos publicos constantes no mesmo. g
Os arquivos do municipio, hoje, sdo divididos em trés salas: sendo clas. duas ligadas a
Secretaria Municipal de Finangas, compreendendo documentos oriundos dc  licitagoes
publicas e documentos comprobatérios de receitas e despesas, oriundos do Sctor de
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Contabilidade. A outra sala é vinculada a Sccretaria de Administragdo, onde cstio contidos os
documentos do Setor Pessoal (folhas de pagamento. fichas financeiras, documentos de
colaboradores. etc).

3. GERENTE DE CONTRATO

Elvia Rochelly Carvalho de Lima Vasconcelos

Tiangua-Ce. 04 de Novembro de 2021,

AUy 7/’}@'@11% ).

I.ua/n Paixdao Holanda
Secretario de Finangas
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TERMO DE REFERENCIA

1.0. DO OBJETO E DOS SERVICOS i

1.1. Prestacio de servigos técnicos de expurgo (limpeza/recuperagio) e organizagio do acervo
documental das diversas secretarias municipais do Tiangua-CE. incluindo documentagao
contabil. financeira e licitatéria que se encontram no arquivo publico. modernizando as agdes
e 0s processos de trabalho desenvolvidos pelo municipio de modo a implementar eficiente ¢
eficaz gestdo de arquivos. documentos e informagdes por meio de modernas técnicas de
armazenamento em caixas plasticas. com criagdo de indice de pesquisa. compreendendo o
periodo de 1980 a 2021, totalizando um pcriodo de 41 (quarenta ¢ um) anos para rcalizagao de
diagnostico da situacdo dos documentos pertencentes ao Arquivo Central da Prefeitura
Municipal de Tiangui. bem como todos arquivos de anos anteriorcs. com téenica de
higienizagdo mecdnica, classificagio ¢ organizagio fisica dos referidos documentos do Poder
Executivo Municipal, deixando de maneira pronta para digitalizagao, conforme cspecificagoes
contidas neste Projeto Basico, sendo:

1.1.1. Organizagdo do Arquivo. higieniza¢do mecdnica ¢ organizagdo (isica. recomendagio
para adequacdo das instalagoes fisicas. tirando os documentos das pastas AZ. para screm
arquivadas nas caixas boxes juntamentc com a catalogagio das caixas boxes ¢ prateleiras. Os
documentos sdo em sua maioria do periodo de 1980 a 2021. totalizando 41 (quarenta ¢ um)
anos.

1.1.2. Os documentos a serem organizados sdo os documentos de despesas provenientes do
Poder Executivo (Prefeitura e Unidades Gestoras): tais como Leis: Requerimentos: Oficios:
Processos  Licitatorios, documentos comprobatorios de receita e despesas ¢ demais
documentos dc interesse do Poder [xecutivo Municipal.

1.2. DA CLASSIFICACAQO DOS SERVICOS

1.2.1. A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagdo dircta.

1.2.2. A empresa contratada devera responsabilizar-se pelas pessoas que venham a cxecutar os
servigos decorrentes desta licitagdo. as quais possuirdo vinculo empregaticio exclusivamente
com a empresa contratada, sendo csta titular responsavel pelos direitos. obrigagoes ¢ agoes
decorrentes. pagamentos dos salarios e demais vantagens. rccolhimento de todas as
obrigagdes sociais ¢ tributos pertinentes. indenizagdo por quaisquer acidentes de que seus
empregados possam ser vitimas, quando em scrvigo, na forma expressa e considerada nos
artigos 3° ¢ 65° do Regulamento de Scguro de Acidentes de Trabalhos. aprovado pelo Decreto
n’ 61.784/67.

1.2.3. Os trabalhos scrdo desenvolvidos através de técnicas aplicavels segundo  as
circunstancias. em obediéneia ao cronograma de exccugdo ¢ tomardo por base a legislagdo
vigente, bem como ao conselho nacional de arquivo. as exigéneias dos Orgados de Controle
Externos, ¢ as normas gerais da Prefeitura Municipal de TIANGUA/CE.

2.0. JUSTIFICATIVA

e »;’“‘ ‘i‘ﬂA-j’t/I
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2.1. Manter a organizacdo dos documentos publicos de responsabilidade da Prefeitura
Municipal de Tiangua-CE com a devida e correta guarda dos documentos, de modo a priorizar
a transparéncia dos trabalhos do Poder Executivo, no uso didrio e rotineiro das informagdes
disponibilizadas e das prestagdes de contas necessarias, tornando acessivel a toda populagao.
servidores e gestores publicos, atendendo ao principio basico da legalidade e transparéncia.

O Setor de Arquivos do Municipio de Tiangua encontra-se em situagdo calamitosa. com
arquivos demasiadamente desorganizados. fato que pode implicar em problemas insanaveis
para a administragdo publica, como a perca de documentos publicos, a auséncia de
transparéncia, a impossibilidade da consulta de arquivos e o descumprimento das leis gerais
que regem sobre o tema.

Vale ressaltar que o Municipio recebeu na ultima visita técnica fiscalizatoria do TCE-CE
recomendagdo para que organizasse seu setor de arquivos, sanando o atual descaso que
encontram-se 0s documentos publicos constantes no mesmo.

Os arquivos do municipio, hoje, sdo divididos em trés salas: sendo elas. duas ligadas a
Secretaria Municipal de Finangas, compreendendo documentos oriundos de licitagdes
publicas ¢ documentos comprobatdrios de receitas e despesas, oriundos do Setor de
Contabilidade. A outra sala ¢ vinculada a Secretaria de Administragdo. onde estdo contidos os
documentos do Setor Pessoal (folhas de pagamento, fichas financeiras, documentos de
colaboradores, etc).

Fotos do Arquivo Existente
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3.1. A fdll,l]’d Ieldtl\d aos sn,r\u,os preslddns de\em ser dpicsmmda a I’Rl FEITURA
MUNICIPAL DE TIANGUA, para fins de conferéncia e atestagiio da execugio dos servigos:
3.1.1. A fatura constara dos servigos efetivamente prestados, de acordo com o quantitativo
efetivamente realizado no periodo de apuragdo, respeitando o prazo de execugdo que sera de
até 12 meses, conforme cronogramas de execugdo fisico e financeiro;

3.1.2. Caso o faturamento seja aprovado pela PREFEITURA MUNICIPAL DE TIANGI JA, 0
pagamento sera efetuado até o 30 (trinta) dias apdés o protocolo da fatura pela
CONTRATADA.

4.0. FORMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS e
4.1. Os trabalhos serdo desenvolvidos através de técnicas aplicaveis segundo as f
circunstincias, e as normas do Conselho Nacional de Arquivo, mediante visitas periodicas e -
tomardio por base a legislagdo vigente, as exigéncias dos Orgios de Controle Externos e as ")“M)]
normas gerais da PREFEITURA MUNICIPAL DE TIANGUA
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5.0. EQUIPE TECNICA

51. A empresa contratada devera d:spnmbllvm para o0s smlqos no minimo 06 (scis)
profissionais com experiéncia e¢m arquivo publico. no minimo 0l (um) arquivista ou
biblioteconomista, ou afim. para que seja garantido o profissionalismo do servico ¢ o
cumprimento das normas técnicas. bem como seja cumprido o prazo de 12 (doze) meses:
5.1.1. Os profissionais arquivadores devem ter espirito de equipe, gentileza ¢ boa vontade.
habilidade para lidar com o puablico ¢ conhecimento téenico:

5.1.2. Na proposta de precos, a empresa deverad incluir todos os custos de ordem tributiria.
trabalhista. previdenciaria, fiscais e ainda deslocamento dos profissionais até a sede da
PREFEITURA MUNICIPAL DL TIANGUA e com eventuais gastos com cstadias ¢
refeigdes.

6.0. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. A Contratante se obriga a proporcionar a Contratada todas as condi¢dcs necessdarias ao
pleno cumprimento das obrigagdes decorrentes do Termo Contratual, consoante estabelece a
Let na 8.666/93 e suas alteragdes posteriores;

6.1.2. I'iscalizar ¢ acompanhar a execugdo do objeto contratual;

6.1.3. Comunicar a Contratada toda ¢ qualquer ocorréncia relacionada com a cexccugao do
objeto contratual. diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas:

6.1.4. Providenciar os pagamentos a Contratada a vista das Notas Fiscais/Faturas devidamente
atestadas pelo Setor Competente.

7.0. OBRIGACOES DA CONTRATADA e

7.1. Executar o objeto do Contrato de conformidade com as condigdes e prd/os estabelecidos

neste PROJETO BASICO, no termo contratual. e na proposta da contratada:

7.1.1. Mantcr durante toda a execuc¢lio do objeto contratual. em compatibilidade com as

obrigacdes assumidas, todas as condigdes de habilitagio e qualificagdo exigidas na Lei de

Licitagdes:

7.1.2. Utilizar prolissionais devidamente habilitados. substituindo-os  nos casos de

impedimentos fortuitos, de mancira que ndo se prejudiquem o bom andamento ¢ a boa

prestagiio dos servigos:

7.1.3. Facilitar a aciio da FISCALIZACAO na inspecao dos servigos, prestando. prontamente.
s esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE:

7.1.4. Responder. perante as leis vigentes. pelo sigilo dos documentos manuseados, sendo que

a CONTRATADA nio deverd, mesmo apos o término do CONTRATO. sem consentimento

prévio por escrito da CONTRATANTE, tfazer uso de quaisquer documentos ou informagoes

especilicadas nos documentos. a ndo ser para [ins de execugdo do CONTRATO:

7.1.5. Providenciar a imediata corre¢do das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pela

Contratante:

7.1.6. Arcar com eventuais prejuizos causados a Contratante e¢/ou lerceiros. provocados por

incficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados e/ou prepostos envolvidos na

execu¢do do objeto contratual, inclusive respondendo pecuniariamente:

7.1.7. Pagar seus empregados no prazo previsto em lei. sendo também de sua responsabilidade

o pagamento de todos os tributos que, direta ou indirectamente, incidam sobre a prestagdo dos

servigos contratados inclusive as contribuigdes previdenciarias fiscais ¢ parafiscais. FGTS.

PIS. emolumentos. seguros de acidentes de trabalho, ficando excluida qualquer solidariedade
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da PREFEITURA MUNICIPAL DE TIANGUA por eventuais autuagdes administrativas e/ou
judiciais uma vez que a inadimpléncia da CONTRATADA. com referéneia as suas
obrls.awc'; nio se transfere a PREFEITURA MUNICIPAL DE TIANGUA:

7.1.8. Disponibilizar. a qualquer tempo. toda documentagdo referente ao pagamento dos
tributos. seguros. encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios relacionados com o objeto
do CONTRATO:

7.1.9. A contratada deverd prestar os servicos no horario de 08h0Omin as 17h00min
observados os horarios de intervalos obrigatorios estabelecidos na legislagdo trabalhista em
vigor de segunda a sexta feira.

8.0. DOTACAO ORCAMENTARIA, ELEMENTO DE DESPESA E FONTE DE
RECURSOS -

8.1. As despesas decorrentes da contratac;ﬁo correrdo por conta, dos recursos proprios da
PREFEITURA MUNICIPAL DL TIANGUA. sob a dotagao or¢gamentaria: (04.123.0007.2.014
- Manutengfio das Atividades da Secretaria de Finangas, elemento de despesas: 3.3.90.39.00
Outros Secrvigos de Terceiros - Pessoa Juridica, fonte de recursos: Proprios da Prefeitura
Municipal.

9.0. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

9.1. Os servigos scrdo remunerados conforme a organizagdo de cada ano de arquivo
executado. Os servigos foram estimados para 41 (quarenta e um) anos de arquivos.

Tiangua-Ce, 04 de Novembro de 2021,

f') )
Lo Siiior Hdored

Lugn Paixao Holanda
Secretario de I'inangas
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SOLICITACAO DE DESPESA N° 0911202101-SEADM

"ORGAO oz o ]
 UNIDADE ORCAMENTARIA | 0301 , _ -
| N . 4. : 24 - 4 etk a8 ividades da |
DOTACAO ORCAMENTARIA 04.122.0007.2.007 Manutencio das  Atividades da |

Secrctaria ]

ELEMENTO DE DESPESA 13.3.9(].39.{)() - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa
- T Juridica |
FONTE DE RECURSO Recurso Proprio - |

1. OBJETO

Prestagao de servigos técnicos de expurgo (limpeza/recuperagao) ¢ organizacao do acervo
documental das diversas secretarias municipais do Tiangua-Ce. Conforme termo de referéncia.

i 1 Valor | Valor |
Item Especificacoes dos Servicos Unid. |Quant.| Unitario | Total |
| RS RS

Prestacio  de  servigos  técnicos  de ‘
CXpurgo (limpeza/recuperacao) e ‘
organizacao do acervo documental das
diversas  secretarias  municipais  do
- Tiangua-CE, que se encontram no
| arquivo piiblico do Setor Pessoal, tais
como fichas funcionais, [olha de
pagamento,  fichas  financeiras  de
funciondrios inativos ¢ ativos, adequando
as portarias do CONARQ - Conselho
Nacional de Arquivos N 125 a 130,
modernizando as agoes ¢ 0s processos de | Ano de
I trabalho desenvolvidos pelo municipio de | Arquivo | 51
“modo a implementar cficicnte e eficaz |Executado
gestao  de  arquivos, documentos ¢
informagdes por meio de modernas |
tcenicas de armazenamcento em calxas |
plisticas, com criacio de indice de | |
pesquisa, compreendendo o periodo de i !
1970 a 2021, totalizando um periodo de
51 (cinquenta ¢ um) anos para realizacao
de  diagnostico  da  situagao  dos .

documentos  pertencentes a0 Arquivo 1
Central da  Prefeitura  Municipal  de 5

Tiangud, bem como todos arquivos de | - | \
Av. Moises Moita, 785 - Nen¢ Placido  CEP: 62.327-335 — Tiangud — Ceara www.tiangua.ce.gov.br )
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anos  anteriores, com técnica  de
higienizagao mecanica, classificacio ¢
organizacao  fisica  dos  referidos
documentos do  Poder  Executivo
Municipal. deixando de maneira pronta
para digitalizacao, conforme
especificacoes contidas neste  Projeto
Basico, sendo:
I.1.1.  Organizacaio  do  Arquivo,
higienizacao mecinica e organizagao
fisica, recomendagao para adequagao das
| instalagoes fisicas, tirando 0s
documentos das pastas AZ, para serem
arquivadas nas caixas boxcs juntamentc
com a catalogacao das caixas boxes ¢
- prateleiras. Os documentos sao em sua
maioria do periodo dc 1970 a 2021.
totalizando 51 (cinquenta € um) anos.
1.1.2.  Os documentos a  serem
organizados  sao  os  documentos
provenientes do  Poder  Executivo
(Prefeitura ¢ Unidades Gestoras); Setor
Pessoal, tais como fichas funcionais,
folha de pagamento, fichas financeiras de |
' funciondrios inativos ¢ ativos ¢ demais
documentos  de interesse do  Poder
Executivo Municipal. ’

|

T

VALOR TOTAL RS

2. JUSTIFICATIVA

Manter a organizagao dos documentas publicos de responsabilidade da Prefeitura Municipal de Tiangua-
CE com a devida e correta guarda dos documentos, de modo a priorizar a transparéncia dos trabalhos
do Poder Executivo, no uso diario e rotineiro das informagdes disponibilizadas e das prestagbes de
contas necessarias, tornando acessivel a toda populagéo, servidores e gestores publicos, atendendo ao
principio basico da legalidade e transparéncia.

O Setor de Arquivos do Municipio de Tiangua encontra-se em situagdo calamitosa, com arquivos
demasiadamente desorganizados, fato que pode implicar em problemas insanaveis para a administragao
publica, como a perca de documentos publicos, a auséncia de transparéncia, a impossibilidade da
consulta de arquivos e o descumprimento das leis gerais que regem sobre o tema.

Vale ressaltar que o Municipio recebeu na Gltima visita técnica fiscalizatoria do TCE-CE recomendagao
para que organizasse seu setor de arquivos, sanando o atual descaso que encontram-se os documentos
publicos constantes no mesmo.

Av. Moises Moita, 785 — Nené Placido — CEP: 62.327-335 — Tiangua  Ceard www.lialmua.ce.gm‘.hrr\ '
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Os arquivos do municipio, hoje, sdo divididos em trés salas: sendo elas, duas ligadas a Secretaria
Municipal de Finangas, compreendendo documentos oriundos de licitagdes publicas e documentos
comprobatérios de receitas e despesas, oriundos do Setor de Contabilidade. A outra sala é vinculada a
Secretaria de Administragdo, onde estdo contidos os documentos do Setor Pessoal (folhas de
pagamento, fichas financeiras, documentos de colaboradores, efc).

3. GERENTE DE CONTRATO
Girlane mendes Paulino- CPF N° 047.866.173-85, Portaria de Designacao N° 003, 13

de novembro de 2019- responsavel para exercer a fungao de fiscal de Contratos da
Secretaria de Administracao

Tiangua-Ce, 09 de Novembro de 2021

L]
Emanuela de B}gito Fontenele
Secretaria de Administragio
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TERMO DE REFERENCIA

1.0. DO OBJETO E DOS SERVICOS

1.1. Prestacao de servigos técnicos de expurgo (hn1pe/<1/re(,uperd(5ao) € Orgdnu.lg.m do acervo
documental das diversas sccretarias municipais do Tiangua-CE, que sc encontram no arquivo
publico do Setor Pessoal, tais como fichas funcionais, folha de pagamento, fichas financeiras
de funcionarios inativos ¢ ativos, adequando as portarias do CONARQ  Consclho Nacional de
Arquivos N% 125 a 130, modernizando as acoes e os processos de trabalho desenvolvidos pelo
municipio de modo a implementar eficiente e eficaz gestdao de arquivos, documentos ¢
informagoes por meio de modernas técnicas de armazcnamento em caixas plasticas, com
criagao de indice de pesquisa, compreendendo o periodo de 1970 a 2021, totalizando um
periodo dc 51 (cinquenta e um) anos para realizacgao de diagndstico da situagao dos documentos
pertencentes ao Arquivo Central da Prefeitura Municipal de Tiangua, bem como todos arquivos
de anos anteriores, com técnica de higienizacdo mecanica, classificaciao e organizacao fisica
dos referidos documentos do Poder Executivo Municipal, deixando de maneira pronta para
digitalizacao. conforme especificagoes contidas neste Projeto Basico, sendo:

1.1.1. Organizagao do Arquivo, higienizagao mecanica e organizagao fisica, recomendagao para
adequagao das instalagoes fisicas, tirando os documentos das pastas A7, para serem arquivadas
nas caixas hoxes juntamentc com a catalogacao das caixas boxes e prateleiras. Os documentos
sdo em sua maioria do periodo de 19700 a 2021, (otalizando 51 (cinquenta e um) anos.

1.1.2. Os documentos a serem organizados sio os documentos provenientes do Poder Executivo
(Prefeitura ¢ Unidades Gestoras); Setor Pessoal, tais como fichas funcionais, folha de
pagamento, fichas financeiras de funciondrios inativos e ativos e demais documentos de
interesse do Poder Executivo Municipal.

1.2. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

1.2.1. A prestagao dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracao Contratante, vedando-se qualquer relagao cntre estes que
caracterize pessoalidade ¢ subordinagao direta.

1.2.2. A empresa contratada deverd responsabilizar-se pelas pessoas que venham a executar os
servigos decorrentes desta licitagao, as quais possuirao vinculo empregaticio exclusivamente
com a cmpresa contratada, sendo esta titular responsavel pelos direitos, obrigagdes e agoes
decorrentes, pagamentos dos saldrios ¢ demais vantagens, recolhimento de todas as obrigagoes
sociais e (ributos pertinentes, indenizagao por quaisquer acidentes de que scus L‘mprtﬁddﬂs
possam scr vitimas, quando em servigo, na forma expressa e considerada nos artigos 3% e 65°
do Regulamento de Seguro de Acidentes de Trabalhos, aprovado pelo Decreto n® 61.784/67.
1.2.3. Os trabalhos serdo desenvolvidos através de técnicas apliciveis segundo  as
circunstincias, em obediéncia ao cronograma de execugao e tomario por base a legislagao
vigente, bem como ao Conselho Nacional de Arquivo, as exigéncias dos Orgaos de Controle
Externos, e as normas gerais da Prefeitura Municipal de TIANGUA/CE.

2.0. JUSTIFICATIVA

2.1. Muanter a organizacio dos documentos publicos de responsabilidade da Prefeitura,
Municipal de Tiangua-CE com a devida e correta guarda dos documentos, de modo a prioriZu
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a transparéncia dos trabalhos do Poder Executivo, no uso diario e rotineiro das informagoes
disponibilizadas e das prestagdes de contas necessarias, tornando acessivel a toda populagao,
servidores e gestores piiblicos, atendendo ao principio béasico da legalidade e transparéncia.

O Setor de Arquivos do Municipio de Tiangud encontra-se em situagao calamitosa, com
arquivos demasiadamente desorganizados, fato que pode implicar em problemas insandveis
para a administracao ptblica, como a perca de documentos publicos, a auséncia de
transparéncia, a impossibilidade da consulta de arquivos ¢ o descumprimento das leis gerais
que regem sobre o tema.

Vale ressaltar que o Municipio recebeu na ultima visita técnica fiscalizatoria do TCE-CE
recomendacao para que organizasse seu setor de arquivos, sanando o atual descaso que
encontram-se os documentos publicos constantes no mesmo.

Os arquivos do municipio, hoje, sao divididos em trés salas: sendo elas, duas ligadas a
Secretaria Municipal de Finangas, compreendendo documentos oriundos de licitagdes piblicas
e documentos comprobatérios de receitas e despesas, oriundos do Setor de Contabilidade. A
outra sala é vinculada a Secretaria de Administracao, onde estao contidos os documentos do
Setor Pessoal (folhas de pagamento, fichas financeiras, documentos de colaboradores, etc).

_Fotos do Arquivo Existente
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3.0. CONDICOES DE PAGAMENTO | _

3.1. A fatura relativa aos servigos prestddns deverd ser dprest,nlddd a PREFEITURA
MUNICIPAL DE TIANGUA, para fins de conferéncia e atestagao da execugio dos servigos;
3.1.1. A fatura constard dos servicos efetivamente prestados, de acordo com o quantitativo
efetivamente realizado no periodo de apuragio, respeitando o prazo de execugdo que sera de
até 12 meses, conforme cronogramas de execucao fisico e financeiro;

3.1.2. Caso o faturamento seja aprovado pela PREFEITURA MUNICIPAL DE TIANGUA, «
pagamento serd efetuado até o 30 (trinta) dias ap6s o protocolo da fatura pela CONTRAT AI)A

4.0. FORMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS _
4.1. Os trabalhos serdo desenvolvidos através de técnicas aplicaveis segundo as circunstancias,
e as normas do Conselho Nacional de Arquivo, mediante visitas peri()dica‘a e tomarao por base

a legislagao vigente, as exigéncias dos Orgam de Controle Externos e as normas gerais da
PREFEITURA MUNICIPAL DE TIANGUA.
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5.0. EQUIPE TECNICA

5.1. A cmpresa contratada deverd disponibilizar para os servigos no minimo (06 (\els)
prohssmnals com experiéncia em arquivo publico, no minimo 01 (um) arquivista ou
biblioteconomista, ou afim, para que seja garantido o profissionalismo do servigo e o
cumprimento das normas técnicas, bem como seja cumprido o prazo de 12 (doze) meses:
5.1.1. Os profissionais arquivadores devem ter espirito de equipe, gentileza ¢ boa vontade,
habilidadc para lidar com o pablico e conhecimento técnico;

5.1.2. Na proposta de precos, a empresa deverd incluir todos os custos de ordem tributdria,
trabalhista, previdencidria, fiscais ¢ ainda deslocamento dos profissionais até a sede da
PREFEITURA MUNICIPAL DE TIANGUA ¢ com eventuais gastos com estadias ¢ refeigoes.

6.0. OBRIGACOES DA CONTRATANTE =

6.1. A Contratante se obriga a proporcionar a ((mtratadd T()dd‘% as Londlgnes necessdrias ao
pleno cumprimento das obrigagoes decorrentes do Termo Contratual, consoante estabelece a
Lei na 8.666/93 e suas alteragdes posteriores;

6.1.2. Fiscalizar e acompanhar a cxecu¢ao do objeto contratual;

6.1.3. Comunicar a Contratada toda ¢ qualquer ocorréncia relacionada com a execugao do
objeto contratual, diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas;

6.1.4. Providenciar os pagamentos & Contratada & vista das Notas Fiscais/Faturas devidamente
atestadas pelo Setor Compctente.

7.0. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Executar o objeto do Contrato de conformidade com as umdlgou pmmx estabelecidos
neste PROJETO BASICO. no termo contratual, ¢ na proposta da contratada:

7.1.1. Manter durante toda a cxccucao do objcto contratual, em compatibilidade com as
obrigacoes assumidas, todas as condigoes de habilitagcao ¢ qualificagio exigidas na Lei de
Licitagoes;

7.1.2. Utilizar profissionais devidamente habilitados, substituindo-os  nos  casos  de
impedimentos fortuitos, de maneira que nao se prejudiquem o bom andamento ¢ a boa prestagao
dos servigos;

7.1.3. Facilitar a acio da FISCALIZACAO na inspegio dos servigos, prestando, prontamente,
os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE;

7.1.4. Responder, perantc as leis vigentes, pelo sigilo dos documentos manuscados, sendo que
a CONTRATADA niao deverd, mesmo apds o término do CONTRATO, sem conscntimento
prévio por escrito da CONTRATANTE, fazer uso de quaisquer documentos ou informagoes
especificadas nos documentos, a nao ser para fins de exccugiao do CONTRATO:

7.1.5. Providenciar a imediata corre¢ao das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pela
Contratantc;

7.1.6. Arcar com evenluais prejuizos causados 4 Contratante e/ou terceiros, provocados por
incficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados e/ou prepostos envolvidos na
exceucio do objeto contratual, inclusive respondendo pecuniariamente;

7.1.7. Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo também de sua responsabilidade
o pagamento de todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre a prestagao dos
servicos contratados inclusive as contribuicoes previdenciarias fiscais e parafiscais, FGTS, PIS,
emolumentos, seguros de acidentes de trabalho, ficando excluida qualquer solidariedade da
PREFEITURA MUNICIPAL DE TIANGUA por cventuais autuagoes administrativas e/ou
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judiciais uma vez que a inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia as suas obrigagoces,
nao se transfere a PREFEITURA MUNICIPAL DE TIANGUA;

7.1.8. Disponibilizar, a qualquer tempo, toda documentagiao referente ao pagamento dos
tributos. scguros, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios relacionados com o objeto do
CONTRATO;

7.1.9. A contratada devera prestar os servicos no horario de O8h00Omin as 17h00min observados
os horarios de intervalos obrigatorios estabelecidos na legislagao trabalhista em vigor de
scgunda a sexta feira.

PREFEITURA MUNICIPAL DE TIANGUA, sob a dotacao orcamentaria: 04.122.0007.2.007
elemento de despesas: 3.3.90.39.00 ¢ fonte de recursos: Proprios da Prefeitura Municipal.

9.0. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO e
9.1. Os servigos serdo remunerados conforme a organizac¢ao de cada ano de arquivo executado.
Os servicos foram estimados para 51 (cinquenta ¢ um) anos de arquivos.

Tiangua-Cc, 09 de Novembro de 2021,

Emanuela de Brﬁo Fontenele
Secretaria de Administragao
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