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SOLICITAÇÃO DI DESPESA N' 04112 123-SE FIN

ÓR(;Ão
l.J\IDADE ORÇAM'IEN'l'ARIA
DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

ELEMENTO DE DESPESA
FONTE DE RECLÍRSO

1. oB.TETA

Prestação de serviços técnicos dc expurgo (limpeza'recuperação) e organização do ater\o
documenta! das diversas secretarias municipais do Tianguá Ce. Conta)nne termo de
referência

Item EspecíHicações dos Serviços [Jnid. Quant.
Valor

t.J nitá ri(

R$

Valor
Total

RS
1.1. Prestação de serviços técnicos de
cxpurgo (]impezarecuperação) e
organização do acervo documental das
diversas secretas-ias municipais do
Tíanguá-CE, incluindo documentação
contábil, financeira e licitatória que sc
encontram no arquivo público.
modcmizando as anões e os processos de
trabalho desen\,olv'idos pelo município dc
modo a implementar eficiente e eficaz
gestão de arqui'vos, documentos c
inlbnnações por meio de modernas
técnicas de armazenamento em caixas
plásticas, com criação dc índice de
pesquisa, compreendendo o período de

980 a 2021, totalizando um período dc
41 (quarenta e um) anos para realização de
diagnóstico da situação dos documentos
pertencentes ao Arquix:o Central da
Prefeittlra Municipal de Tianguá. bem
como todos arqtlibos de anos anteriores.
com técnica de higienização mecânica.
classificação e organização Hsica dos
rcf'áridos documentos do Poder F.xecutil,,(

l
Ano de
Arquivo
:xectltado

41
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Municipal, deixando de maneira pronta
para digitalização, conforme
especificações contidas neste Projcto
Básico. sendo

1.1.1. Organização do Arquivo.
higienização mecânica c organização
física, recomendação para adequação das
instalações físicas, tirando os doca.tmentos
das pastas AZ, para serem arquivadas nas
caixas boxes juntamente com a
catalogação das caixas boxes e prateleiras
Os documentos são em sua maioria do
período de 1980 a 2021. totalizando 4
(quarenta e um) anos
1.] .2. Os documentos a serem organizados
são os documentos de despesas
pro'ç'enicntcs do Poder Executivo
(}'reüeitura e Unidades Gestoras): tais
como l,eis; Requerimentos; Ofícios;
Processos Licitatórios, documentos
comprobatórios de receita e despesas e
demais documentos dc interesse do Poder
Executivo N,íunicioal

VALOR TOTAL RS

2. .1US'l'lt'lCATIVA

h,,'manter a organização dos documentos públicos de responsabilidade da Prelêitura Nlunícipal
de Tianguá-CE com a devida c corrcta guarda dos documentos. de modo a priorizal' a
transparência dos trabalhos do Poder Flxecutixo, no uso diário e rotineiro das informações
disponibilizadas e das prestações de contas necessárias, tornando acessível à toda população.
senidores e gestores públicos, atendendo ao princípio básico da legalidade e transparência.
O Setor de Arquivos do Nlltmicípio dc Tianguá encontra-sc cm situação calamitosa. com
arquivos demasiadamente desorganizados, fato que pode implicar em problemas insanáveis
para a administração pública. como a perca de documentos pttblicos. a ausência de
transparência. a impossibi]idadc da consulta de arquivos c o dcscumprinlcnto (]as leis gertiis
quc regem sobre o tema.
Vale ressaltar que o Município recebeu na última xisit.a técnica íiscalizatória do I'Cli-(.'l
rcconlcndação para que organizasse seu setor dc arquix:os. sanando o anual dcsctlso que
encontram-se os documentos públicos consoantes no nlesnao.
Os arqui'ç'os do município, hoje, são divididos em três salas: sendo elas. duas ligadas à
Secretaria Municipal de Finanças, compreendendo documentos oriundos clc licitações
públicas e documentos comprobatórios de receitas e despesas, oriundos clo Sctot de
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Contabilidade. A outra sala é vinculada à Secretaria de Administração. onde estão contidos os
doca.lmentos do Setor Pessoal (talhas de pagamento. fichas financeiras. documentos dc
colaboradores, etc)

3. (;cliENTE DE CONTRATO

Elvia Rochclly Carvalho dc l,ima Vasconcelos

Tianguá-Ce, 04 de Novcnlbro de 2021

b.«.,.IC«.,ü#.
l.uéin Paixão Holanda
Secretário de Finanças

,6.
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'l'l:R\'lO DE REI'ERENCI,4

1.0. DO OBIETo E l)OS SERVIÇOS
1.1. Prestação de serviços técnicos dc expurgo (limpeza/recuperação) e organização do aceno
documental das diversas secretarias municipais do Tianguá-CE. incluindo doca.iitlciltação
contábil. financeira e licitatória quc sc encontram no arqtlivo público. !noderni/ando as tições
e os processos de trabalho dcsenvolxidos pelo município dc modo a im])lamentar eficiente e
eficaz gestão de arquivos: doca.n"bentos e informações por meio de modernas técnicas clc
anlaazenamento cn] caixas plásticas. com criação dc índice de pesclttisa. conlptccnclcildo o
período de 1980 a 2021, totalizando um período de 4t (quarenta e utn) anos para realização de
diagnóstico da situação dos documentos pertencentes ao Arqui'ç'o Central da Preléitura
Municipal de I'ianguá, bem como todos arcluivos de anos anteriores, coill técnictt de
higienização tnecânica, c]assificação e organização f]ísica dos rcf'crivos documentos do ]'o(]er
Executivo Nlunicipal, deixando de maneira pronta para digitalização. confortnc cspccificttções
contidas neste Projeto Básico, sendo:
1.1.1. 0rgani)'ação do Arquix'o. higienização mecânica c organi/ação física, recomendação
para adequação das instalações físicas, tirando os documentos das pastas AZ. para serem
arquivadas nas caixas boxes juntamente caIU a catalogação das caixas boxes c pratclcirits. Os
documentos são en] sua maioria do período de .1.2$!!.a 2021. totalizando 41 (quarenta e um)

1.1.2. Os documentos a serem organizados são os documentos clc despesas })rovenientcs do
Poder Fxecutiç'o (Prefeitura e Unidades Gestoras); tais como Leis; Requerimentos; Ofícios:
Processcls Licitatórios, documentos comprobatórios de receita e despesas e cJemais
documentos dc interesse do Poder Executivo \'lunicipal

anos

1.2. 1)A C:LASSll'lCAÇAo 1)oS Self\'lÇOS
1.2.]. A prestação dos serviços não gera víncu]o enlprcgatício entre os emprega(]os da
(:ontratada e a Administração Contratante, vcdando-se clualquer relação entre estes quc
caracterize pcssoalidade e subordinação dircta
1.2.2. A empresa contratada deverá responsabilizar-se peias pessoas que x;enhant a executar os
serviços decorrentes desta licitação. as quais possuirão v'ínculo emprcgatício cxclusil, alllente
com a empresa contratada, sendo esta titular responsáve! pelos direitos. obrigações e anões
decoixcntes. pagamentos dos salários e demais ç'antagcns. rccolhilnento de todas {is
obrigações sociais e tributos pertinentes: indenização por quaisquer acidentes de que selim

empregados possam ser vítimas, quando em serviço, na forma exl)nessa e considentda nos
artigos 3' c 65' do Regulamento dc Seguro de Acidentes de Trabalhos. aprovacjo pelo Decreto

1.2.3. Os trabalhos serão desen'volvidos através dc técnicas aplicáveis segundo {is
circunstâncias, cnl obediência ao cronograma de execução c tomarão por base a legislação
'ç'igellte, bcm como ao conse]ho nacional dc arquivo. às exigências (]os Orgãos de (.'ontrolc
Externos, e às normas gerais da Pretêitura blunicipal de TI.4NGLiA.'CE

n' 6 784/67

2.0. JUSTIFICATIVA
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2.1. Manter a organização dos documentos públicos de responsabilidade da Prefeitura
Municipalde Tianguá-CE com a devida e corneta guarda dos documentos, de modo a priorizar
a transparência dos trabalhos do Poder Executivo, no uso diário e rotineiro das informações
disponibilizadas e das prestações de contas necessárias, tornando acessível à toda população,
servidores e gestores públicos, atendendo ao princípio básico da legalidade e transparência.
O Setor de Arquivos do Município de Tianguá encontra-se em situação calamitosa, com
arquivos demasiadamente desorganizados, fato quc pode implicar em problemas insanáveis
para a administração pública, como a perca de documentos públicos, a ausência de
transparência, a impossibilidade da consulta de arquivos e o descumprimento das leis gerais
que regem sobre o tema.
Vale ressaltar que o Município recebeu na última visita técnica fiscalizatória do TCE-CE
recomendação para que organizasse seu setor de arquivos, sacando o atual descaso que
encontram-se os documentos públicos constantes no mesmo.
Os arquivos do município, hoje, são divididos cm três salas: sendo elas, duas ligadas à
Secretaria Municipal de Finanças, compreendendo documentos oriundos de licitações
públicas e documentos comprobatórios de receitas e despesas, oriundos do Setor de
Contabilidade. A outra sala é vinculada à Secretaria de Administração, onde estão contidos os
documentos do Setor Pessoal(folhas de pagamento, fichas financeiras, documentos de
colaboradores, etç).

Fotos dQ Arquivo Existente

'1
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3.0. CONDiçõES DE PAGAMENTO
3.1. A natura relativa aos serviços prestados deverá ser apresentada à PREFEITURA
MUNICIPAL DE TIANGUÁ, para fins de conferência e atestação da execução dos serviços;
3.1.1. A natura constará dos serviços efetivamente prestados, de acordo com o quantitativo
efêtivamente realizado no período de apuração, respeitando o prazo de execução que será de
até 12 meses, conforme cronogramas de execução físico e financeiro;
3.1.2. Caso o faturamento seja aprovado pe]a PREFEITURA MUN]C]PAL DE TIANGUA, o
pagamento será eíêtuado até o 30(trinta) dias após o protocolo da futura pela
CONTRATADA

4.0. FORMA DE EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS
4.1. Os trabalhos serão desenvolvidos através de técnicas aplicáveis segundo as
circunstâncias, e as normas do Conselho Nacional de Arquivo, mediante visitas periódicas e
tomarão por base a legislação vigente, as exigências dos Orgãos de Controle Extemos e às
normas gerais da PREFEITURA IVIUNICIPAL DE TIANGUA

Av. Moises Moita, 785 -- Nenê Plácido -- CEP: 62.327-335 -- Tianguá -- Ceará www.tianPua.ce.Pov.br
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S.O. KQulPE TECNICA
S.l. A empresa contratada deverá disponibilizei para os serviços rlo lnínirno {)6 (seis)
profissionais com experiência cm arqt.tive público. no mínimo 01 (urn) arquivista ou
hiblioteconomista. ou afim, para que seja garantido o profissionalismo do serviço e o
cumprimento das DcnFmâs técnicas. bem comia sqa ct.imprido o prazo de 12 (do)''e) meses:
5.1.1. Os profissionais arqui'\odores devem tcr espírito c-te equipe, gentilezli e boa x.'ontade.

Itabilidade para lidar com o público e conhecimento técnico:
S.1.2. Na proposta de preços, a empresa deverá incluir todos os custos de ordem tributária.
trabtilhista, previdenciária, fiscais e ainda deslocamento dos profissionais até à sede da
PREFEITURA N4UNTC[PAL [)E ]IAN(}t.ÍA e com eventuais gastos cona estadias c
refêiçõcs.

6.0. OBRIGAÇÕES 0A CONTRATANTE
6.1. A Contratante se obriga a proporcionar à ('ontratada todas as condições necessárias ao
pleno cume)cimento das obrigações decorrentes do Tendo Contratual. consoante estabelece a
Lei na 8.666./93 e suas alterações posteriores;
6.1.2. Fiscalizar e acompanhar a execução do objeto contratual
6.1.3. Cotnunicar à Contratada toda e qualqt.ier ocorrência relacionada com a execução do
objcto contratual. diligenciando nos casos que exigem providências corrctivas
6.1.4. Providenciar os pagamentos à Contratada à vista das Notas I'iscais/Faturas clc\.,idamcnte
atestadas pelo Setor Competente

7.0. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA
7.1. Executar Q objeto do Contrato de conformidade com as condições e pnizos estabelecidos
neste PROMETO BÁSICO, no termo contratual, e na proposta da contratllda
7.1.1. Manter durante toda a execução do objcto contratual. cm compatibilidade com as
obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na Lci cjc
l,imitações:
7.1.2. L,utilizar prolíssionais devidamente habilitados. substituilldo-os nos casos de
impedimentos fortuitos, de maneira club não se prqudiquem o bom andamento c a boa
prestação dos serviços;
7.1.3. 1''acilitar a ação da FISC .'LLIZAÇAO na inspcção dos set'x aços- preslalldo, pronlztmenle
os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE
7.1.4. Responder, perante as leis xigcntcs, pelo sigilo dos documentos manuseados, sendo que
a CON'l'RAT.ADA não deverá, mesmo após o témlino do CONTRATO. sem consentimento
prévio por escrito da CONTRA]ANIE. t'fizer uso de quaisquer (]ocunlentos Oli informações
especilícadas nos documentos: a não ser para fins de execução do C'ONTRAIO:
7.1.5. Providenciar a imediata correção das deficiências e/ou irtegulaiidaclcs apontadas pela
Contratante
7.1.6. Arcar caIR eventuais prejuízos causados à Contratante c/ou terceiros. provocados por
ineficiência ou irregularidade conlctida por seus empregados e/ou propostos en\'oll,,idos na
execução do objcto contratual. inclusiç'e respondendo pccuniariaincntc;
7.1.7. }'alar seus empregados no prazo previsto en] lei. sendo também clc sua rcsponsitbiliclatlc
o pagamento de todos os tributos que. direta ou indiretamcntc. incidam sobre a prestação dos
serviços contratados inclusive as contribuições ptcvidcnciárias fiscais c pttraíiscais. F(]TS.
PIS. cinolumentos, seguros de acidentes de trabalho, ficando excluída qualquer solidaricclttdc J«''t
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da PRFIFFTTURA N'llUNICIPAL DE TIANGUA por eventuais actuações administratix;as e/ou
judiciais uma vcz quc a inadimplência da (:ONTRATAr)A. com rctbrêilcia às suas
obrigações. não se transe'ere a PRFFFTTURA N'íUNICIPAI. DF TT.ANGL;A;
7.1.8. Disponibilizar, a qualquer tempo, toda clocumcntação referente ao })aganlento dos
tributos. seguros. encargos sociais. trabalhistas e previdenciários relacionados coill o ohjeto
do CON'l'RATO:
7.1.9. A contratada del,'erá llrestar os serviços no horário de 08hoomin às 17h00min
obscrl,,aços os horários de intenalos obrigatórios estabelecidos na legislação tnlbalhista em
'\:igor de segunda à sexta t'eira.

8.0. 1)0TAÇÃO: ORÇAMENTARIA, ELEMENTO DE DESPESA E FONTE l)E
RECURSOS
8.1. As despesas decorrentes da contratação correrão por conta, dos recursos f)rópiios da
PRFIFFTTt.JRA MUNICIPAL DE TIANGUA, sob a dotação orçamcntária: 0+.123.(1007.2.01+

Mlanutenção das Atividadcs da Secretaria de Finanças, elemento de despesas: 3.3.90.39.00
Outros Scrx,'aços de Terceiros - Pessoa Jurídica. fonte de recursos: Próprios da Prefeitura
\l u nicipa l

9.0. CRONOGRANtA: DE DESEMBOLSO
9.1. Os ser\;iços serão remunerados conlbmle a organização de c:lda ano de tlrquivo
executado. Os scrx.'aços foram estimados para 41 (quarenta e llm) anos dc arqui'\os.

Tianguá-Ce, 04 de No\-ombro cle 2021

.'' 4rV/ =,.;;.-gz«,ú./
Lubn Paixão Holanda
Secretário de Finanças
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Manutenção (las Atividades da

EI.E\'lENI'O l)E DESPESA Posso:i

}'opTE DF iiECtiKSo

] . oB.FETO

Prestação dc serviços técnicos dc cxpurgo (limpeza/recuperação) c organização do acervo
documental das diversas secretarias municipais do Tianguá-Ce. Conforinc tcrnto clc referência

Item Especificações dos Ser't'içou l.Jnid .
Valor

Quant. Llnitário
RS

Valor
Total

Prestação de serviços técnicos de
cxpurgcl(limpeza/recuperação) c
orgatllzação do acervo documental das
diversas secretttrias municipais dt]
Tianguá-(:E, ({ue se encontram no
arquivo público do Selar Pessoal, tais
como fichas funcionais, folha (!c
pitgamento, fichas finttnceiras de
funcionários inativos c ativos, a(]equando
as portarias do (:ONARQ Conselho
Nacional de Arquivos N"s 125 a 130.
modernizando as ações c os processos dc l .A.no (]e
trai)alhodcsenvolvidos pelo município de l Arqui'ç'o l 51
inoclo a implementar eficiente e eficaz IExectltado
gestão dc. ar(ruivos, documentos c
nforíilações por meio clc modernas

técnicas de armazenamento em caixtis

plásticas, com criação (le índice de
pes(]t.lisa, compreendendo o período de
197o tt 202], totalizando um período de
5 ] (cin(]uenta c um) anos p:u'a realização
dc diagnóstico da situação dos
docuincntos pertencentes ao Arquivo
(:leiltral (ta Prefeitura N'lunicipal de

L.j#lnguá, bcm como to!!gl arquivgl 4ç
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$a 'üWüá.:w '''''=
:trios anteriores, com técnica (]el
higienização mecânica, classificação e
organização física dos referidos
docunlcntos do Po(ler Exccutil,;o
Municipal, (deixando de mtincira prontêl
para digitalização, conforme
especificações contidas neste Projeto
13ásico, sendo
1.1.1. 01ganização do Arquivo,
higienização mecânicli e organização
física, recomendação para adequação das
instalações físicas, tirando os
documentos das pastas AZ, para serem
arquivadas nas caixas boxes juntamente
com a catalogação das caixas boxes c
prateleiras. Os documentos são em suít
maioria do período dc 1970.:4 2021
totalizando 51 (cinquenta e um) anos
1.1.2. Os documentos a serem
organiza(]os são os documentos
f)rovenientes do Poder Executivo
(Prefeitura c Unidades Gestoras); Sctor
Pessoal, tais como fichas funcionais,
folha dc pagíimento, fichas financeiras de
funcionários inativos e ativos c demais
([oculllcntos (]e interesse do Po(]er
Exect.ltivo Municipal

VALOi{ TO'rAL R$

2. .J t.JSTIFICATIVA

Manter a organização dos documentos públicos de responsabilidade da Prefeitura Municipalde Tlanguá
CE com a devida e correta guarda dos documentos, de modo a priorizar a transparência dos trabalhos
do Poder Executivo, no uso diário e rotineiro das informações disponibilizadas e das prestações de
contas necessárias, tornando acessívelà toda população. servidores e gestores públicos, atendendo ao
principia básico da legalidade e transparência
O Selar de Arquivos do Município de Tianguá encontra se em situação calamitosa. com arquivos
demasiadamente desorganizados. fato que pode implicar em problemas insanáveis para a administração
pública, como a perca de documentos públicos. a ausência de transparência. a impossibilidade da
consulta de arquivos e o descumprimento das leis gerais que regem sobre o tema
Vale ressaltar que o Município recebeu na última visita técnica fiscalizatória do TCE-CE recomendação
para que organizasse seu setor de arquivos, sanando o atualdescaso que encontram-se os documentos
públicos constantes no mesmo.

f\v. M ;cs Moita, 785 -- Ncnê Plácido -- (:liP: é)2.327-335 -- '1'ianguá Cerra www.tianpua.cc
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⑧"'Ü';
Os arquivos do município, hoje, são divididos em três salas: sendo elas, duas ligadas à Secretaria
Municipal de Finanças, compreendendo documentos oriundos de licitações públicas e documentos
comprobatórios de receitas e despesas, oriundos do Setor de Contabilidade. A outra sala é vinculada à
Secretaria de Administração, onde estão contidos os documentos do Setor Pessoal jfolhas de
pagamento, fichas financeiras, documentos de colaboradores, etcl

3. (;ERl:N'l'E DE CONTRATO

Girlane mendes Paulino- CPF N' 047.866.173-85, Portaria de Designação N' 003, 13
de novembro de 2019- responsável para exercer a função de fiscalde Contratos da
Secretaria de Administração

Tianguá-Ce, o9 dc Novcml)ro de 2o2

/

Emanuela de Bikito I'ontenele
Secretária de Adlministração

Av. Moises Moita, 785 - Ncnê Plácido - CEP: í)2.327-335 -- Tianguá (:Cara
CNPJ: 07.735.178/0001-20 -- CGF: 06.920.167-1 - Fonc:(88) 3671-2288



⑧ Prefeitura de r

angua

'l'ERN,lo DE REFEl{ lCNCIA

li0. DOjjOBJET0 E l)OS SERVIÇOS
1.1. Prcstaçãn de serviços técnicos dc cxpurgn (limpeza/recuperação) e organização do acerx n
documental das diversas secretarias municipais do Tianguá-CE, quc sc encontram iio arquivo
público (]o Selar Pcssoa], tais como fichas funcionais, fo]ha dc pagamento, bichas financeiras
de funcionários inativos c ativos, adequando as portarias do CONARO -- Conselho Nacionalde
Arquivos N's 125 a 130, modernizando as ações e os processos dc trai)alho desenvolvidos pelo
município dc irado a implementar eficiente e eficaz gestão dc arquivos, (documentos c
informações por meio de mo(]erniis técnicas dc armazenamento cm caixas plástictts, com
criação dc índice de pesquisa, compreendcn(]o o período dc 1970 a 2021, 10ltilizan(lo um
período dc 5 1 (cinquenta e um) tinas para realização dc diagnóstico da situação dos documentos
}lertenccntcs ao Arquivo Centralda Prefeitura Municipalde Tianguá, bem como todos arquivos
de anos anteriores, com técnica de higienização mecânica, classificação e organização físicti
dos referidos documentos do Poder Executivo N'lunicipal, deixando de maneira pronta para
digitalização, conforme especificações contidas neste Projeto Básico, scn(lo
[.].]. Organização (]o Arquivo, higienização mecânica e organização física, recomen(ração [)aía
adccluação das ínsta[ações físicas, tirando os documentos (]as pastas AZ, par&iscrem artluiv:t(]as
nas caixlts boxes .]untanlentc comi a catalogação das caixas boxes e prateleiras. Os documentos
sãt) em sua ilaaioria do período de ]!Z!!j!.Z1121, totalizando 5 1 (cinquenta c uln) anos
1.1.2. Os docunlcntos a serem organiza(tos são os documentos provenientes clo Poder Exccutil.'o
(Prefeitura c Unidades Gestoras); Setor Pessoal, tais como fichas funcionais, folha (}c
pttgamcnto, fichas financeiras de funcionários inativos e ativos e (temais documentos de
interesse do Poder Executivo Municipal
1.2. 1)A CLASSIFICAÇÃO 1)oS SERVIÇOS
].2.1. A prestação dos serviços não gera vínculo empregatício entre os empregados da
Contratada e a Administração Corltrzitante, ve(]an(io-se qualquer relação ciltrc estes quc
caracterize pessoa[idadc c subordinação (]íreta
1.2.2. A empresa contratada deverá responsabilizar-sc pelas pessoas quc vcnhani ttcxccutar os
serviços decorrentes desta licitação, as quais possuirão vínculo empregatício exclusivarllente
com a empresa contratada, sendo esttt titular responsável pelos direitos, obrigações c anões
decorrentes, pagamentos dos salários c demais vantagens, recolhimento de todas as ol)rigaçõcs
sociais e trio)fitos pertinentes, in(]enização por (duais(luar acidentes dc quc seus empregttdos
possam scr vítimas, quando em serviço, na forma cxprcssa e consi(lera(la nos tirligos 3" c 65'
do Regulamento de Seguro dc Acidentes de Trabalhos, aprovado pelo [)ccrcto il'' fl1.784/f)7.
1.2.3. Os trai)alhos serão desenvolvidos através dc técnicas aplicáveis scgun(lo as
circunstâncias, em ot)ediência ao clonogranla dc execução e tomarão por bíisc a legisl&tção
vigente, bem como ao Consclho Nacionalde Arquivo, às exigências (tos Órgãos de Controle
Externos, e às norrllas gcrais da Prefeitura Municipalde TIANGUA/CE.

2.0. JUSTIFICATIVA

2.1. 1\,'manter a organização dos documentos públicos de rcsponsabili(tadc cla Piefciturtt

Municipal(le Tianguá-CE caiu n de\ id ie correia guarda das documciltos. tlc itiotlo ilf)rii)ri.l\l
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a transparência dos trabalhos do Poder Executivo, no uso diário c rotineiro das informações
disponibilizadas e das prestações de contas necessárias, tornando acessível à toda população,
servidores e gestores públicos, atendendo ao princípio básico da legalidade e transparência.
O Setor de Arquivos do Município de Tianguá encontra-se em situação calamitosa, com
arquivos demasiadamente desorganizados, fato que pode implicar em problemas insanáveis
para a administração pública, como a perca de documentos públicos, a ausência de
transparência, a impossibilidade da consulta de arquivos c o descumprimento das leis gerais
que regem sobre o tema
Vale ressaltar que o Município recebeu na última visita técnica fiscalizatória do TCE-CE
recomendação para que organizasse seu setor de arquivos, sanando o anual descaso que
encontram-se os documentos públicos constantes no mesmo.
Os arquivos do município, hoje, são divididos em três salas: sendo elas, duas ligadas à
Secretaria Municipalde Finanças, compreendendo documentos oriundos de licitações públicas
e documentos comprobatórios de receitas e despesas, oriundos do Selar de Contabilidade. A
outra sala é vinculada à Secretaria de Administração, onde estão contidos os documentos do
Setor Pessoal(folhas de pagamento, fichas financeiras, documentos de colaboradores, etc).

Fotos do ArqlglQ.] xistente
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Prefeitura de r

3.0. CONI)li
3.1. A natura relativa aos serviços prestados deverá ser apresentada à PREFEITURA
MUNICIPAL DE TIANGUA, para fins de conferência e atestação da execução dos serviços;
3.1.1. A fatura constará dos serviços efetivamente prestados, dc acordo com o quantitativo
efctivamente realizado no período de apuração, respeitando o prazo de execução que será de
até 12 meses, conforme cronogramas de execução físico e financeiro;
3.1.2. Caso o faturamcnto sqa aprovado pela PREFEITURA MUNICIPAL DE TIANGUA, o
pagamento será cfetuado até o 3n (trinta) dias após o protocolo da natura pela CONTRATAM)A

il)F! ;PAGAMENTO

.O DOS SERVIÇOS4.0. FORMA nE:,EXECU
dns através de técnicas aolicáveis segundo as circunstâncias.l 1 . n« trnhnlhns çp:rãn

e as normas do Conselho Nacional de Arquiva, mediante visitas pera(}dicas e tomarão pnr.base
a legislação vigente, as exigências dos Orgãos dc Controle Externos e às normas gerais da
PREFEITURA MUNICIPAL DE TIANGUA.
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⑧"H"
5.0. EQUIPE TÉCNICA
5.1. A empresa contratada deverá (]isponíbilizar para os serviços no mínimo of) (seis)
prolissionztis com experiência em arquivo público, no mínimo t)l (um) arquivista ou

bil)liotcconomista, ou afim, para (]ue seja garantido o profissionalismo (lo serviço c o
cumprimento das normas técnicas, hcm como seja cumprido o prazo dc 12 (doze) meses
5.1.1. Os profissionais arquivadorcs devem Ler espírito (le equipe, gentilez&i e boa vorltade
habilidade para lidar com o público e conhecimento técnico;
5.1.2. Na proposta de preços, a empresa deverá incluir to(los os custos (te ordem trio)utária
trabalhista, previdenciária, fiscais e }tinda (deslocamento dos profissionais até à sede da
PREFEITURA MUNICIPAL DE TIANGIJA c com eventuais gastos com estadias c refeições

6.0. OBRIGAÇÕES DA CONTRATJÀNTE
6.1. A Contratante sc obriga a proporcionar à Contratada todas as condições necessárias ao
plcntJ cumprimento (las obrigações decorrentes do Termo Clontratui.il, consoante estai)clccc a
Lei na 8.óí)ó/93 e suas alterações posteriores;
6.1.2. Fiscttlizar e acompanhar a execução do objeto contratual;
6.1.3. Comunicar à Contratada toda c qualquer ocorrência relaciona(lit com a execução do
o[).loto contratual, di]igcnciando nos casos que exigem previ(]ências corretivas;
úl.1.4. Providenciar os pagamentos à Contratadtt à vista dtts Notas Fiscais/Futuras devidamente
atestadas pelo Setor(l:ompctcntc

7.0i OBRIGAÇÕES DA CONTRATAM)A
7.1. Executar o ob.feto do Contrato de conformida(]e com as condições e prazos estabelecidos
neste PROJETO BÁSICO, no termo contratual, c na proposta da contrata(la:
7.1.1. Manter dtlrantc toda a execução do objcto co1ltratual, cln compatibilidade com as
obrig;tções assumidas, todas as con(tições de habilitação e qualificação exigidas na Lci (tc
l ,icitações;
7.1.2. Uti]izar profissionais (devidamente hílbi]ita(]os, sut)stituindo-os nos casos (lc
impe(limcntos fortuitos, de maneira que não sc prejudiquem o l)om andamento c a tina prcstítção
(]os serviços;
7.1.3. Facilitar a ação da FISCAL,IZAÇAO ni! inspcçãn dns serviços, ptestluido, pronlamente.
os esclarecimentos (lue forem solicitados pela CONTRATANTE;
7.1.4. Responder, perante as leis vigentes, pelo sigilo dos documentos manuseados, sendo que
a CONTRATADA não deverá, mesmo após o término (lo CONTRATO, scn] conscnliincnto
[)révio por escrito da CONTRATANTE, fazer uso de (duais(quer documentos ou iillormltções
especificadas nos documentos, a não scr para fins dc execução do CONTRAIO;
7.1.5. Providenciar a imediata corrcção das deficiências e/ou irrcgularí(lítclcs aponta(ttts pela
Contratante
7.1.6. Arcar com eventuais prejuízos causados à Contratante e/ou terceiros, provocados por
ineficiência {iu irregularidade cometida por seus emprcgtldos c/ou prcpostns cnvolviclos nit
execução do objeto contratual, inclusive respondendo pecliniariamente;
7.1.7. P:içar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo também (lc suis responsat)ilidadc
n pagamcllto dc todos os trihutas quc. dircla clu indirelamcnte. incidam snl)rc ilprcstação dos
serviços contratados inclusive as contribuições pievidenciárias fiscais e ptirafiscais, FGTS, PIS
cmo[umentos, seguros de acidentes de trai)a]ho, ficando exc]uída (]ualc]ucr solidarie(llt(lc da
PREFEITURA MUNICIPAL DE TIANGUÁ por eventuais autuaçõcs administrati'v'as e/ou
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⑧
judiciais uma vez que a inadimplência da CONTRATADA, com referência às suas ot)rigaçõcs.
não se transfere a PREFEITURA MUNICIPAL DE TIAN(}UA;
7.1.8. Disponit)i]izar, a qua]quer tempo, toda documentação referente ao pagamento (]os
tributos, seguros, encargos sociais, trabalhistas c previdencíários relacionados com o objclo do
CONTRATO;
7.1.9. A contratada deverá prestar os serviços no horário de o8hoOmin às 17hoomin ol)servidos
os horários de intervalos obrigar.ócios estatlelecidos na legislação trai)alpista em vigor dc
segunda à sexta feira

8.0i iinovAÇÃoilionçAluEN'FÀüiAj:*ELKMKNTolnE DESPESA E CONTEI l)E
RECURSOS
8.1. As despesas decorrentes da contratação correrão por coílta, (los recursos próprios (llt
PREFEITURA MUNICll'AL l)E 'l'IANGUA, sob a dotação orç:imentária: 04.122.001)7.2.007
elemento de despesas: 3.3.90.39.00 e fonte de recursos: I'róprios da Prefeitura Nlunicipal

9.0.; CRONOGRAMIA DE DESE]WBOLSO
9.1. Os serviços serão remunerados conforme a organização de cada ano de arquivo executa(to
Os será:aços foram estimados panl51(cinquenta c um) anos clc arquivos

Tiailguá-(:c, 09 dc Novcml)to dc 202

Emanuela de Bri:o }'ontenele
Secretárizl(]e Adfbinistlação
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