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AVISO DE COTACAO DE PRECOS N” 244/2022

() Municipio de Tiangud, através do Setor de Compras, Cotagan de Precos ¢ Cadastro de Prestadores
de Servigos ¢ Fornccedores toma pablico para conhecimento de interessados, que estard recebendo, em ale
05 (cinco) dias a partir desta publicagio, cotacoes de precos para PRESTACAO DE SERVICOS
TECNICOS DE EXPURGO (LIMPEZA/RECUPERAC A0) F ORGANIZAC AQ DO
ACERVO DOCUMENTAL DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE

TIANGUA-CFE, CONFORME TERMO DE REFERENCIA, visando a formacio de orcamenio
estimado. Tiangua-CE, 01 de Novembro de 2022, Joelson Max da Silva Amaral — Encarregada do Setor de

Compras.

MODELO DE PROPOSTA A SER APRESENTADA
PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA (a proposta de precos deverd vir com o papel timbrado da

EMPIesi).

A PREFEITURA MUNICIPAL DE TIANGUA
Interessado: Scerctaria Municipal de Finangas
Ao Setor de Compras

EMPRESA:

|ENDERECG:
|TELEFONEE;
' MAIL:

—

1.1, Frcﬂa@an dc SCIVIGDS tthlt.,u:-. de expurgo, himpeza,
recuperagio ¢ organizagdo do acervo documental da
Procuradoria Geral do Municipio de  Tiangui-CE,
incluindo as Leis Municipais, Decrelos, Portarias,
Oficios, Acdes Judiciais ¢ demais documentos correlatos
gque  sc encontram  no o arquivados  meste  Grgao,
modernizando as agoes e os processos de trabalho
desenvolvidos pelo municipio de modo a implementar | Ano de
01 | eficiente gestdo de arquivos, documentos ¢ informagoes | Arquiveo 18
por meio de técnica de armazenamenlo em caixas Exccutado
plasticas, com criacan  de indice de pesquisa,
compreendendo o periodo de 2005 a 2022, otalizando
um periodo de 18 (dezoilo) anos para realizagio de
diagnistico da siluagio dos documentos pertencentes ao
Arquivo da PROJUR. com técnica de higienizagio
mccanica, classificacao e organizacio [isica dos
referidos documentos do Poder Exccutivo Municipal, | , _ ]
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deixando de maneira pronta para digitalizagao, conforme
especificacies contidas neste Projeto Basico, sendo:

1.1.1. Organizagio do Arquivo, higienizacho mecinica ¢
| organizacao fisica, recomendacio para adequacao das _
: instalacoes fisicas. tirando os documenios das pastas AZ. i

para screm arquivadas nas caixas boxes juntamenlte com

Ca catalogacio  das  caixas hoxes e prateleiras. Os
documentos sao em sua maioria do periodo de 2005 a

2022, wotalizando 15 (dezoilo) anos.

' 1.1.2. Os documcntos a screm organizados sao o
documentos increntes & Procuradoria Municipal, tais
Leis Municipais. Decretos, Portarias, Oficios, Acoes
Judiciais e demais documentos correlatos de intcresse do

| Poder Executivo Municipal.

Importa o presente orcamento o valor total de RS por extenso
( ).

Todas as despesas dos servigos deverio ser consideradas, lais como {retes, disponibilizacao
de softwares, seguros, contribuicoes sociais e demais despesas com pessoal © outras que possam
incidir, bem como taxa de administracao, lucro cic.

Prazo dc inicio dos scrvicos: 02 dias apos a ordem de servigos,

Validade da proposta: 60 (sessenta) dias.

Local ¢ data, de de 2022,

Carimbo e Assinalura

OBS: Mais informacgies poderio ser obtidas através do Setor de Compras da Prefeitura
Municipal de Tiangui pelo e-mail: comprasi@tiangua.ce.gov.br € Fone: (88) 3671-2288.

Tiangua-CE. 31 de Novembro de 2022,

% o Z Afeer [ Nrntirer

JOELSON MAX DA SILVA AMARAL
Cncarrcgado do Sctor de Compras
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SOLICITACAO DE DESPESA N" 21102022012-PROJUR

ORGAO  PROCURADORIA JURIDICA

UNIDADE ORCAMENTARIA 01 -
{ 04.091.0042.2.000 — Manutengio das Atividades da

DD e L PROCURADORIA JURIDICA DO MUNICIPIO.
ELEMENTO DE DESPESA | 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
| FONTE DE RECURSO Recursos Proprios do Or¢amento do Municipio a

1. OBJETO

Prestagdo de servigos lécnicos de expurgo (limpeza‘recuperagio) e orgamizagdo do acervo
documental da Procuradoria Geral do Municipio de Tiangua-CE, conforme termo de referéncia.

T - " Valor Valor
Item | Especificagdes dos Servicos Unid. Quant. Unitario | Total

R | R§ |
1.1. Prestagio de servigos técnicos de
expurge, limpeza, recuperagio e
organizagio do acervo documental da
Procuradornia Geral do Municipic de
Tiangua-CE,  imcluindo  as  leis
Municipais, Decretos, Portarias, Oficios, |
Acdes Judiciais ¢ demais documenios
‘correlatos gue  se  encontram  no
arquivados neste drgio, modernizando as
lacdes e os processos de trabalho
desenvolvidos pelo mumeipio de modo a
implementar eficiente gestio de arquivos,
documentos ¢ informagdes por meio de

e ) Ano de
tecnica de armarenamenio €m calxas i
] lasticas, com criagio de indice de | UL I8
dslic 0 criag .
| P ' &4 Executado

| pesquisa, compreendendo o periodo de
i | 2005 a 2022, totalizando um periodo de | .
1R {dezoilo) anos para realizagio de ;
diagnostico da situagio dos documentos
pertencentes ao Arquive da PROJUR,
com lécnica de higienizagdo mecanica,
classificagdo ¢ organizagao fisica dos
referidos  documentos do  Poder
' Executivoe  Municipal, deixando de |
mancira pronta para digitalizagio,
conforme especificagbes contidas neste
' Projeto Basico, sendo:
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I.LL.L.  Organizagic do  Arquivo,
higienizagdo mecimca e orgamzacio |
fisica, recomendagido para adequacgio das
instalacoes fisicas, tirando 08
documentos das pastas AZ, para serem
arquivadas nas caixas boxes juntamente
com a catalogacdo das caixas boxes e
prateleiras. Os documentos sdo em sua
maioria do periodo de 2005 a 2022,
totalizando 18 (dezoito) anos.

1.1.2, (s documentos a  serem
organizados s8o os documentos increntes
a Procuradoria Municipal, tais Leis
Municipais, Decretos, Portarias, Oficios,
Acoes Judiciais e demais documentos
correlatos  de  interesse  do  Poder
Executivo Municipal. -

~ VALOR TOTAL R

2. JUSTIFICATIVA

Manter a organizagio dos documentos publicos de responsabilidade da Prefeitura Municipal de
Tiangua-CE com a devida e correla guarda dos documentos, de modo a priotizar a transparéncia
dos trabalhos do Poder Exceutive, no uso didno e rotineiro das informagdes disponibilizadas e
das Leis Municipais, tornando acessivel & toda populagido, servidores e gestores piblicos,

atendendo ao principio basico da legalidade e transparéncia.

Os arquivos da Procuradoria encontram-se em situagdo de total desorganizacio e deterioracio,
lato que pode implicar em problemas insanaveis para a administragdo publica, como a perca de
documentos publicos, a auséncia de transparéncia, a impossibilidade da consulta de arquivos e

o descumprimento das leis gerais que regem sobre o tema,

Vale ressaltar que o Municipio recebeu na dluma visita técnica fiscalizatoria do TCE-CE
recomendacio para que organizassc scu setor de arquivos, sanando o atual descaso que

cncontram-se 0s documentos piblicos constantes no mesmo.

As Secretarias de Finangas e Administragdo ja tomaram as devidas providéncias para
organizagao do Arquivo Municipal, restando a Procuradoria Municipal a realizar tal servigo de
modo que todo arquivo piblico desta municipalidade fique em condigdes adequadas.

Os arquivos do municipio. hoje, sfic divididos em trés salas: sendo elas, duas ligadas a
Secrelana Municipal de Finangas, compreendendo documentos oriundos de licitagbes pablicas
¢ documentos comprobatorios de receitas € despesas, oriundos do Setor de Conlabilidade. A
outra sala ¢ vinculada & Secretaria de Administracdo, onde estio contidos os documentos do
Selor Pessoal (folhas de pagamento. fichas financeiras, documentos de colaboradores, ctc), Os
arquivos da Procuradoria Municipal foram recentemente transteridos para a sala do Arquive
Publico da Secretaria de Finangas. Vale ressaltar que anteriormente tais pastas estava
espalhadas nas proprias dependéncias da PROJUR ¢ em uma outra sala localizada no prédio da
Prefeitura Municipal.
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3. GERENTE DE CONTRATO

Wiz ihel, ot Vhouna oo

Elizabete de Moura Cezirio — matricula 1118

Tiangua-CE, 21 de outubro de 2022.

»{& Valéncia
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TERMO DE REFERENCIA

1.0. DO OBJETO E DOS SERVICOS - B
1.1. Prestagio de servigos téenicos de expurgo, limpeza, recuperagio e organizagio do acervo
documental da Procuradoria Geral do Municipio de Tiangud-CE, incluindo as Leis Municipais.
Decretos, Portarias, Oficios, Agdes Judiciais e demais documentos correlalos que se encontram
no arquivados nesie orgio, modernizando as agdes e os processos de trabalho desenvolvidos
pelo municipio de modo a implementar eficiente gestio de arquivos, documentos e informacées
per meio de lecnica de armazenamento em caixas plasticas, com criagio de indice de pesquisa.
compreendendo o periodo de 2005 a 2022, totalizando um periodo de 18 (devoito) anos para
realizagio de diagnéstico da situagdo dos documentos pertencentes ao Arquivo da PROJUR,
com tecnica de higicnizagdo mecinica, classificagdo ¢ organizagio [isica dos referidos
documentos do Poder Exccutivo Municipal, deixando de maneira pronta para digitalizagao.
conforme especilicagdes contidas neste Projeto Basico, sendo:

1.1.1 Orgamizagio do Arquivo, higiemzagio mecinica e organizagdo fisica, recomendacio para
adequagio das instalagdes fisicas, tirando os documentos das pastas AZ, para serem arquivadas
nas caixas boxes juntamente com a catalopagdo das caixas boxes e prateleiras. Os documentos
sd0 em sua maioria do periodo de 2005 a 2022, totalizando 18 (dezoito) anos.

1.1.2. Os documentos a serem organizados sdo os documentos inerentes a Procuradoria
Municipal, tais Leis Municipais, Decretos. Portarias, Oficios, Agdes Judiciais ¢ demais
documentos corrclatos de inleresse do Poder Lxecutivo Municipal.

1.2. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

L2.1. A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os cmpregados da
Contratada e a Administragio Contratante, vedando-se qualquer relagio entre estes que
caraclenize pessoalidade e subordinagdo direta.

1.2.2. A empresa contratada devera responsabilizar-se pelas pessoas que venham a executar os
servigos decorrentes desta licitagdo, as quais possuirdo vinculo empregaticio exclusivamente
com a empresa contratada, sendo esta titular responséavel pelos direitos, obrigacdes e acdes
decorrentes, pagamentos dos salarios e demais vantagens, recolhimento de todas as obrigagdes
sociais e tributos pertinentes, indenizagio por quaisquer acidentes de que scus empregados
possam ser vitimas, quando em servige, na forma expressa ¢ considerada nos artigos 3° ¢ 65°
do Regulamento de Seguro de Acidentes de Trabalhos, aprovado pelo Decreto n® 61.784/67.
1.2.3. Os trabalhos seriio desenvolvidos através de técnicas aplicaveis segundo as
circunstincias, em obediéncia ao cronograma de execugio e tomardo por base a legislacio
vigente, bem como ao consclho nacional de arquivo, as exigéncias dos Orgdos de Controle
Fxternos, ¢ as normas gerais da Prefeitura Municipal de TIANGUA/CE.

2.0. JUSTIFICATIVA

2.1. Manter a orgamizagdo dos documentos piblicos de responsabilidade da Prefeitura
Mumicipal de Tiangua-CE com a devida ¢ correta guarda dos documentos, de modo a priorizar
a transparéncia dos trabalhos do Poder Exccutivo, no uso didrio e rotineiro das inlormacdes
disponibilizadas ¢ das Leis Municipais, tornando acessivel i toda populacio, servidores e
gestores publicos, atendendo ao principio basico da legalidade e transparéncia.

Os arquivos da Procuradoria encontram-se em situaciio de total desorgamzacio e deterioracio,
fato que pode implicar em problemas insandveis para a administraciio publica. como a perca de
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documentos publicos, a auséncia de transparéncia, a impossibilidade da consulta de arquivos e
o descumprimento das leis gerais que regem sobre o tema.

Vale ressaltar que o Municipio recebeu na tltima visita técnica fiscalizatoria do TCE-CE
recomendagiio para que organizasse seu setor de arquivos, sanando o atual descaso que
encontram-se 0s documentos piblicos constantes no mesmo.

As Secretarias de Financas e Administragio ja tomaram as devidas providéncias para
organizagdo do Arquivo Municipal, restando a Procuradoria Municipal a realizar tal servigo de
modo que todo arquivo publico desta municipalidade fique em condigdes adequadas.

Os arquives do municipio, hoje, sdo divididos em trés salas: sendo elas, duas ligadas a
Secretaria Municipal de Finangas, compreendendo documentos oriundos de licitagdes piblicas
e documentos comprobatérios de receitas e despesas, oriundos do Setor de Contabilidade. A
outra sala é vinculada a4 Secretaria de Administraciio, onde estio contidos os documentos do
Setor Pessoal (folhas de pagamento, fichas financeiras, documentos de colaboradores, etc). Os
arquivos da Procuradoria Municipal foram recentemente transferidos para a sala do Arquivo
Piblico da Secretaria de Finangas. Vale ressaltar que anteriormente tais pastas estavam
espalhadas nas proprias dependéncias da PROJUR e em uma outra sala localizada no prédio da
Prefeitura Municipal.

e » I. .II Ij I
LA
- A alar o
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3.0. CONDICOES DE PAGAMENTO
3.1. A fatura relativa aos servigos prcqtadnﬂ devera ser dprﬂben'rada 4 Procuradoria Geral do
Municipio, para fins de conferéncia e atestagio da execugio dos servigos;

3.1.1. A fatura constara dos servigos eletivamente prestados, de acordo com o quantitativo
efetivamente realizado no periodo de apuragio, respeitando o prazo de execugdo que sera de
até 06 (seis) meses, conforme cronogramas de execugdo fisico ¢ financeiro;

3.1.2. Caso o faturamento seja aprovado pela PREFEITURA MUNICIPAL DE TIANGUA, o
pagamento sera efetuado alé o 30 (trinta) dias ap6s o protocolo da fatura pela CONTRATADA.

4.0. FORMA DE EXELU(,.A{] DOS SERVICOS
4.1. Os trabalhos seriio desenvolvidos através de Lécnicas aplicaveis segundo as circunstancias,
¢ as normas do Consclhe Nacional de Arguivo, mediante visitas periddicas e tomara por base a
legislagao vigente, as exigéncias dos {jrgﬁus de Controle Externos e as normas gerais da
PREFEITURA MUNICIPAL DE TIANGUA,

5.0. EQUIPE TFC‘\HCA

5.1. A cmpresa contratada deverd disponibilizar pqra 0s servigos no minimo 03 (trds)
prnf' ssionais com experiéncia em arquive publico, no mimme Ol (um) arquivista ou
biblioteconomista, cu afim, para que seja garantido o profissionalismo do servigo ¢ o
cumprimento das normas técnicas, bem como s¢ja cumprido o prazo de 06 (seis) meses;
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5.1.1. Os profissionais arquivadores devem ter espirito de equipe. gentileza ¢ boa vontade,
hablhdadc para lidar com o pliblico ¢ conhecimento écnico;
5.1.2. Na proposta de pregos, a empresa deverd incluir todos os custos de ordem tributania,
trabalhista, previdenciaria, fiscais ¢ ainda deslocamento dos profissionais até a sede da
PREFEITURA MUNICIPAL DE TIANGUA ¢ com eventuais gastos com estadias e refeigoes,

6.0. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
6.1. A Contratante se¢ Dbrm a proporcionar a € ‘ontratada todas as condigdes necessarias 4o
pleno cumprimento das obrigagdes decorrentes do Termo Contratual, consoante estabelece a
Lei na 8.666/93 e suas alleragdes posteriores;

6.1.2. Fiscalizar e acompanhar a execugio do objeto contratual;

6.1.3. Comunicar 4 Contratada toda e qualquer ocorréncia rclacionada com a execugdo do
objeto contratual, diligenciando nos casos que exigem providéncias correlivas;

6.1.4. Providenciar os pagamentos 4 Contratada a vista das Notas Fiscais/Faturas devidamente
atestadas pelo Setor Competente.

7.0. OBRIGACOES DA CONTRATADA
7.1. Executar o objeto do Contrato de conformidade com as s condigdes e prazos estabelecidos
neste PROJETO BASICO, no termo conlratual, € na proposta da contratada;

7.1.1. Manter durante toda a execucio do objcto contratual, em compatibilidade com as
obrigaces assumidas, todas as condigbes de habilitagio e qualificagio exigidas na Lei de
Licitagdes;

7.1.2. Utilizar profissionais devidamente habilitados, substituindo-os nos casos de
impedimentos fortuitos, de maneira que nio se prejudiquem o bom andamento e a boa prestagao
dos servigos:

7.1.3. Facilitar a acio da FISCALIZACAQ na inspcgiio dos servigos, prestando, prontamente,
os esclarccimentos que forem solicilados pela CONTRATANTE;

7.1.4. Responder, perante as leis vigentes, pelo sigilo dos documentos manuseados, sendo que
a CONTRATADA ndo deverd, mesmo apos o término do CONTRATO, sem consentimento
prévio por escrito da CONTRATANTE, lazer uso de quaisquer documentos ou informagdes
especilicadas nos documentos, a ndo ser para fins de execugdo do CONTRATO;

7.1.5. Providenciar a imediata correcdo das deliciéneias efou irregularidades apontadas pela
Contratante:

7.1.6. Arcar com eventuais prejuizos causados & Contratante efou terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidade comelida por seus empregados efou prepostos envolvidos na
cxecugiio do objeto contratual, inclusive respondendo pecuniariamente;

7.1.7. Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo também de sua responsabilidade
o pagamenio de todos 0s tributos que, direta ou indiretamenie, incidam sobre a prestagio dos
servigos contratados inclusive as contribuigdes previdencianas fiscais e paratiscais, FGTS, PIS,
emolumentos, seguros de acidentes de trabalho, ficando excluida qualquer solidariedade da
PREFEITURA MUNICIPAL DE TIANGUA por cventuais autuagdes administralivas efou
judiciais uma vez que a inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia as suas obrigagdes,
nio se transfere a PREFEITURA MUNICIPAL DE TIANGUA;

7.1.8. Disponibilizar, a qualquer tempo, toda documentagdo referente ao pagamento do
tributos, seguros, encargos sociais, trabalhistas ¢ previdenciarios relacionados com o objeto d
CONTRATO;
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7.1.9. A contratada deverd prestar os servigos no horério de 08h as 17h observados os hordrios
de intervalos obrigatdrios estabelecidos na legislagio trabalhista em vigor de segunda a sexta
ferra,

8.0. DOTACAO ORCAMENTARIA, ELEMENTO DE DESPESA E FONTE DE
RECURSOS o i tiam s
8.1. As despesas decorrentes da contralagdo correrdo por conta, dos recursos proprios da
PREFEITURA MUNICIPAL DE TIANGUA, sob a dotagiio orcamentaria: 04.091,0042.2.090
~ Manutencio das Atividades da Procuradoria Juridica do Municipio, clemento de despesas:
3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica, fonte de recursos: Proprios da
Prefeitura Municipal.

9.0. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

9.1. Os servigos serdo remunerados conforme a organizagdo de cada ano de arquivo executado,
Os servigos foram estimados para 18 {dezoito) anos de arquivos.

iangui-CE, 21 de outubro de 2022
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