
ⓖ""w*; SECRETARIA MUNICIPAL
DE FINANCAS - SEFIN

AVISO DE COTACAO DE PRE(OS N ' 093/2024

O Municipio dc Tianguli, atrav6s do Sctor dc Compras, Cotagiio dc Prcgos c Cadastro dc Prcstadorcs clc
Scrvigos c Forncccdorcs loma pal)lico para conhccimcnto clc intcrcssados, (luc cstarli rcccbcnclo, cm atC o5
(cinco) dias il partir dcsta publicitg£io, com puzo dc rcsposta conlcrido ito lorncccdor compalivcl com a
complcxidadc do ab.into a scr licititdo, nico sc cstipulando puzo interior a 02(dais) c nico superior a 5(cinco)
dias, dc acordo com o inciso IV, par:igntlo 6", iirtigo 5" do dccrcto municipal n" 21/23. Cotag6cs dc prcgos
petra CONTRATA(;AO I)E I'RESTAGAO I)OS SERVE(;OS I)E ASSESSORIA I'ECNICA
ust)ECIALIZAI)A NA ni(;iVALiZAGAO I)E DOCUrlilCNTOS DE INTERESSE I)E DIVERSAS
SECIRETARIAS 1)0 MUNICll'lO DE TIAN(;UA-CE., visando a lormagio dc orglmcnto cstimado
Tianguzi-CE, 02 dc zibrildc 2024. Francisco Jacinto clc Sii -- Encarrcgado do actor dc Compnis

MOI)EI,O DE PRoPOSTA A SER APRESENTADA

PAI'EL TIMBRADO DA EMI'RESA (a proposta dc prcgos dcvcrt it com o pal)cltiml)rUdD da cmprcsa)

A PREFEITURA MUNICIPAL DE TIANGUA
Intcressado: Sccretaria Municipalde Finangas
Ao: Setor de Compras

ITEM ESPEciricAgAO Qn)E VALOR
LINITAlilO

VALOR
TOTAL

Contnitagio dc prcstagfio dos scrvigos clc asscssoria
t6cnica cspccializada nil digitalizagio dc
documcntos dc intcrcssc dilSccrctaria dc Finangas
do municfpio dc Tianuuil-CE.
Contriitagiio clc prcsta€£io dos scrvigos clc asscssoria
t6cnica cspccializacla nitdigitalizag io dc
documcntos dc intcrcssc da Sccrctaria do Trabalho

I c AssistCncia Socialdo munigfpio dc Tiiingy! CE
I Contratagio dc prcstagiio dos scrvigos dc asscssoria

t6cnica cspccializada nil cligitalizagiio dc
documcntos dc intcressc ditSccrctaria dc Educag£io
do municipio dc Tianuuii-CE

I Conlratag£io dc prcstagao dos scrvigos dc asscssnria

o 1

()2

()3

()4
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⑧"'w; SECRETARIA MUNICI PAL
DE FINANCAS - SEFIN

tCcniciicspccializada niidigitalizagiio dc
documcntos dc intcrcssc da Sccrctaria dc Sit6dc do
nunicfpio clc Tianguzi-CE

TOTAL GEliAL

Importa o prcscntc orgamcnto no valor totalde R$.

Por extenso (

Locale data. dc dc 2024

Assinatura e Cariml)o CNPJ

013S: Thais incl)rmag6es poderlio ser obtidas atrav6s do Seton dc Compras da Prefeitura
Nlunicipaldc Tiangu:ipclo c-mail: comb)r:!!@j!!g!!eua.cclg!!!:bt c Fond:(88) 3671-2288.

Tianguii-CE, 02 (]c abrilde 2024

rnANcisC6 .JACINTO nr sA
Responsiivelpelo Departamento de Pesquisas de Pregos e Cadastro de Forneccdores

Av. Moises Moita, 785 - Planalto - CEP: 62.320-000
CNPJ: 07.735.178/0001-20 - CGF: 06.920.164-1
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PREFEITURA MUNICIPAL DE TIANGUA
SECRETARIA DE FINANGAS

OB)ET0: CONTRXTA9AO DE PRESTAgAO DOS SERVlgOS DE ASSESSORIA TECNICA
ESPECIALIZADA NA DIGITALIZAgAO DE DOCUMENTOS DE INTERESSE DE
DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICiPIO DE TIANGUA-CE.

FRANCISCO JACINTO OE SA
Departamento de Pesquisas de Pres:os, Compras e de Cadastros de Fornecedores

l

ITEM ESPEClriCAgAO UND. QTn TOTAL

 
ConlnilaQio dc prcsltiQio tins scrvigos dc
sscssoria t6cnica cspccialinlda ila digitalizagio

dc documcnlos dc intcrcssc da SccrcLaria dc
Finttngits dn municipio (]c Tianguii-CE   12 12

 
Contratagio dc prcstaqio dos scrvigos dc

sscssoria t6cnica cspccializada na digitalizzigio
dc clocumcnLos dc intcrcssc da Sccrctttria clo
Tut)alho c AssistCncia Socialtlo lnunicipio dc
TiiinEu:i CE

bl s 12 L2

 
Contnltagio dc prcstztgio dos scrvigos dc
sscssoria tCcnica cspccii1lizada na digilztlizilgio

(lc (locumcntos dc il)tcrcssc da Sccrcttiria dc
Eductigao do municipio dc Tianguii-CE

Mes 12 L2

 
Cnntralagio dc prcstagio cios scrvigos dc
sscssoria t6cnica cspcciztlintcla na digitalizagio

Jc documcnlos dc intcrcssc cl:lSccrctaria dc Shade

.lo municrpio dc Tiallgu:l-CE   12 L2



DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA DFD

N 09.2024SEFIN, de OI de Fevereiro de 2024

TIP0; CONTRATAgAO DE SERViCOS PRESTAgAO

belo presente instrumento, encaminha-se a considerag3o da Autoridade Competentc
Secretaria Municipalde Finangas, Documento de Formalizag3o da Demanda -- DFD para a contrat.
de prestag3o dos servifos de assessoria t6cnica especializada na digitalizagao de documents
interesse da secretaria de Finangas do municipio de Tiangu6/CE

Dotag3o Orgamentiria: 4 123 0007 2.011 - Gest3o e Manutenq:3o das Atividades da Secretaria de
Finangas. Elements de Despesas: 3.3.90.39.00 - Fonte: 1500000000 - Recurso pr6prio.

SETOR REQUISITANrE(UNIDADE AOMiNISTnATIVA)
SECRETARIA DE FINAN€AS
Responsivel(is) peta farmalizagao da demanda:
VANESSA SILVA DOS SANTOS
Cargo/Fun$5o:
SECRETARIA EXECUTIVA

Po rta ria

339/2023
Data
16/11/2023

i) DESCRiGAO SUCiNTA D0 0BIET0
contratag3o de prestagao dos servigos de assessoria t6cnica especializada na cligitalizag3c
documentos, junta a Secretaria Municipalde Finangas.

2) JUSTIFICATiVA DA rIECESSIDADE DA CONTRATAgAO ANUAL
Digitalizag5o de documentos a fim de eliminar o arquivamento e tramitag3o de papel nos
Departamentos e o arquivo facilitando a disponibilizagao, consulta, o compartilhamento, e a
seguranga de arquivamento. Esta digitalizag3o teri coma consequ6ncia a ofganizagao
documentos, redug5o da perda de documentos, aumento da rastreabilidade e transpar6ncia das
nformag6es, entre outros ganhos. Este modelo resultar5 na definig3o de rotinas e procedimentos
operacionais padronizados para a digitalizag3o de documentos tramitados no municipio; Outta
consequ6ncia deste modelo sera a definigao da localizagao e dimensionamento da estrutura fisica
necess6ria para a execugao do processo de digitalizag3o pda empresa bem como a configuragao dos
sistemas envolvidos. A digitalizaQao potencializaria a capacidade operacionaldo M unicfpio de Tinag5
de atuar nas atividades mais importantes, tamb6m estaria coerente aos servigos contratado
aquisig3o do Sistema. A16m disso, impulsionaria a modernizag5o da organizag3o do 6lgio no to(
i gestao documental. Atualmente, o arquivo geraldo Municrpio, assam como seus departamer
n3o apresenta espago fisico e seguranga suficiente para comportar todo o arquivo de man
adequada e condizente com as condig6es ideais para a sua preservagio. A importancia do servigo
adv6m da necessidade de armazenar em forma digital todos os documentos pertencentes as

Av. )loiscs Moita. 785 ld Placido - Cl;i): 62.327-335 - Tiangui- Cci
'J: 07.735.178/000 1-20 - CCF: 06.920.167-1



secretaries municipais, facilitando o acesso a informagio para os diversos desempenhos de suds
atividades, tendo em vista maier otimizagio do servigo de controle, centralizag5o e expectativa de
redug3o de custos e de tempo de acesso aos documentos. Toda organizag3o tem por objetivo n5o
somente a digitalizagao do acervo com o uso deum GED e redug3o de custos: gastos com materialde
expediente, gastos com recursos humanos, seguranga, custas processuais e inclusive de tempo. O
acervo arquivistico requer solug6es que incluam procedimentos t6cnicos adequados, informatizagic
recursos humanos, materiais, instalag6es fisicas, seguranga, enfim, uma estrutura completa,
permitindo que o municipio possa dar enfoque para os assuntos de sua compet6ncia. A digitalizagao
do acervo fisico contribui para o amplo acesso e disseminaC:3o dos documentos por memo da
tecnologia da informagao. Ademais, o escaneamento auxilia a preservag3o da documentagao, bem
como reduz a necessidade de espago frsico para o adequado armazenamento do acervo.

3) QUANTIDADE A SER CONTRATADA, QUANDO COUBER, CONSIDERADA
CONSUME ANUAL (EXERCiC10 0E 2024).

:CTATIV

Ne OESCRiCAO
QTDE.

UND

CONTnATACAO DE PRESTACAO DOS SEnviCOS DE ASSESSORiATECNICA
ESPECIALIZADA NA DIGITALIZACA0 DE DOCUMENTOS DE iNTERESSE DA
SECRETARIA DE FINAN(AS DO MUNiCiPIO DE TIANGUA

12 MES

4) ESTIMATTVA PRELTMINAR DO VALOR DA CONTRATA(Ao
D valor estimado 6 de R$ 695.002,02(seiscentos e noventa e cinco mildois reais e dais centavos)

5) INDICACA0 DA DATA PRETENDiDA PARA A COWCLUSAO DA CONTRATAgAO
Pretende-se realizar a presente contratag3o em at6 30 de margo do ano de 202

6) GRAU DE PRiORIDADE DA COMPRA OU DA CONTRATAgAO
BAIX011MED101 .LTO

7) iNDiCAgAO DE VINCULACAo OU DEPEND£NCIA COM 0 0BJET0 DE 0UTR0 DOCUMENTO DE
FORMALIZAgAO DE DEMANDA PARA A SUA EXECUGAO, COM VISTAS A DETERMINAR A SEQUENCiA
EM QUE AS CONTRATACOES SERAO REALFZADAS:
Sem vinculagao ou depend6ncia.

8) NAME DA AREA REQUISITANTE OU TECNICA COM A IDENTIFICAgAO DO RESPONSAVEL

Av. ltloises Moiti]. 7t35 - Nen& Placido - Cl:P: 62.327-335 - Tiannuii- Conn
CNPJ: 07.735.i78/000 ]-20 - CGF: 06.920.167.



⑧""w;⑤

USAVEL/AUTOKiQ4DE COMPETENTE DO
.0

JOSE NA

UNIDADE REQUISITANTE (SETOR)

RESPONSAVEL PELE REQUERIMENTO

6naAO RESPONsAvEL PELA DEMANDA

RESPO

VANESSA SILVA DOS SANTOS

SECRETARIA EXECUTIVA
SECKETAKiO DE FINANCAS

Av. h/loiscs Moita, 785 - Nona 1'15cido - Clap: 62.327-335 - Tianguii- Cearil )i:itw,linilz.!!i!:s=iuiex.for
NPJ: 07.735.178/0001-20 - C(;F: 06.920.i167-1



②
DOCUMENTO DE FORMALIZACA0 DA DEMANDA DFD

Ne 05032024/0g SME, de OI de fevereiro de 2024

TIPS: CONTRATAgAO DE SEKVlgOS PKESTAgAO

Pelo presente instruments, encaminha-se iconsidera(:3o da Autoridade Competentc
Secretaria Municipal de Educag3o, Documento de Formalizag3o da Demanda -- DFD parka a
contratag3o de prestag3o dos servigos de assessoria t6cnica especializada na digitalizagao de
documentos, junto a Secretaria Municipalde Educag3o.

Dotagio Orgamentiria: 0501 12 361 0007 2.0].3 - Gest5o e Manuteng3o das Atividades da Secret
de Educag5o. Elemento de Despesas: 3.3.90.39.00 - Fonte: 1500000000 - Recurso proprio.

SETOR REQUISnANTE (UNIOADC AOMiNISTRATIVA)
SECRETARIA MUNICIPAL DE rOUCACAO
Responsivel(is) pda formalizag3o da demands:
Flayonara de Meld Cunha Moita
Cargo/Fung5o:
1'6cnica da Secretaria de Educag3o

Portaria/Matricula
240/2023
Data
09/11/2023

1) 0EScnrgAo SUCINTA DO OBJETO
contratagio de serviC:o especializado em prestagio dos servigos de assessoria t6cnica especia
digitalizag3o de documentos para atender as necessidades da secretaria de educaq:3o da prefeitura
municipalde Tiangu3 -- CE

2) JUSTIFICATIVA DA NECESSiDADE DA CONTKATAgAO ANUAL
Digitalizag3o de documentos a fim de eliminar o arquivamento e tramitagici de pape
Departamentos e o arquivo facilitando a disponibilizag3o, consulta, o coma)artllhamento,
seguranga de arquivamento. Etta digitalizag3o teri como.consequ6ncia a organizag3o
documentos, redu(:ao da perda de documentos, aumento da rastreabilidade e transpar6ncia df
Informag6es, entre outros ganhos. Este modelo r-esultar6 na definig3o de rotinas e procedimentos
operacionais padronizados para a digitalizag3o de documentos tramitados no municipio; Outra
consequ6ncia deste modelo seri a definig3o da localizag3o e dimensionamento da estrutura fisica
necess6ria para a execug3o do processo de digitalizagao pda empresa bem como a configurag5o (il.-s
sistemas envolvidos. A digitalizag3o potencializaria a capacidade operacional do Municipio f.i9
Tiangu6/CE de atuar nas atividades maid imllortantes, tamb6m estaria coerente aos ser\
contratados de aquisigao do Sistema. A16m disso, impulsionaria a modernizag5o da organizag5o do
6rg3o no tocante a gest5o documental. Atualmente, o arquivo geraldo lx/lunicipio, assim como seus
departamentos, n3o apresenta espago fisico e seguranga suficiente para comportar todo o arquivo
de maneira adequada e condizente com as condig6es ideais para a sua preservag3o. A importancia

Av. Malta. 785 - Netld P15cido - Cl;1': 62.327-335 - Tianguii- Cea:
CNPJ: 07.735.178/0001-20 - CGP: 06.920.167-1



do servigo adv6m da necessidade de armazenar em forma digitaltodos os docun-e pertef '
as secretarias municipais, facilitando o acesso iinformag3o para os diversos desempenhos de
atividades, tends em vista maier otimizag3o do servigo de controle. centralizag3o e expectativa de
redug3o de custos e de tempo de acesso aos documentos. Toda organizag3o tem por objetivo n3o
somente a digitalizag3o do acervo com o uso deum GED e redugao de custos: gastos com materialde
expediente, gastos com recursos humanos, seguranga, custas processuais e inclusive de tempo. O
acervo arquivistico requer solug6es que incluam procedimentos t6cnicos adequados, informatizag5o,
recursos humanos, materiais, instalag6es fisicas, seguranga, enfim, uma estrutura complete,
permitindo que o municipio possa dar enfoque para os assuntos de sua compet6ncia. A digitalizag5o
do acervo fisico contribui para o amplo acesso e disseminagio dos documentos por meio da
tecnologia da informag3o. Ademais, o escaneamento auxilia a preservag3o da documentagao, bem
como reduz a necessidade de espago fisico para o adequado armazenamento do acervo.

3) QUANTIDADE A SER CONTRATADA, QUANDO COUBER, CONSIDERADA A EXPECTATIVA DE
CONSUM0 ANUAL(EXERCJC10 DE 2024)

/\v. Nloises

nESCRiGAO
ITDE.

TOTAL

CONTnATACAO DE PKESTACAO DOS SEKVicOS DE ASSESSORIATECNICA
OI IESPECtALiZADA NA DIGITALIZAgAO DE DOCUMENTOS DE iNTERESSE DA

SECRETARIA DE EOUCAfAO DO UUNiC[PiO DE TiAmcuA.

12 MES

4) ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR DA CONTKATACAO
O valor estimado 6 de R$ 695.002,02 (seiscentos e naventa e cinco mlldois reais e dais centavos)

5) INDiCACAO DA DATA PRETENDIDA PARA A CONCLUSAO DA CONTRATAgAO
Pretende-se realizar a presente contratagao em at6 30 de margo do ano de 2024

6) GRAU DE PRIORiDADE DA COMPRA OU DA CC)NTRATACA0:
BAIXO I IWEDiO I ALTO lx

7) INDiCAgAO DE ViNCULACAO ou DEPCNDENCTA COM o OBJETO DE ouTRO DOCUMENTO DE
FORMALIZAgAO DE DEMANDA PARA A SUA EXECUCAO, COM VISTAS A DETERMINAR A SEQUENcia
EM QUE AS CONTRATAgOES SERAO REALIZADAS:
Sem vinculag3o ou depend6ncia

8) NAME DA AREA REQUISITANTE OU T£CNICA COM A IDENTIFICAgAO DO RESPONSAVEL

Moita, 785 - Nerd Placido - CEP: 6)2.327-335 - Tiangtizi- Cear6
CNPJ: 07.735.i78/0001-20 - CCF: 06.920.167-1



⑤
UNIDAOE REoUISnANTE (SETOR)

In ESPONSAVEL PESO REQUERIMENro

6RGAQ RESPONSAVEL PELE DEMANDA

IRESPONSAVEL/AUTORIDADE C01vlPETENTE
6RGAO:

FLAYONARA DE MELO CUNHA MOITA

TECNICA DA SECRETARIA DE EOUCAgAO

TANIA MEIRE MOITA DE AGUIAR

SECRETARiA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Av. M s Moita, 785 - Nerd Placido - CEP: 62.327-335 - Tiangu;i- Ceari
CNPJ: 07.735.i178/0001-20 - CGF: 06.920.167-1



⑧""B ';⑤
DOCUMENTS DE FORMALEZAgA0 DA DEMANDA DFD

Ng 05032024/02 SEMED. de OI de fevereiro de 2

TIPS: CONTRATAgAO DE SERVICOS PRESTACAO

Pelo presente instrumento, encaminha-se a consideragao da Autoridade Competente da
Secretaria Municipalde sa6de, Documento de Formalizag3o da Demanda -- DFD para a contratag5o
de prestag3o dos servigos de assessoria t6cnica especializada na digitalizag3o de documentos, jurlto
a Secretaria Municipalde Sa6de

Dotag5o Orgament6ria: 060110 122 0007 2.037 - Gest5o e manutenq:5o das Atividades da Secretaria
de Sadde. Elemento de Despesas: 3.3.90.39.00 - Fonte: IS00000000 - Recurso pr6prio

SETON REQUISITANTE (UNIDADE AOMINISTRATIVA)
Secretaria Municipalde Sa6de
Responsivel(is) pda formalizagio da demanda;
FLAVIA ARAUJO CARDOSO PROC6P10

Cargo/Fungio:
Secret5ria Municipalde Sadde

Porta ria ,rl\,iatricula

423/2023
Data

01/12/2023

1) DESCRiGAO SUCINTA D0 0BJET0
contratagio de servigo especializado prestag3o dos servigos de assessoria t6cnica especia
digitalizag5o de documentos , junto a Secretaria Municipalde Sa6de

2) JUSTIFICATIVA DA NECESSiDADE DA CONTRATAGAO ANUAL
Digitalizag3o de documentos a fim de eliminar o arquivamento e tramitaq:3o de papel nos
Departamentos e o arquivo facilitando a disponibilizaC:ao, consulta, o compartilhamento, e a
seguranga de arquivamento. Esta digitalizagao teri como consequ6ncia a organizag3o dos
documentos, redug3o da perda de documentos, aumento da rastreabilidade c { ;tspar6nci.
informag6es, entre outros ganhos. Este modelo resultarg na definig3o de retinas '' procedime
operacionais padronizados para a digitalizag3o de documentos tramitados no municipio; (
consequ6ncia dente modelo seri a definigao da localizag3o e dimensionamento da estrutura fisica
necess6ria para a execug3o do processo de digitalizag3o pda empresa bem como a configuragio dos
sistemas envolvidos. A digitalizag3o potencializaria a capacidade operacional do Municipio cle
Tianguide atuar nas atividades mats importantes, tamb6m estaria coerente aos serviC:os contratados
de aquisig3o do Sistema. A16m disso, impulsionaria a modernizag5o da organizag3o do 6rg3o no
tocante a gest3o documental. Atualmente, o arquivo gerd do Municipio, assim como sells
departamentos, n3o apresenta espago fisico e seguranga suficiente para comportar todo o arqt.lido
de maneira adequada e condizente com as condig6es ideais para a sua preservag3o. A imports
do servigo adv6m da necessidade de armazenar em forma digitaltodos os documentos pertencentes

Av. N'i Nlo i 785 - Nen6 Placido - Cl:P: 62.327-335 - Tianguii- Cear6
NPJ: 07.735.i78/000i-20 - CGF: 06.920.167-1
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⑤
as secretarias municipals, facilitando o acesso a informag3o para os diversos desempenhos de suns
atividades, tendo em vista maier otimizag3o do serviC:o de controle, centralizag3o e expectativa de
redu(:5o de custos e de tempo de acesso aos documentos. Toda organizagao tem por objetivo '.:o
somente a digitalizagao do acervo com o uso deum GED e redux:5o de custos: ga..to . cJm mater
expediente, gastos com recursos humanos, seguranga, custas processuais e inclusive de tempt '. :l)
acervo arquivistico requer solug6es que incluam procedirnentos t6cnicos adequados, informatiza€
recursos humanos, materiais, instalag6es fisicas, seguranga, enfim, uma estrutura complete,
permitindo que o municipio possa dar enfoque para os assuntos de sua compet6ncia. A digitalizag3o
do acervo fisico contribui para o amplo acesso e disseminag5o dos documentos por memo da
tecnologia da informag3o. Ademais, o escaneamento auxilia a preservag3o da documentagao, bern
como reduz a necessidade de espago ffsico para o adequado armazenamento do acervo.

3) QUANTIDADE A SER CONTRATADA, QUANDO COUBER, CONSIDERADA A EXPECTATIVA DE
CONSUME ANUAL (EXERCiCIO nE 2024)

DESCRigAO TOTAL

CONTnATACAO DE PKESTACAO DOS SERVlcOS DE ASSESSORiATECNI(
DI [ ESPECIALIZADA NA DiCiTALiZAGAO DE DOCUMENTOS DE INTERESSE DA

SECRETARIA DE SAUDE DO MUNICiPi0 DE TiANGUA
12

4) ESTIMATiVA PRELIMINAR DO VALOR OA COniTRATAgAO
O valor estimado 6 de R$ 695.002,02(seiscentos e noventa e cinco mildois reais e dais centavos)

s) iNDiCACAO DA DATA PRETENDIDA PARA A caNCLUsAO DA COUTnATAGAO
Pretende-se realizar a presente contratagio em at6 30 de margo do ano de 2024

6) GRAU DE PRIORIDADE DA COMPRA OU DA CONTKATAgAO
BAIXO I IMED10 .LTO lx

7) INDiCAgAO DE VINCULAgAO OU DEPEND£NCIA COM 0 0BJET0 DE 0UTR0 DOCUMENT0 0E
FORMALIZAgAO DE DEMANDA PARA A SUA EXECUCAO, COM VISTAS A DETERMINAR A SEQUEL
EM QUE AS CONTRATA€OES SERAO REALIZADAS
Sem vinculagao ou depend6ncia

8) NAME DA AREA REQUISITANTE OU T£CNICA COM A IDENTIFICACAO DO RESPONSAVEL

UNlnAOE REQUISITANTE (SETOR) 6RGA0 RESPONSAVEL PELA DEMANDA

Av. Moita. 785 - Nen6 1'16cido - CEP: 62.327-335 - Tianguii- Ceari
PJ: 07.735.i178/000i-20 - CCF: 06.920.167-1



RESPONSAVEL PELO REQUERIMENTO: RESPONSAVEL/AUTORIDADE COMPETENTE DO
ORGAN:

RONALDO ESCORCIO DE BRITO JUNNIOR

CPF: 646.156.423-34

PORTARIA N9 267/2021

rdViA A41:l$£491(fdbso PKoc6plo
Secret6ria Municipalde Sadde

Av. Mouses Moita, 785 - Nen6 Placido - CEP: 62.327-335 - Tiangui- Ceari
NPJ: 07.735.i78/0001-20 - CCF: 06.920.i67-1



DOCUMENTO DE FORMALIZAgAO DA DEMANDA DFD

Ng 05032024/09 BETAS, de OI de fevereiro de 2024

TIPS: CONTKATAgAO DE SERVlgOS PKESTAgAO

Pelo presente instruments, encaminha-se iconsideragao da Autoridade Competente da
Secretaria Municipalde Trabalho e Assist6ncia Social, Documento de Formalizag3o da Demanda --
DFD para a contratag3o de prestag3o dos servigos de assessoria t6cnica especializada na digitalizag3o
de docu-centos, junto a Secretaria Municipalde Trabalho e Assist6ncia Social

Dotag3o Orgament6ria: 0701 08 122 0007 2.056 - Manuteng3o das Ativ. da Secretaria do Tub. e
Assist8ncia Social. Elemento de Despesas: 3.3.90.39.00 - Fonte: 1500000000 - Recurso proprio

SETOR REQUISITANTE(UNIDADE ADMiNISTRATiVA)
SECRETARIADO TRABALHO E ASSISTENCIA SOCIAL

Respons6vef(is) pda formalizag3o da demanda:
Tatiane Rocha de Aguiar

Cargo/Fungio:
Diretora do Dep. De Execugio Financeira.

Portaria/Matricula
279/2023
Data

06/12/2023

1) DESCRICA0 SUCINTA D0 0BIET0
contratagio de servigo especializado em prestag3o dos servigos de assessoria t6cnica especia
digitalizag3o de documentos, junto a Secretaria Municipalde Trabalho e Assist6ncia Social

2) JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAgAO ANUAL
Digitalizag3o de documentos a fim de eliminar o arquivamento e tramitag5o de papel nos
Departamentos e o arquivo facilitando a disponibilizag3o, consulta, o compartilhamento. e a
seguranga de arquivamento. Este digitalizag3o teri como consequ6ncia a organizag3o dos
documentos, redug3o da perda de documentos, aumento da rastreabilidade e transpar6ncia das
informal:6es, entre outros ganhos. Este modelo resultari na definig3o de rotinas e procedimentos
operacionais padronizados para a digitalizaq:3o de documentos tramitados no municipio; Outra
consequ6ncia deste modelo seri a definig5o da localizag3o e dimensionamento da estrutura fisica
necess5ria para a execug3o do processo de digitalizag3o pda empresa bem como a configurag3o dos
sistemas envolvidos. A digitalizag5o potencializaria a capacidade operacional do Municipio de
Tiangu6 de atuar nas atividades mats importantes, tamb6m estaria coerente aos servigos contratados
de aquisig3o do Sistema. A16m disso, impulsionaria a modernizaC:5o da organizag3o do 6rg5o no
tocante 5 gest5o documental. Atualmente, o arquivo gerd do Municipio, assim como seus
departamentos, n3o apresenta espago fisico e seguranga suficiente para comportar todo o arquivo
de maneira adequada e condizente com as condig6es ideais para a sua preservag3o. A importancia
do servigo adv6m da necessidade de armazenar em forma digitaltodos os documentos pertencentes \
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as secretarias municipais, facilitando o acesso a informag5o para os diversos desempenhos de subs
atividades, tendo em vista maior otimizag3o do servigo de controle, centralizagio e expectativa de
redug5o de custos e de tempo de acesso aos documentos. Toda organizag5o tem por objetivo n5o
somente a digitalizag5o do acervo com o uso deum GED e redugao de custos: gastos com materialde
expediente, gastos com recursos humanos, seguranga, custas processuais e inclusive de tempo. O
acervo arquivfstico requer solug6es que inclua m procedimentos t6cnicos adequados, informatizagio,
recursos humanos, materiais, instalag6es fisicas, seguranga, enfim, uma estrutura completa
permitindo que o municipio posse dar enfoque para os assuntos de sua compet6ncia. A digitalizag3o
do acervo fisico contribui para o amplo acesso e disseminag3o dos documentos por meio da
tecnologia da informag3o. Ademais, o escaneamento auxilia a preservag3o da documentag3o, bem
como reduz a necessidade de espago fisico para o adequado armazenamento do acervo

3) QUANTIDADE A SER CONTRATADA, QUANDO COUBER, CONSIDERADA A EXPECTATIVA DE
CONSUM0 ANUAL (EXERCiC10 DE 2024).

T
Ne DESCRlgAO

QTDE.
TOTAL

T UND

CONTaATACAO DE PnESTAgAO DOS SERVI(os DE ASSESSORIA TECNiCA
ESPECIALIZADA NA DIGITALIZAQAO DE DOCUMENTOS DE INTERESSE DA

-' ! SECRETARIA DE TRABALHO E ASSiSTENCiA SOCIAL DO UUNiCiPiO DE
TiANaUA.

12 MES

4) ESTIMATIVA PRELiMINAR DO VALOR DA CONTRATAgAO
O valor estimado 6 de R$ 695.002,02(seiscentos e noventa e cinco m ildois reais e dais centavos)

5) iUDiCAgA0 0A DATA PRETENDIDA PARA A CONCLUSAO DA CONTRATAgAO
Pretende-se realizar a presente contratagio em at6 30 de margo do ano de 2024

6) GRAU DE PRIORIDADE DA COMPRA OU DA CONTRATAgAO
BAiXOlIMEDIO .LTO

7) tNDICAgA0 DE ViNCULAgAO OU DEPENOENCiA COM 0 0BJET0 DE 0UTR0 DOCUMENTO DE
FORMALIZAgAO DE DEMANDA PARA A SUA KXECUgAO, COM VISTAS A DETERMINAR A SEQUENCIA
EM QUE AS CONTRATAgOES SERAO REALIZADAS
Sem vinculag3o ou depend6ncia.

8) NOME DA AREA REQUISITANTE OU TECNICA COM A IDENTIFICAGAO DO RESPONSAVEL

UNiDADE REQUISITANTE (SETOR) }RaAo RESPONSAVEL PELA DEMANDA

Av. Mouses Moita. 781 Ncn6 1'1icido - CEP: 62.327-335 - Tiangu;i- Cc ar.i }y]y11:113]
CNI'J: 07.735.178/0001-20 - CGF: 06.920.167-1



RESPONSAVEL PELO REQUERIMEN T'O: RESPONSAVEL/AUTORIDADE COMPETENTE DO
ORGA0:

INGRID ALVES VASCONCELOS LIMA

Secretaria do Trabalho e Assist6ncia Social
TATIANE ROCHA DE AGUIAR

DIRETORA DO DEPTH DE EXECUgAO
FINANCEIRA
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